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A szer vnelzkettd@s®Is 81 yzat meghat §r
feladata

1. Aszervezeti ®s mTk°d®si szab§ly
A szervezetdz arRbs8InyTzka°td ®sa t ov8bbi akban: SZMSZ
szervezet.i fel ®p2t ®s ®t , mTked®s®nek belsR r
vonat koz- mi ndazon rendel kez®seket, mel yeket

hat §8sk°rbe.

Az SZIMSZ a ki al ak2tott c®l rendszer ek, tev®ken

mTked®s®t, kapcsol at i rendszer ®t tartal mazza

A SZMSZ tartal ma nem 8l 1| hat el l ent ®t ben j
alapdokumentumokkas z a b 8§ | yrem vokhateel S r v®ny vagy rendel et

jogot, nem is szTk2thet:i azt, kiv®ve ha maga

Az SZMSZ szab8lyoz8si k°or ®t ®s az i nt ®z m®n
felsortl 8s8t #&zggel ®k tartal mazza.

.2. AzSZMSZc ®| | a
A SZMSZ c®I j a, hogy d adg°sz@rim@bgea ad b§sakt m

hat ®konyabbanazZ®mi ®zyn®nylbjean ek

3. Az int®zm®ny jogszerT mTk°d®s ®t

al apdokumentumok k©°re
i MTk ° chl@mokumentum

i Pedag:-gi ai program
i Szer venzlekt®id®ssi szab§lyzat
i H8zirend



.4. AzSZMSZh at 81 y a
A szervezeti ®s MTk° d®isnt ®zam®m§| yzalt a meertnar t

al kal maRsotstzig§triake ek°t el ezR ®ew®hyhl ahz BEMEE
azok is k°tel kdbelk ®megkarnmtzanin,t ®akn®ny ter ¢l et
| ®t es ?2,t meRri®dakiyt|l az jiogkolsgwalyt al ak2tan8nak ki

A SZMSZ el R2r 8sai ®r v®nyesek az i nt ®z m®ny
i nt ®zm®ny 8§l t al ktotl sRemeée zs@ANnNelkeszarvenrzcezyv

A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat a nevel R
i dRpontban | ® hat 8l yba, ®s hats8rozatl an i
fenntart -rabbdry&kgitel ezefeas®gart -tiel gp¥€bagl
hay@86s8 (ezeket§jelrandklath®@h® zfadj Zzet e tarta

Az i nt ®@ZR®@ rogdid

I.L1. Az i nt ®zm®ny meghat 8r oz§8sa

Az int®zm®ny jellemzRimfTkedgeltiRIRERE Sl g@®@s B h
tev®kenys®geit, szervezet.i fel ®p2t ®s ®t , az

el |l 8t o®s @ahlpz kapcsol -d- dekKead@at o®at ,a dJaed d
szol g8l - vagyoni eszk©®z°k # edleapgadt r emnldier &kte zH®

AzmT k ° di@adatokaaizSZMSZ 2. sz. f¢ggel ®ke tartal maz
Az iskola mTk°ed®s®t meghat §r8olzt-ala8l naopsv eitsRk okl°az
oktat 8s, mely feladat 8gazati t°rv®nyben ®:
tel jes?2t ®s @lnaegk- gkiearie tperiotgraanpehat S8r ozza meg.

A new&klt@d@ds 8s f ol yamat 8nak objekt?2 vvalarernyit er ®¢ |
berendez®si t8rgya ®s eszk®zei szol g8l nak,
szab8lyozza.



1.2. Az i nt ®zm®&ny munkarendj e

11.2.1. Az alkalmazottak munkarendje

A k°znevel ®s ben al kal mazottak k°or ®t , az al k
szakna i szab§8lvedi®s &8B8glkZane(At R z®ayel201 ®RP t B z -

CXC. tv; 202012.(VIIl. 31.) EMMI rendelet)

Az al kal mazottak munk®@s ecddjj ®21§sdnmnak ae Pye ®s V1

K°®znevelGIFLRW i CXaZl 9 a2y., X®vIi. XX rv®ny a k°zal
j o0g 8l a36/®13: (V). 30.) Korm. Rendelet al ami nt h8tt ®r szab§gly
®v i Il . t°rv®ny a munka t°rv®nyk°nyv®r RI szal

A pedamgu gkuask © r | feladatait asmabBhyogmakzoay
szakmai szab8l yoknak ®s szok8soknak, val ami
koz®rdek figyel.embev®tel ®vel | 8tja el

Az iskola alkal mazottainak munKkaBausd3 s®r e v on
mel | ®kap p§ e ) ke dwrt k alkgryi®nlie2w 8sok tartal mazz§g

11.2.2. A pedag-gusok munkarendj e
Az int®zm®nyben dol goz- pedag-gusok munkaid

k°otott munko&kitdR 8nsev ele®said at eokkkt aalt 8lsei k °friefh tatd a® so

k°t°ott munkai dRr ®s zek bRI 811, melynek tartal

munkak?©r.i l e2r8s f¢gggel ®k®ben r°gz2tettek sz
tartal m8§t a t@&xnt 8r gpnhaelaks zatl&aprjesnnd kh®astz&rtoeztzta
pedag-gusok napi munkarendj) ®t , ezemglaglgal - a

i gazgat - hielllyet tae steskggz et ke m®wm §b bi ak ban egy¢tt
81 | ap?2 tA 8tk®nnyelge ges n ap® s snzuen8kl al b?et 08ssz8tn88slo kf i gy el
munkakovésstRtRgbn8bp8 a k°zal khall myact tait at an &c g
az egy®b foglalke®gsbeaghalkda®Szrteend, raal an
fé¢éggv®ny ®ben

A pedagnugkgbal val: - rendktovi8hbd Samhakrak8ts ¢
nap, dseR blbe gakz® adot t Mpecigavagm@aagry o i ndoRol t | I



esetbenaz el sR foglalkoz8s8nak kezdet ®t megel R
bejeleteni az i gaz gat agiak t-vRezzreRtnRgyeak helyettegeknek hogy a

hel yettes2t ®sr Klseinnt GzgkyeRib® se stePtzrbta@m ha@®| pedagt €
tagj 8t - | k®r heitl leatgee ®a yt ogl alakhoz &8s el hagy§8s

Atanmenet BRIt ak mMu®fnBegltalrk 88 av etzeent -Rrs§Rkg ct sae
enged®l yezheti k.

A pedag-gus k®r ®s®re a munkajogi jogszabs8lyo
szabawWasl8agmi nt -kmdruwlkam®RY ki ad &®d Rtz e dyesssi §jvaax ¢ dda
tagi nt-Waand®thZk os 2t j §k.

Ahi 8nyz- petlggtges?t ®s®t ot epedRg®gusgalri kel

Val amennyi pedag-gus k°teles a foglal koz8si
a tans8ri s zrohbeStbRAWM® htoezrergif ®annak ®r dek ®ben, |
helyettes?2tR tan8r biztos?2thassa a tanul -k s

A pedag-gusaekk®zrée&mgeRBR ‘imay&mRan - f enuplkigv al o
rendszeresvagy esetek ®n t i f @l aad ameokb? z8§stvevapRg &g j el °
munkak®°vze seast®Rk javasl at ai nak meghall gat 8s a

fel k®sz¢l ts®g m®rt ®ke, az egyenletes munkate

Az int®zm®nyi,imarep® wekyeakan pedag:- gusi j el el

il 1l R °1lt°zetben.

A pedag-gus kS%Skel Eas®ge ¢(hz 9nerfvedzedtnti par otga re

®p s ®gp@@oskodne megfel el R fegyel emr RI . Ha aa rend
sz¢l Rk fel® k°teles elsz8molni a befizetett
sz8ml §kkal . Ha a rendezv®nyen rendbont8s va

i skol a jvgaalzagmaitnt] 8tz ¢ ks ®g egestr®h ke thel gszEmnen:
A rendezv®eyBnta®mebktk folyamatos fel ¢¢gyelete



11.2.3. A neok&t BunkS8t k°zvetl engl seg?
munkak®°rt bet°l tR alkal mazottak n

A nem pedag:-rguskammakaktabkemualoarad kabjz®t | 09 S :

alapgfiaz i1 gazgat- 8llap2tja meg.

A newvktm®ink8t k°zvakdlinazothinh: seg2t R

i knyvt8ros

i rendszergazda
i i skolatitk§8r

i pedag-giai asszisztens

11.2.4. Az 1 nt®zm®ny tanul -inak munkar
A h8zirendben regz2tett i nt ®z m®nyi rendszab
k°tel ess®geit, azok ®rve®nyes¢l ®s®nek ®s tel

rendj ®nek, ®l et®nek r®szletes szab8lyoz§&8s§t.

A rendszab8l yok DbeeltsaRstoSrsbaa nk °mienl deeznR,t aenrurle- s a |
pedag-gusok ¢gyel melky.s zAzavze gogsszetegli pm krRekrP-k P s s ®g
v e z ddlataka.

1.3. Az i nt ®zm®nyben val: - benntart - z
11.3.1. Az i1 skol 8val tanul -ik jogviszon
I nt ®zm®nyben val:- benntart: -zkod$8s

Az iskolaRr z s ®k anapokonr i grpoilBag 2aAalecgBwmBrha =

pedag- gi aet7-freSllify d Be Igeuk.i7v znt ®AdRifaz ¢gyel etars nev
i Nt ®zm®nynek az iskolavezet ®s 81l tal kijel©°ol]t
Nyolc arganbl -k megkezdik a napi tan-r ai f
foglaltaknak megf dlaardeReary.i bAnt aafheigmeleatigy o
tart-zkod-kibenkekhek8bent a kkRPuled sk aat pmirn Bea
Az -rak?©°zi sossaet a @l Rt esje®®n a f ol,y oasu-l k8dbna,n , e |
i dR eazaedvakont art - zkodnak¢gkeathodz fieh tg ®@xgegbyeeyl eetrerse
alkalmazotai gyakorol | 8k.



A szimendckjk®t a h8zirend szab8lyozza.

Az eg®sz napos 1iskol ai rendben t anuy,lakkk , v al

cgyeletet,l eg®RR®g®b b ehkakgoyrj 8ki s&lol az ®p¢l et ®t . N

pedag-gi ai asszisztensi fésegmyeal ol py®s kkdn az

m8s hel yivsa®Rpgye kdbzenudvaron tanul .- nem tart- -zko

11.3.2. Az al kal mazottak i nt®zZm®nyben
rendje

A nevedkBsat 8§8si i nt ®zm®ny al kal mazottjainak a

rendj ® foglal koztat8suk m®rt ®k®nek ar8§nysghb
jell ege hat8rozza meg.

A pedag-gusok munkaidej ¢kth?tmMetgha®gz@®Zz otk al

i Nt ®zm®rdykkednwe az i nt®zm®nNnyen k2vgli fogl al k
neveloRKstsaet!§ s s al l ek°t°tt munkaidej ®t a nevell
megtart 8§8s8val t°l tliapja8&nt aamz §8r gyfrelnaddbztng sr ®s z
(foglalkozg8s/tan-ra helye, pont os i dRefbeoszt
vezeteRIsRRzgget e s enged®| y®v el |l ehet . A pedag- ¢
oktat 8ssal l e newmelllkR ta%t-t tre®@RK@meg/ s ®gy grel ©°sszc¢
fel k®szgd Bis§leyf, Rn° ki , adnminkiak?2zrPrasts®gi ,t eendRKk
feladatokat, valamint eseti Kepgdbpgpegtits®atbe®
szeringlakkeR8s® el Rtt 15 perccel a munkahel
k°telezR programj 8nak kezldettel eed Rmhd gjlél e@remic.c

Az int @z2m®rkyRat - kmwnwvkedtl en ¢ | seg?tR ®s egy®
munkak®arhtt@ez -t fel adat uk el |l 8t 8§sa m8 s k®nt r
munkai dej ¢ket a munkak?©r.i lae ¥reg alt &rs g glaalstza
az i nt ®zimM@ neytbveen a z i Nt ®z m®nyhez tartoz- me g
munkakhPz tartoz- feladatuk el |l 8t 8sa a munka

ennek t®Ny®t ®s az i nt ®z m®n yae nv ekz?Zevigh R&g@r eeks ¢ a

be kell jelentenig¢k.
11.3.3. A vezetRKk I nt®zZm®&nyben val . b el
Az i S k©8308b 4680k © z° t t az i nt ®z m®k Y z (nMaagagatbb

7



t agi ntvvezzreRmB/ zhglyetteyi el Rzet esen ki al ailkezegyt k ¢ Beos

benntar.t - Z2kendn ki ben ez nem /metgad idmta@ zd& ®Rnayz [

hel yettes2t ®si preadmdnegki sme g fkelzellRebnz z meg ®r d

al kal mazottat. A vezetRi feladat okkal me g b 2 z
az int®zm®ny mTk°o°d®s®vel, a tanRIlazorbraltiond°s
I g®nyl R ¢gyekre terjed ki

Tanul -i jogviszonnyal kapcangl§at od lzepgadBils i i 131z
napokon 9 ®s 12 -ra k°©°2A%t t,glyiezted s ptounmn los¢ g WRE
kapunij -1 | §enikt - kbdkel f ¢sgggeszteni.

Az i s kol ahelyegesetagid® z-m@neyz et IRRzeet esen ki al ak2tot !
igondoskodnak arr -1, hogy szem®l yes jelenl ®t

I dRtartamban biztos2tott | egyen.

11.3.4. Abel Pp®sem®nt art - zkod8s rendje ¢

nem 8l |l nak jogvi-cgktoatydain ann®@®zm® R
Az iskol 8val tanul -i vagy munkajogi jogviszo

az i skovagyzepdm®sai szol g8ratzendbd®l gwe abap]
i skola vezet Rinek ®s pedag-gusainak fogad:-.
tan®vnyit- szg¢l Ri ®rtekezl et ekjeal enny?itlevn8in o&d & ¢
honl apj &8n.

A t anliette8osgil al koz 8si i dR alatt az iskol 8ba bel
szem®l y meg®r kaezz Rsskkiogl aa evieRtde®rg®ben v 8rakozi k.
Ha a keresett szem®ly tanul -, abban az esethb
fel ¢gyelseutl@r evagoygoa jogosul:t 81t al 2r8sban

el Rt ®r ben | ehet Rs®get biztos2tunk a szem®l ye
Ha a bel ®pR szem®ly az iskola valamely hel.y
el Rzetes meg8ildRpond&8§®s shelryins ®gekben, azok
tart-zkodhat wvagy tart-zkodhatnak az ®p¢l et b
az int®zm®nya ifgealziggayte-ljeStveatl e z eikd Re gayli adtetj Tb i@ertt

mellett.

Az i1 skola 8Iltal szervezett rendezv®nyeken v
megh2vott szem&l ek ojgagdd8sswlkt a®s. kal auzol §suk



feladata

Az iskol 8ban ®s az iskoll&m kzweimel yrekn cheearw @ ray
Amennyi ben figyelmeztet ®s ,ell em®e easzemshalgyi
hel ysz2n®t, az int®zm®ny vezet ®s dlskolagy e mkd &n , ®r
k°r zeld z ontetg v aigy¢ gyealdetir)s ®g

4. El ektroni kus Ytahap¥%WR8y oMt atvs§p

hiteles?2t®s®nek rendje
Az el ektroni Kkag nyamtgat v 8ruyttas ? tiSpsagmbhapaner i nt i
hozz§8f ®r leent, &az®i kedl aybrhtatni.

A paplampWanhydmy kinyomtat 8§s8t k°vet Ren:

i el kell 1 8tni az igazgat- - eredeti al 82r 8s §\

i az iraton f el kel l téentetni a dokumentum er
nyomtat vs8nyo,

i az elektroni kus 2®tse tat )n ykoimg lalt2ott§s (dc§ ttem&ts,

i az vonatkoz- jogszab8lyi rendel kez®s szeri:
al apj 8n umeantttu8mki®ndtokk el I | er akni

A pap?r alap¥% iratt8raz8s tekintet®ben a s
ke vel mPnyek megtart8§s8®rt az igazgat - felel,

gondoskodnia.

5. El ektroni kus ¥ton el R8I 1 2tott a

11.5.1. A K°znevel ®s I nform8ci+-s Rends:
dokumentumrendszer Kkezel ®se

A k°znevel ®si §gazat i1r8§ny?2ts8si rendszer ®v el

tartott el ektroni kus kapcsol at ban el ektro

dokumentumrendszert al kal maz az i Nt ®zAM®Nny ¢

rendszer ben al kal mazott fokozott bi ztons§8gv
i gazgat-ja alkalmazhatja a dokumentumok hit e
sor8n felt®tlen¢gl ki kell nydBtbdtinido®Rsumaeantium
alap¥% m8sol at 8§t :

i az i nt®zm®nyt°rzsre vonatkoz- adatok m-dos:*+



i az okteberOrsz8gos Statisztikai Adatszol gsgl

Az egy®b el ektroni kusan megkg¢l d° tstz ¢kdsa®Rtgels . 2

dokument umokat a KIR rendszer ®ben, tov8bb§8 ¢
c®l ra | ® rehozott mapp8ban t8roljuk. A map
rendszerben korl 8t ozni kel l ,ataHmaz okit z Srz-elmaR

i skol,athietlkySert t e s &le,z €tt@Rdh entt lRezkm®mnoyz z § .

11.5.2. Az el ektronn&kpuls- nalpdzell @si renc

1.5.2.1. Azenapl - fel haszns8l i csoportjail ® s

Az int®zm®ny¢nkben W&y Mdz8Kadminisit Slcy i- ss sarovf @ rve

genem@lptl e h8rom %Yt on ®r het R el

- a hel yi i Nt ®z m®nyi hg8l .-zathoz csatl akozt
jogosul ts8got kap- felhaszn8l -k 8Iltal

- t8voli aszt al el ®r ®s s e | az erre zd ¢lc®l raa
jogosul ts8got kap: int®zm®nyi dolgoz- -k 8I1t:

- a korl 8tozott tartalm%“ ®s korl 8tozott hoz:

rendszer 8l tal gener8lt azonos?2t-val ®s | el

| skol avezet ®s
Automati kus hoenapfi ®r ®xe jeasn aadat b8zi s8hoz. El

vezet ®s ®v el kapcsol at oss keoll laecandRri zn®@ssiz tfreSlcaid at ai

Aktual maz 8tl &rmsul - k, az oszt 8l yok adat ai nak ®
admini szt gBRI -®Pa.t &n8lkz-i azonos?t- -k kezel ®se

Tan2t- -k, tan8rok, oszt8lyfRn°k?©°k
Tan-r ai adatok r°gz2t ®se, a napl - hal ad8si |,

adatokban t°rt®nR v8ltoz8sok nyomon k°vet ®se

Sz¢l Rk
A szgkliRRBr -1l ag saj 8§t gyer mekei k napl - bejeg
i nternetes fel ¢l et el ®r ®s ®h e z . Az el sR bel
i skolatitk8rt-1 szem®lyesen vehetik 8t az 1in
Tanul - k
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A tanul--lkagkisza§r§t napl - bejegyz®sei khez kap
fel ¢l eten kereszt ¢l . Az el sR bel ®p®shez szg

szem®l yesen veheti k 8t az int®zm®nyben a tan

1522. Rendszer¢zemedrnet Rk fel adat
Enapl - felel Rs szakmai kompetenci §8j a:

i Az el ektroni kusemdaspZder @meko rtnealtjieksaif el ¢gyel e
i A tant8rgyfeloszt8s, aglyokbandcbepotedeba:
i Kapcsolat art 8s a szoftverfejlesztRkkel

i A v 81l tko°zz8vseotk? t ®s e NP ze XK, KPP Psekte® val - 8t ¢
i Az adminisztr8ci-s mulagyveB8eb®skt §g®k®@®sta®

Rendszergazda feladatai:

i Az elektronikus napl - i skol ai hgl -zaton v
felmer ¢l R probl ®m8k jav2tgsa.

i A h8l -zat karbantart8sa.

i A tan8ri-nhpptopekeb®s®nek biztos?t8sa.

i Egy¢tt mTknCadp®s ®@fkelee | Rs

11



11.5.2.3. Azenapl

mTkeodt et ®s ®v e |

fel el Rs®° Kk
FELADAT HATCRI Df FELELTYF S
£ \eleji feladatok
Azéd sRs tanul - k 4daugusztus 31. i skolatitk§8r
rendszerben
Ajavzt - vi zsg§8k e]laugusztus 31. t agi nt-vRezzna@ieRs

a csoportok,
aktuali z8Il §sa

0s

A tant8rgyfelos
rendszerben

augusztus 31.

i gazgzenapl ef el ¢

Atanul -i adat ok |szeptember 15. oszt 81 yakehra®pK °- ke, f

aktualiz8l 8§sa

Az -rarend r ° gz iszeptember15. t agi nt-vRezzyedini:
azenapl ef el el Rs

AwWwWgl eges ¢ s opor|szeptember 15. i skolatitk§sgr

regz2t®se a ren

£Ev k°%°zbeni fel a

Azadat v8l t oz8&8sok

a b
bel ¢

folyamatos,
munkanapon

oszt 81 yakehm®pk ° ke, f

Atanul - k-jilbszt 8§l vy
csoportcser ®i ne

folyamatos,
munkanapnb e | ¢ |

a ¢

t agi nt-v®zznERtnR/k

helyettes(eklaze-n a p | ef e

Hal ad§si napl folyamatos, a tdoszt§8lyfRn°k©k
|l egk®s Rbb az az
munkanapig
£Ert ®kbalp®s i folyamatos oszt8&8lyfRnNn°ko°k,
Ahel yettes?t ®s e k|folyamatos t agi n t-v®zznERtnR/k
adminisztr 8l 8sa helyettes(ek)
Hi 8nyz§&8si napl folyamatos oszt 8l yfRnNn°k©°k,
Heti biztons8gi minden h®t - -p®ngiazenapl e, freadszergaRda
Havi ment ®s mi nden h- utol sjazenanpl e freadszergaRda
Napl - el |l enRr z ®s {folyamatos, havi i gaztatg-i, n t-W®e ané
rendszeress®gge helyettes(ek)
A f® ®v ®s az ®
Ajavasolt magatalazoszt 8l yoz- konjoszt8lyfRn°Kk
feladatok ell enfd®l el Rt t
Ajavasolt ®rdemj|lazoszt 8l yoz- konftanzt- -k, tans8r ol
Ampl -k z8rad®kolatatn®vzE8r:- ®rtek(oszt8l yfRn°ko°k
Ut ol s ment ®s atan®vzS8r .- O®rtekilazenapl efelel Rs
16. 00 -r8ig
Awgl eges f8jl oklatan®vz§&r - ®rteki(azenapl efel el Rs
l emezen t°rt®nR
Awgl eges f8j 1l ok|j ¥%anius utols- m{igazgat- -, iskol
nyomtatot§ | | apot ban
1524.  zemel t et ®s i szabsg8l yo

12
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Az enapl - haszn8l at8nak alapvetR felt®tele a
Mi nden felhaszn8l  -nak k°%°tel ess®ge easzz ke®szz°kk® z °
8l 1l ag8nak meg:-vS8sa. A rendszer mTkeodt et ®s ®n
hiteles2tett el ekogesrziabgs ylad g2 me g driathi moz ot t

il gazgat - | 8tja el.

1.5.25. Azenapl - hitel es?2t ®si protokoll ja
F®l ®ves g@alaklbells8fgi nyomt at ni a tanul -k 8Ita
tanul -k igazolt ®s igazolatlan -r§8it, a tan
adatait tartal maz- ki vonatot ki k e lak iskalyy o mt at
k°r b®l yegzRj ®v el l e kel pecs®telni, a kinyc

sz¢l Rnek.

A tan®v v®g®n a digitsglis napl - gl tal gene.
ki 8ll2tani a kmtystzabm®meg gail ealkd ISRBegn .

Eseti gyga&kedrli k§oggyaolmt atni a tanul - 8l tal el ®tr
-r8k sz8m8t, a z8rad®kokat tartalmaz- iratot
Havi gyakori s8ggal kekcsokahgpemi afor mgct akal -
alapj8n, akik nem rendel keznek -memglf-elkdzRe Is&s§

1526. A rendszer el ®r ®s®nek | ehet Rs®gei
Az int®zm®ny ®p¢hapP®Pberd 8l heltywe 2 atl tmanayi szer

hg§l .-zatra k°t°tt irodai g®p®r RI k°zvetl engl
11.5.2.7. Azenapl - 81t al k°telezRen nyil vgnt a
i tanul - neve

T sz¢l et ®sii hel ye, i dej e

T neme

i 81l ampol g8rs8ga (nem magyar 8l |l ampol g8r es

megnevez®mea)

i lak-hely, tart-makdd&<simehely c¢c2me, e

i tb azonosz?2t- - |jel

I ' sz¢l R, torv®@eyelsakdpawits eelktdeSlseafeameg snk 8§ m2 me

i a tanul -i jogviszonnyal kapcsol atos adatok
megsZ n ®s , mul aszt 8s, ki emel't figyel met I g®n:
adat ok, okt at 8si azonos?2t -, mag8ntanul - i
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®rt ®kel ®s ek, tant 8rgyi ®rt ®kel ®sek, fegyel.

®vf ol yami sm®t| ®s adatai, jogviszony | ®t es?2t

6. A tanul -k eg®szs®g®t vesz®l yezt

el j8§r 8§sr-®sdpa) es€zrv®del mi int®z
A tanul -k sz8m8ra minden t atnhRavl eesl esttRE8 ghcRdplgmE h a a

tart, amédlkymeknakkr 3 f ej | et t 5f®gléhk2nwejka nmee gffied ye
vesz®l yforr 8sok ki k¢gsz°b®°| ®s ®r e. A t§] ®koz
krny®k®nek k°zleked®si t&8npn®k®rzRht  r-amegk°vew®
dokument 8l ni kell, a t8] ®koztat8s mobdgasé&rt ®nt

®s munkav®del mi oktat8sban t°rt®nR r®szes¢l ®

Bal esetv®del mokt aawwg&kaviRelel miartani minden ta
amelyek tanul 8sa sor8&8n technikai jellegT bal
fizika, k ® nteclanika, i mif olr -nqpitd ,k a testnevel ®s. Az
oszhn &ply- ban dokument 8l ni kel I . Az egyes sz
el R2r 8sokat bel sR utas?2t8sok ®s szab8lyzatol
tan®v el ej®n k°teles megi smertetni.tIlAzl d¢g nkeel
i smertetni az el R2Zr8sokat. Az iskola sz8m2t
haszn8l hat | 8k.

K¢l °n bal esetv®del mi, munkav®del mi t 8) ®kozt a
esetben, ami kor a meywek okPozt°t-tl ve@®ge®zrMRe KK °wrasll anr
oszt8lykir8g8ndul 8s, munkav®gz®s stb.). A t 8] ¢

el v®gezni ®s adminisztr 8l ni

A tanul -balesetek bejelent®se tanul agnku®s ¢
aki nem j el ent.i az -rs8j)8n t°rt®nt bal esetet,
KIR-ben thyt ®aBntart8s§t ®s az ill et ®kes korr

i skol atitk8r v®gzi

7. Az 1 nt ®z m®ny ber endveoznRast®kroez,- f el

rendszab8l yok
Az egyes helyi s®gek, | ®t e®ss?eti M®n yeeskz ki ezrea nt d eezl

vezetelhsggegd ®l y®v el , 8§t ve®t el i el i smerv®e®ny ell e
t 8agy ®ps®yg®®rt Anyaggéed@! ytel e®Rs p®l d8nyban
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egyi k p®i d&8oYy 8tkied W § rlneaakd n i @3 dBkhktyyat mi  k°mmgE&siok

marad.

A szakmai felszerel ®s ek, a szeml ® tet Reszk
megrendeé & R®s ®rbR| a Sz gkmais | mu vkeaakeazCp BO® ¢
gondoskodikaz gazgat - i enged®l yez®st k°vetRen. A t .
anyagok m®8 kf ogl al koz8sokon val - fel haszn8l 8s8na
eszkKk®%zerendea®swvek e hjiRBI®ggrdteekn i kel l, il l etve
beendez®seketa lhei bkae Inte ggjjdH-i° |i ®shRavsezin.81 at bav ®t e
al kal mazott t§8j ®koztat. A javPehaigasdl amjabrs z k

selejtezni kell.

1.8. A hel yi s®gek biztons8&8g8nak rend

Vagyonv®del mi okok miatt az ¢(resen hat@ayott t
port gdl@&dnA tantermek z8r 8s8nak o @idRr zR f €
gondoskodni kell az elektromos berendez®sek
A tanter mek, szaktant er mek, el Rad: k, | abc
haszn8l hat - s8g8&8r -1, az azokban el hel yezet

kar bant afenheSrst§a - &9 la°gdbtnedtoR kodi k. A termek has,;
hg8zirend szab8lyozza.

A szert8&rak biztonsS8gos zfehntaa®dgPekt et Xa
gondoskodi k. A szert8rba a tanul -k @azakk az

utas2t8§s8ra mehetnek be, ®s csak az 8l tala e

Az int®zm®ny terg¢iglet®n keletkezett k8rt a k8§

k8&rokr - | az o0szt 8l yfRnlgyk®gmkedaettd  azkBRt f @F
®s a k8§rt®r2t®s sz¢l Rvel, gondvisel Rvel t°rt
1L9. Rendk?2zvg¢gl i esem®nyek eset®n sz
Rendk?2vgl i esem®nynek minRsg¢l mi nden ol yan
amely az iIisKRokghan aumlkaebi zt ons8gos S8t jele
el l ehetetl enzti

Rendk?2vgl i esem®ny | ehet:
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a) bombari ad:-

by katasztr - -fahelyzet
c)t Tzeset
dterrort8madS§8s

e) egy®b az eg®szs®get ®s a test.i ®ps®get f e
helyzet)

A rendk?2v¢li esem®nyek meg-e®sRa@n&k a®r®ddeek @l e i e
el l 8tott alkal mazott al egy¢tt esetenk®nt V
v®gzR dolgoz-i, tov8hbb8§ a gorkdrnteld emi red d emaRpyii

az ®p¢l et bebnombé&mdilk2 vimgilnRs ¢l R t 8rgy vagy egy
el Rrel 8t hat -an vesz®lyeztetR jel-emlsé@gybenagy &
el l enRrz®s ¢k sor8n renddadl®ke md an®@detk°tt @p @s 2tk
telefonon az ill et®keseknek jelenteni

Vesz®l yeztetR helyzet eset®n a | egfontosabb

Ha az int®zm®nyben tart- -zkod:- szem®ly az ®)
fenyeget R bélhwedRls ®giRPyn elbsoznibeal iel hel yez ®s ®r e
vagy bomba el hel yez®s®t i,begzl|l esné¢t RON\ytl edbdongna:
i skol a l egk°nnyebben el ®r het R vezet Rj ®nek
al kal mazmdz t PEhaek?tett vezet R vagy d°nt ®sr e
val - s8gtartal m8nak vi zsg§8lyaetzat entGR khsell ykzlettee te s

A vesz®lyeztetR helyzetet jelzR riddechedRsi®gk
eset®n ennek t®nNny®t az iskolars8di - -ban is k°z

Az i1 skola ®p¢l et®ben tart-zkedvnekem@®@Qyekeh]
azonnal kctelesek el hagyni. A gy.Al efkeelz:®gsyreel
pedag gusok a n8luk | ®v R dokumentumokat ment ve
jelen | ® R ®s hi 8§nyzz 8mlaa uvae mraitn ul a lka kK® kst®a led
el l 8§tni , a ta ngy ¢ lceskoepzoR thoeklkyadn t art - zkodni

A vesztGR ybetgzetet jel zR riad-t el rendel R
hal ad®ktal anul k°t ela sh edley zed te njt elnlicempa®@nheakk erh ey
hat - s:8&gennadkRr,s ®gatt&sztr - fav®del emnekA hatTzso8 g -
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megRez®s®i g az ®p¢letben tart-zkodni til os.
Ha a vesz®l yeztetR helyzetet jelzR riad:- bej
tert®ni k (pl . bomba el hel yez®s ®r RI ®s felro
czenetet fogadntl|l eReteRe®g ®kzarr a, hogy a f e
k®sztesse, 29gy igyekeizz®kf emyn®jett®bdelt ®naypc sr

A vesz®lyeztetR helyzetet jelzR riad:- | e f Yij
t°rt®ni ki.ad\:- b®Imbalr ki esett tianjtogysizab@Ryban
szerinti p-t ol ni k°teles a tan2t 8s oseghaons?stz8ash b

el rendel ®s ®v el

A vesz®lyeztetR helyzetek eset ®nz n®ntye eanld8Rkb
dokumentumai ban szab8lyozottak:
i TTzv®del mi szab§8lyzat

i V®szhelyzeti cselekv®si terv
Rendk?2vgl i esem®nyr RI az |eng \yRsz@mmagyrbeb/ettesd ar t -
telefonon azonnal k°teles t8)@&kloizt Aehj e@qyd ®@s
k®sz2teni, melyet iktatni kel l
11.10. |l Nt ®z m®nyi v ®dR, -V el R2r 8sc

11L10.1. Az int®z2m®ny vezetRinek felada:

megel Rz®se ®s a balesetek eset ®n
Az i nt®zm®ny vezet Rj ®nek tkthiw e ets RRERYPYsedes®hyese

®s bi zt ons8gos munkav®gz®s t 8rgyi felt®tel:q
f ® ®vente) megtartott munkav®del mi el l enRr z®
az ell enRrz®sbe bevont szem®Il yeekaeanegda amumkav @
jegyzRk°nyvet kel felvenni, amely tartal maz
ia szemle i dRpontj 8t,

ia rwsvR szem®l yeket ®s beoszt8sukat,

i az ®szrevett hiba | e2r8s8t,

ia jav2t8si hats8ridRt,

ia jJjav2t8g§s®rt felelRs dol goz- nev®et ,

i'a kijav2tsgs dgtbeBel Rs dojguzt8k®rvetlen fe
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Az | ®imvgezzmret R beoszt 8s%% munkat 8rsainak az eg®:

megter emt ®s ®v e | kapcsol atos teendRi knek ki k

i az eg®szs®ges ®s biztonefgoabBibpykkhv®Rgm®s ek

i a tanul -kkal, a pedag-gusokkal ®s az int®zi
ismertetnikellaz eg®szs®ges ®s biztons8§go&l y@sintkav ®
azezt °gz2t R i skol ame g zldnSlleygywyRzeR athogy a sz¢k
el saj Set,? tRost tfSkl yamat osan el |l enRriteznie kell,

i az iskola belsR szab8lyrataiznalg®lkzis @lgeeski®ms
i skol ai k°rnyeze®t ¢eBegne ROR®e gz e Mm®&Myamhebs
el l enRr z®s ®r e.

A tanul -balesetek megel Rz®e¢ aG@latme gnti hrdt @ntpe e
csel ekm®nyek, mi nd az el v8rhat - seg?2ts®gny
alkalmazottak € m8r a k°t el ez ReAz eilsRkRalta tmiemddeRrkRkded | g o :
fel adat adiz ik z G otgayr ta tta®ReslzsRgrR®szRPRa®PaR®E B @
sz¢ks®gesti €Smerdg tag k v dhlogmi nat thaan u®s z Ibeallie,s et et
ennk vesz®l ye feinmt8®24k e d®sek &ts ®gegt egy e.

11L10.2. Az int®zm®nwiaklhkalf mhadtat ai a t
megel Rz®se ®s bal eset eset ®n

1L10.22Az i nt ®zm®ny dolgoz-inak feladatai

megel Rz®s®ben, illetve baleset ese
Aziskolad ol goz - i nak f el adafRa®s &v ela nkud p cis dolad tecssea n
a)Mi nden dol goz-nak ismerni e- k+@dralRess entes @dell |

szab8lyzatokat.

b)A Nemzet.i alaptanterv (a tov8bbiakban: Nat
tant8rgy keret®ben oktatni kel l a tanul -k
kapcsol atos i smereteket, rendszab8l yokat ®:

c)AneveRk a tan-r ai ®s az egy®b foglal koz &8s o0Kkoc

meghat §Renotki°tied esek a r8juk b2zott tanu
figyel emmel k2s®rni, a r emdgeRz ®sniegsaabghni pk
t a nu lbedtitra. |
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d)Az oskm?P8hek aRr°kbsztBBKODN a tanul - kkkal®si s me
test.i ®ps®g¢k veGRIeBm®kat voaat lkgyeself ogl al
vesz®l yforrsSseolka8r,hat 't imaogat®art §sf or m§kat .

e)AneveRknek ki kell oktatniuk a tanTtfeladatat mi n
il l etvevagyansk8hg8§n RketvglbhalpeosgtriamveRz ® yf c
vi sel ked®s szabsglyaira, val amint egy eset
k°veRmangdtart 8§sr a.

f)A tanul -k sz8m8ra k°z°lt balesasidp®ael Bit iag
oszt 8l ynapl  -ba benh&kl Vi segygle@nmdRI®GS selaemne d
hogy a tanul-ekaebggkS§®ygeoett $kner et eket . A
tan2t8si -r8kat (testnevedr@sat if iozRinekek § skt® nvi &
balesetmegeRz ®si f el adatai a munkav®delknmi szab§gl:

g.)Az iskolavezet Rg®geeg ®szs ®ges ®s bi zt ons8gos mu
munkav®d& 2®@s eed | (esnzeml ®k) keeRR et ®bAn mueRkdy Re
szeml ®k t aFfp@wnenkB®nt ia isd e MR &kRsrbeen dbje®to,nt®sd od :

munkabi ztons8gi szab8lyzat tartal mazza.

1.L10.22Az i nt ®zm®ny al kal mazottainak ff el a
ayA tanul -k fel ¢ Reed et ®buleltl §®rt nle§emil yen |
rosszull ® eset ®n hal ad®ktnal®Rzrkweld ®seegk ekkel |
i a s®r ¢l tRe@a®@Iluybenekesl | reszec st ekelel, havs
i a balesetet, s®r¢l Pettekbert Rvensd®hymepgr Be
I mi nden tanul - i bal és®t et, ag®nph®stjel e

iskolav e z et Rs ®g ®n e k

i e feladatok ell 8t 8s8ban a tanul  -baleset s
vennie.

b) Abalesetetszenvedeétta n u s-etg @Il ysny %] REclb@amnz + s ze®rr gl tt e
tehet, ami hez biztosan ®rt. Ha bilteoneyt al an
akkor felt®tl| emsl berawmd tk okze§lsls alH 2 vmeiga kel | v

c) Azi skol 8ban t°rt®nt b&gyn ®gwakidtadR¢cl®lreseitz sagzs |
vizsgs8lat eredm®ny®r RI At &ji &ksa@Btl aattnis ok e8Inl ta
bal esetet ,Rsv &lztt:, hloghkathog yRabalesl eett.t A oMinzas ge
eredm®nyek®ppen meg kel 8l |l ap2tank®shecogy
®r dek®ben, ®s a sz¢ ;ks®ges Iint®zked®seket v
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d A tanul - balesetekkel kapcsolatos iskolai f

i a tanul - balme sdeotne frendi@riignyilR2&nt kel | tartani;
i a8napon t¥% gy-gyul .- s®r ¢l ®st okoz-:- ,tanul
®s e balesetekr RI azkenlyRe2ertt kneyl ol mtfaetlvv8ennynoin.
i a s¥l yos <dman &ls et etl ermtzeni kel l az i skol
kivizsgg8l §s8ba | egal 8bb kez®pfok% munka
szem®l yt kel bevonni ;
111023 Az i nt ®zm®ny al kal mazottainak ff el a
Az o0szt8lyf-Ref&kPiRad@a i es et
i EI kell |1 8tnia a t aenguyl®bk ffoegllsagl ykeol ze§tsRati na.z 0 ¢
i Figyel emmel kel l k2s®rnie a tanul -k eg®szs

megjelente az i skolai eg®szse@gzeyveeklft §SgTkRve

Az oszt8lyfRn°ki -r8k keret®ben fel kell h:-
i d®nyjellegT baleseti vesz®l yekre (pl. k°zl
Felt®tl eng¢l foglal kozni a kel a balesetek
esdekben:

i a tan®v megkezd®sekor az el sR oszt§8lyfRn®°
vonat koz- k°ozl eked®si szab8lyokat, a h§gz
esem®ny bek°vetkez®sekor sz¢igks®ges teendR
rendj ®t ,

i rendk?2v¢gli esem®nyek ut 8n,

i tanul m8nyi kir8ndul 8sok eset ®n,

i tan®v v®g®n a ny§_8ri id®nybal esetek vesz®l
Az -r8kon feldolgozott balesetv®del mi anya

tanul - lkat klel Vi kB2 dezni e.

Az oszt8&8lyban t°ort®nt Db&rmilyen jellegT ba
i skola igazgat: -s8gs8t.

i Nyilvs8n kell tartania az oszt8lyban t°rt®nt
A testnevel ®st tan?2t-.- pedag-gus bal eset mege
i A tan®v el sR -rg8j8n ismertetnie kel a ta
szabsglyait, meg kell gyRzRdni e ( veiaszezzela k ®r d ¢
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kapcsol atos i smereteket, a felddol hpaz dtet kked
jegyeznie.

Testnevel ®si - r 8kr a, sportfogl al koz8sokr a,
foglal koz8st vezetR pedag-gus jelenl|l ®t ®ben
tan8r ir8ny2t8§s8val t°rt®nhet.

Mi nden gyaakotrelsattn eevleRtR mut assa be a vesz®ly

a figyel met a balesetek megel Rz®s ®r e.

A testnevel ®si foglal koz8st csak akkor sza
vesz®l ytelenek (pl. °lt°z®k, talaj, szerek
A testnevel ®si -r 8kr a, ha az nem az iskol

testnevel R k°teile®sza kasn®@inkat oda

Gyakor |l at bemut at 8sa el Rttt a testnevel R v

gyakor ol t at 8kso dejlort ta ibse ngeol nedge?st ®s r R

A tornateremben tanul - -k c¢csak pedag-gus | e

j 8tszhat nak.

A tornaeszk®°z°ket, tornaszereket, sportsze
testnevel R k°teles folyamatosan el l enRrizni
A tornaterem padl - -zat 8§t naponta f el kel l t
cs¥%sz8st, botl 8st okozhat.

A tornateremben akads§gl yt k®pezR sportszer
t 8rol ni nem szabad.

A tornaterembemsda? vregtet Rf peldalgkgaus k°t el e
fegyelem megtart8s8r -1, szem®l| yes felel Rs.

megtart8s8®rt. A tornateremben hib8s eszkb?©:

Kk ®mi 8t tan?2t - --mpeldRg®Pgiushb&l Dhdtesdiet

A tan®v elsR -r8j8n ismertetnie kell a ta

szab8lyait, meg kell gyRzRdnie ( veiazezzelak ®r d ¢
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kapcsol atos i smereteket  ny®sgoa faezl dooslzgt o8zl oytnta
jegyeznie.

K2s®rl etek el Rtt a sz¢ks®ges bal esetv®del mi
K2s®rl eteket, m®r ®seket csak tan8ri fel¢gye
A vegyszereket csaks g magooll 8vsabsahm)t,- c(2ennke®lveet ||
szabad tS8rolni

Egy csoportban egym8ssal reakci -ba | ®p R a
f®%mszekr®nyt, vagy f®&mdobozt kell haszn8Il ni
A m®r ge z R anyagokat k¢l °n m®r egsz&ka®nyhb
hozz8f ® hetetlen, z8rt helyen. A m®regszek

AMEREG" felirattal kell ell 8tni, ®s hal 8§l f
kul cs8t a k®miaszert8r ffel el Renfekmeh adinajag §n § |
oda, s a tanul - -nak soha nem | ehet odaadni
Peroxidokat f®nytRI, napf®nytRI, | evegRtRI
Sav h2g2t8sa csak szabadban, a sav v2zbe ©°i
Tanul - a vegyszerekhken cspy%l haan8§hozgé&l ea

figyel embev®t el ®vel

i folyad®kos ¢(veget csak az alj8n al 8t 8masz

k®mcs°veket csak a k®mcsR8lI Il v8nyba hel yez
i ¢vegbot , ivegcecsR, hRm®r R yd kg -vheat etl ®rtt ®n R
vedRke svy®tdyRs z@sm¢yveg haszn§l at§val szabad c
i az cvegek sz8ll2t8sa csak stabil, erre

t°rt®nhet
M®r gezR ®s mar - anyagokat pipett8zni <c¢csak n
F®&Emn8triummal t°rt®nR k2s®rl etn®l fokozott

Hi gannyal csak reped®smentes bur kol at ¥ hel
hi gany °sszeszed®s®re k®nport kel a hel ys:
Tanul - k2s®ahet ekm®lk &I Rre ki m®gyszereRet keline g f el
biztoA2kadsi®rl et j egyzRk°nyvben minden es:¢é
el Rf ordul - balesetekre.

Borszesz®gRvel t°rt®nR k2 s®#ledts zeeag mtt x| ®d g
®s el sRseg®l ydoboz.
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A fizi k8§t tan?t-mepedRgp®gusbhD&l @datakrt

i A tan®v el sR -rg8j8n ismertetnie kell a ta
szab8lyait, meg kell gyRzRdnie ( veiazezzelak ®r d ¢
kapcsolatos ismereteket, ®s a feldolgozott
jegyeznie.

i KZ2s®rl etek el Rtt a sz¢ks®ges balesetv®del mi

i K2s®rl eteket, m®r ®sekestzabaak vieggregmii .f Al § gayne
otthon sem v®gezhet k2s®rl eteket.

i A tanul i k2s®rl etet, a k2s®rlet, a m®r ®s
pedag- gusnak i smertetnie kel l a tanul - kka
rendel tba®spsgkafra, esetl eges bal eseti Ves
k°vetendR magatart8sra.

I A mechanikai k2s®rl etekhez haszn8l atos es:
°ssze8l 12t 8s8t a k2s®rl et megkezd®se el Rttt

I K¢l °fni°gsy el met kel l ford2tani az ¢veged®nyek

i El ektromos ®s f®nytani k2s®rl et ekn®l
i a m®er ®sek eszk®°®zeinek °ssze8ll 2t 8s8t megk

enged®l y®vel szabad;
i s®r ¢l t, tol dott wvagy hisbhhgsz,v &kZest®@K eett,heazs
felhaszn8l ni

i HRt ani k2s®rl etekn®l | efgeyl esrz e rae | @hse,l y snze2nmee
el sRseg®l ydoboz.

A techni k8t tan?2-megpéeRa®sgusekalbdalaset

A tanRRvr 818n i smertetnie tdkenbgdz @s Rnaenku | 8 Iktk all
szab8l yai tkRd meg (kwilds gayk ®r dez ®s s eéazezzehogy a
kapcsolatos i smereteket, ®s a feldolgozott

jegyeznie.
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i A terembena Kk°z|l eke@®banditaarkaszabadon kel l tar
eszk®z%ket m®g ideiglenesen sem szabad el hi
i A tanul -k a munkaeszk©®z°%°ket HRutiellerdReinz znRukn k aX ¢
hi b8s eszk®z°%ket azonnal K i kell <cser ®I| ni

i A pedag-gus f &liyzazmea taozs aens Zekhsze°nk§ | sazt a§kis, z ear mu r
hel yess®g®t .

i A feldolgoz8sra Vv§8r- anyagokat <c¢sak a ki]j
akad8lyt ne jelentsenek.

i A terenbR a hull ad®kot naponta ki HRayhdotnénor dani
szabad aljtRberchaggi. g y

i Aterenben el kel l hel yezni a tTzv®edel mi sza
el helyezni, melynek haszn8l at8t a techni k§t

I Atechnikderemben ®vi | | amos kia g®pk&kk-edux skl gozhat,
nem kezel hetik, i1l . azokkal munk8t nem v ®

i A technikaerenb en el kel l h el R kelyeni egy jmeltlobdzto Az 8§ f ®r
menfd o b ozt a foglalkoz8s ideje alatt-®&syitva
alakjellel jel°lni kell

i A mThelyben leR vi | | amos berendez®sek, k®ziszer s
ellerRizni kell.
A pedag:-gi al munka bel sR el l er

I.L1.A bel sR el l enRrz®s c¢c®l j a
A pedag:-gi ai munka bel sR az | ienkRa{z #Rits ®m e K enln R k &

eg®sz®t . C®l j a, hogy biztos2tsa a hib8k i dRI
p-tl 8s8ra, erRs2tse meg a helyes gyakorl atot
fokozva ezzel a.munka hat ®konys§8gs§gt

N.2.A bel sR ell enRrz®s szervez®se
A folyamatos belsR ell enRTkReI®RIMR@rstzeax ez Dk ®F

felel Rs. Az ellenRrz®seket, m®r ®seket az el
az ®ves munkatervral @pt &2 taizk adz dlolggn kRl R®sr
hogy azok a munk§8t el Rk®sz2t hess®k, seg2th

al kal omszer Ten, ill etve az ellenRrz®s ter me@
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ker¢l het raz el |l enRr z®s

N.3.A bel sR ell enRrz®s 8l tal 8nos k?©°
Az int®zm®ny bel sR ell enRI m®PePek|l azzembehg§B

el l enRr z®s oD&kgZattges animeM e le®x d m®nyesebb megve

Ennek ®rdek®ben az aetkteboRtz®@®baplesRekbeat B m

i seg?2tse a szakmai, gazd8l kod8si ®s egy®b f
i ell 8t §s 8t ;
i legyen a fegyel mezett munka megval  -s2t §8s8n:

i t8mogassa a helyes kezdem®nyez@&sze kientt, ® zurgyna
mTked®se sor&n felmer¢l R megal apozatl an va
t ®ved®seket, hib8kat, hi8nyossg8§gokat;

i seg2tse a vezetRi utas2t8sok v®grehat §s8t ;

i j8ruljon hozz8 a hib8k, hi 8nyoss8hgbh&dsg8sizab
fegyelem ®s a gazd8l kod8s jav2t8§s8hoz.

4. Az el l enRrz®st v®gzRk k°°re
i A bel sR ell enRrz®st a k°vetkezR szem®l yek

i igazgat -

i igazgat: -helyettesek

i tagi ntwWeaeam®tnRik

i munkak?oze® sest®Rk

i Az ell enRrz®st v®gzRkelelkesRr 8®s if ejl ®d Rksiv dre,

®s besz8mol 8§8si k°telezetts®ggel tartoznak
5. Az el |l enRrz®s terg¢l etel
A bel sR ell enRrz®s az al 8bbi ter¢letekre ter
i pedag- gi ai , sizgearzvgeazt®sssii, ftealnasdgayt ok ;
i iTdRszakos, ®Isl apeécj Skiemeltv®kenys®gek k°re
i adminisztr8ci-s munkav®gz®s,;
i tan-r 8k, egy®b foglal koz8sok, megbesz®l G

produktumok, m®r ®sek, ®rt®kel ®s ek.

N.6.Az el |l enRrz®s f or m§i

i ¢raell enRr z®s

i Egy®b foglalkoz8sok ell enRrz®se
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i Besz8moltat§8s
i Eredm®nyvizsg8l atok, fel m®r ®sek, ®rt®kel ®s el

i Helysz2ni ell enRrz®sek
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.7.A pedag-gi ai munka bel sR el l
Az el l en|l Kit ell A vezet Az el len Visszacs;s
v®gzR ve el |l enRr szempontjai

szervezeti
f or m§j

i gazgat munkak®°z®°operat?2yv a nevel R|la

igazgat - -helvezetR megbesz®lI munkater | munkak?© ]

t agi n t-v®ezzveRl| vezet Ri ® foglaltak §ltal el

2r 8sheli tel @sees 2t eredm®n )
munkak?©®z®© a munkal® . o ]
; ] °vRbeni
munk®8j §r - munka ® s feladato
a munkak?® feladatt S
feladatainak kitTzott|Kijelool
v®grehaijt megval -s|V®grehaj
interj % m®r het R |[A, ennyi |
er ed m®n y | sikeresebb a
a hat8&ri|v®grehaij
betart 8s|ag
a feladatok munkak?© :;
}’flgglegzl tagjainak
munka\}®gv'sszaj(
munk8j uk
koording
seg?t ®se
vezet Rs®g nevel R -ral 8tog a pedag {afeladatok
megbesz® munkak®rnv®gz®s ®l
munka®rt | e2r 8s8ter edm®n)
foglaltak a tananyag
teljes2that ®k on
az -ra imegtan?2t
foglal k¢t an2tan
pontos, a tud8san)
tantervnek, alk al mazh
illetve a tud§8ss§
fogadlk 0 z 8§s|al ak2t 84
me gf el e || melynek
pedag:-gisi ker es:
didaktikailag tanul -k

szakszer
megtart ¢
a pedag
fel k®s z
az -raf
®s -ras
tudat os
megval
a tanzatr
illetve

fogl al k¢
szel |l emi
®mev-e kR
funkci

PYVNY. Y. S - -\

| versenyeken

eredm®n
a tanul

bi zony?2{
tud8sszi
m®r het R
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n e v etl a®rs?i
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eredm®n
fejl Rd®j¢
®rt ®k el
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be®p2t ®
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Az el |l en| Kit el | A vezelt Az el |l en Visszacs#g
v®gzR ve el |l enRr szempontjai
szervezeti
for m§j

c o N

‘D o —

R I )

=3

dolgozatok, a
tanul -k
munk 8i na
®r t ®k el
T eredm®ny
k°vet ke
| evon8s i
c®l ki tTa:

I.B.A pedag:-gus egy®b feladatai nak
Tan2t -k, tan8rok:

az iskola rendezv®nyeinek szervez®s®ben, (I
a tanul -k r®sz®re szeryveizleltat vper ogz maknok eln o n
t°rt®nR k°zremTk®°d®s;

a szabadi dRs tev®kenys®gek szervez®s®ben Vv
a felz8rk-ztat8sban ®s a tehets®ggondoz8sb:
oszt 8l yfRn°ki feladatok ell 8t 8§sa

®t kez®sek, befizet®sek nyomon k°vet ®se, adt

Munkak®°wvézsast®RK:

az i skol a rendezv®nyei nek szervez®s®ben,
munkar ® g z ®s ;

a Vv8ltozatos programokat biztos?2t . munkak?@
javasl atok figyelembe v®tel ®vel);

bemutra8k, szg¢l Ri bemutat -k szervez®se, szak
tanul m8nyi versenyek szerveek ®se ®s | ebonyol
fol yamatos kapcsol attart8s biztos?2t8sa az |
foglal koz8si tervek, fejleszt®si tervek el l
a munkak®z°ss®g®hez tartoz- kol | ®g 8k Sz
(-ral 8togat 8sok) .
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1.9.Bel sR eil | 2R Zl®wz at

111.9.1. Az 1 nt®zZm®nyi bel sR ell enRr z®s
A bel sR ell enRrz®s rendeltet®se az, hogy seg

i a d°nt®sek ellRle®@yvyz?2 tsa®&bnean megal apoz8s8ban

i utas?2t8sai, rendel kez®sei meghat 8roz8s8ban,
i abel sR tartal ®kok felt8r8&8s8ban;
i a mulaszt8sok, hi8nyoss8gok, szab8lytal ans:

i a belsR rend ®s fegyelem megszil 8rd2t8s8bai
i a takar ®koss8g ®rv=®nyes?t ®s®ben

111.9.2. Hel ysz2ni el l enRr z®s
Hel ysz2ni el l enRrz®st az e 1efhiRyazl®s & ed zyFSmrin

bi zonyl atok, valamint egy®b okm8nyok ®s nyil

A helysz2ni ellenRri®eniRez®  s®ben dalzlkalekhaz ot t

- a nyilvs8ntart8sok ®s okm8nyok alsapjlB@a2rv-®e¢
pr-baszerT ®s mintav®teles;

- k°zvetlen megfigyel ®sen, tapasztal atokon a
k2s®rl et ®s mintav®t el

- egy®b el l enRrz®si m-dszerek (pl.: el emz ®s ,
m®l yint.erj %% stb.)

111.9.3. Az I nt®zm®nyi bel sR ell enRr z®s:

1.9.3.1.Az Yan. komplex (8tfog-) ellenRrz®s
Ez az &ell enRrz®si forma minden esetben az

kompl ex m-don ®rt®kel.] a szaknBasi 8§ e®es azagkd zd 81 |

°sszhangj 8§t .

11.9.3.2A c®l el |l enRr z®s
Ezen ell enRrz®si forma mindiygvagyegbadbB8ro®@oz

probl ®ma vizsg8lat8ra ir8nyul. Gyakoris8ga e

1119.3.3.A t ®mael |l enRr z®s

Ezenel | enRr z®si forma 8l tal 8ban azonos i dRben
(horizont8&8lis) nem teljes k°rT ellenRrz®s. C
l evonni ®s ennek megfelel R int eigilkwaalkalank et | e
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szerinti

M.9.34 Az ut - -ell enRrz®s
Ezen el l enRr z®si f or ma egy kor 8bban l ef ol y

v®grehajt 8s8nak, i1l etve eredm®nyeinek felg

megel RzRen vagy annak keret ®ben.

111.9.4. Azi nt ®z m®ny i bel sR el l enRrz®s f
egyes el l enRrz®si feladat ai

9.4.1.Fel el Rss ®qg i Vi szonyok
Az i Nt ®zm®nyen bel ¢1 i bel sR el l enRr z®si re

hat ®kony mTk°d®s®®rt az igazgat- felelRs.
i A bel sR emdienRr z®s el

i a vezet Ri bel sR ell enRr z®s
i a munkafol yamatba ®p2tett ell enRrz®s
i az eset.i megb?2z8so0os bel sR ell enRrz®s

i A bel sR ell enRrz®s f Rbb terg¢l etei

i a newvktld®t - tev®kenys®g el l enRr z®se

i a vezet Ri bel sR ell enRr z®s

i munkafol yamatba ®p2tett belsR ell enRrz®s
.9.42.Anev-ekRat - tev®kenys®g ell enRr z®se
i A pedag-gi ai progrrayvn V&g raezh a®v S8pg gmha g k getl d eln

ezzel kapcsolatos tev®kenys®g®nek vVvizsgsgl at
(- nexw&lt Rit - i mu n k a tartal mg8nak ®s sz2nvo

me g h att8 rka®zvoett el m®nyek al apj 8n t°rt®nR el l en

i A tanul - k-t azwlkm8reyim®ny ®nek, magat gt 1§ B a a
fel mdr ®se, ®rt ®kel ®se.
i A t°rzslapok, hal ad§8si ®s ®rt ®kel ®si napl

szab8l yszer Te nRerzzeRis@&s.®nek el |
i Az eg®sz naposktak8bni pnegebhf@®sbevezet ®s ®nell

i A napk®zis ®s tanul - -szobai nevel Rmunka hat ¢
i A tanul m8§nyok alatti vizsg8k szab8lyszer T |
i A szakmai munk ak Santksass®eg  k ak el saat el ek ber

szab8lyszerT hasznégl at a.
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.943.A vezet Ri bel sR ell enRr z®s

A vezetRk ir8§ny2t. tev®kenys®ge¢k sor8&n kotel
i az igazgat - i d°nt ®s ek v®grehajtsgss8gval kapoc
el emz ®s e, ®rt ®k el ®s e, ehhez az eset.i Vo
adatszol g8l tat8sok, val ami nt a f¢ggetl en?t

fel haszn8l §8s a;
i a feladatok teljes2t®s®rRI, az iknt ®2 k ez ®s
al kal mazottak rendszeres ®s eset.i besz8mol t

i k®zvetlen tapasztalatok szerz®se c®l j8b- -1

.9.44 A munkafol yamatba ®p?2tett bel sR el

Az i nt ®z m®ny vezet Ri knfait felyamato& kmeg¥rr ¥ € p ®38 ®a a k
®sszhangj 8t, amelynek sor8n megfelel R munkas
i a munkav®gz®s egyes folyamatai megszak?2t §8s
i a hib§k, kedvezRtl en j el e Bks, ®g ¢ ke leok®er&hseR R |

megakad8l yozhat -k | egyenek;

i a munkafol yamatban tapasztalt rendel |l enes:
t°rt®nj enek;

i az al kal mazottak szem®lyes felel Rss®ge a \

®r ve®nyesg¢l jon.

111.9.5. A vezet Rk egyedaiel |l enRr z®si f el

11.95.1. Az i skolavezet Rs®g ®vseaes Rak@hai amg

el l enRrz®si fel adat ai
Az i nt®z2m®ny minden vezetRj®nek k°tel ee.ss®ge,
cgyviteldl el l enRPzZ ®cs®Imell Il en Rr 2 @witvi VERsRanaEZje@ kK ce:

al apj8n. A konkr®t ellenRrz®s el v®gz®sekor a

Mi nden eset ben gondoskodni kel l az el |l en:
megsz¢gntet ®s®r Rl A hi b8k nkRrjiazvn?it 8se8 rla ahzaotk§ rv
Amennyi ben a hiba a szervezet.i egys®g szintj
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seg?2ts®get adni

.952. Az 1 skol avezet Rs®g ®vseaes Rakmgy ®mu
el l enRr z®si fel adat ai

ElI'l enRr z®s i dfneelka dtaotva8ibkb 8k iatzerajleSbbi ter ¢l et ek

i figyel emmel k2s®rik, hogy a fel¢gyelet ¢k a
dol goz:-k eétegrtebtBRszhe®s el v8rhat - Kk°tel eze
teszneke a bel sR Sz abReil yma & e kvbasl sapnki bmaenz eat mu n k
|l e2r8sokban el R2rt k°telezetts®gei knek;

i a munkafol yamat v8l toz8sa eset ®n gondos}
munkafol yamatokba ®p2tett ell enRrz®si rend

i a dol goz-k ®sezkreeivi®tied efi it g YWl eRmbde v ®ve | ava
gazd8§8l kod§8si feladatok ell 8t &§8s8&nak ®sszerT
eszk°z°kkel wval- hat®konyabb gazd8l kod8&8s el

i Az egys®bgekyet Res(ek) fierl8enlyRstegks uak ka°l z8v ettal ref
egys®gekn®ktat nemahRa eredm®nyes megszerve
k°tel ess®g¢k az igazgat - tart-s t8voll ®te
dol goz-j8ra kiterjed

M.953. A tagi nt ®zat®Rlg n Rr z ®s i feladat ai

Ell enRrz®si feladataik kiterjednek az al 8bbi

aszakmapedag: - gi ai tev®kenys®gagel °sszieadz¢ ggR
oktat8si dokumentumokban, a hat8rozatokban,
- azint ®zm®ny.i nyilv8ntart 8sok, statisztik=8k,

pontos vezet ®s ®r e,

- a neolktladRt - munkS8val kapcsolatos feladatok h
- az int®zm®nyben oktatott tant8rgyakntt8amtyer
modul ok tanterv szerint.i hal ad8s8r a;

- a tants8rgyak ®s tant8rgyi modul ok tan-r8ireé
- a tanul -k munkaf ¢ ¢zeteire, a sz-beli felel et
- a pedaggygeulses 8pd@naosfel adatell 8t 8s8r a;

- a tan-r8n k2v¢gli tev®kenys®gekre (pl.: di gl
- agyermek®s i fj %us8§gv®del mi munk§8r a;

- a munkafegyelemre, az int®zm®nyi tul ajdont
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111.10. A pedag-gusok munkg8j 8nak el | e

111.L10.1. Azellen Rr z®s ¢ ®| |j a
A pedag:-gusok szakmai el l enRrz®se azt a c®Ilt

a kp8KH ®nmunk8ja a dokumentumokbean meghat 8r oz
munkS8j uk eredm®nyesen szolg8lja az iskola
azesetltgs hi b8k korrig8l 8sa, a pozit2vumok me
a folyamatos fejl Rd®s, k®pz®s ®s °nk®pz®s |

A hat ®konys8g szempontj 8b- | nagyon fontos,
Sszempontjai, m- dszerei, eszk?°peail - ar enredvsed d
alkossanak.
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111.10.2.

Az el |

enRr z®s

it emt e

rve

| dRpon|Pedag: - gus|(Oszt 8l yfRnNMunkak®z°sqgMunkak®z®°s
vezet Rk
Szeptember | Tanmenetek Munkatervek £ves munka|[Eves munkal
£Ev el eji Hel yzetel ¢ A tanmenetek
el k®sz2t ®s el l enRr z®s
Okt -be|lEgy®b fog|Napl - k, Egy®ni fogllAz el k®s z ¢
statisztika tervek el kd°sszegyTjt
el l enRr z®s ¢
November |€r al 8t oga|lNegyed®vesBemut &t - -r §c¢ral 8togat
besz8mol - k
negyed®ves
December | Versenyek Kul t ur 81 i s|Versenyek Szervezi @
(folyamatosan) szervez®se hg§zi verse
Janus8r |Anapl - k ellF®l ®ves ®r(H8zi tanul 1F®l ®ves be
bejegyz®seversenyek |
besz8mol - k
statisztika
Februg|¢ral 8toga|Sz¢l Ri ®r t|Szakmai ¢cral 8togat
tov8bbk®pz
al apj 8n
M8rci ulNy21lt nap|Sz¢l Rio I 8t
szervez®se
Cprilif¢ral 8togalHar madi k ngErdei i skollMunkak?©ri
kultur8lilbesz8mol - kloszt 8l ykirfjegy®b doku
kul tbefbutgszervez®se |fel ¢l vizsg
M&j us £v v®gi f|lEgy®ni el RT®maz8r - do|Azerkei i sko
oszt8lyki|sz&8monk®r @ h8zi verdoszki8d gndu
m8sodi k fonfprogramj 8n
el l enRr z®s
JYanius|Ev v®gi b|Ev v®gi beJavasl atok|Ev v®gi be
t°rzsl apoladmi ni sztritan®v tervg®sszes?tR
|l ez8r 8sa statisztik
Az el |l enRr z®s ctemterv®ben szerepl R

munkateryv

szab§l
A besz8mol -k
Fol yamat osan

e |

yozza.

k®sz?2t ®se
el l enRr z®s

az

ter¢l et

e

i skol avezet Rs®g

i dRponto

ravezet ®s

SZ2nNnvon:

maz 8s 8nak

a munkafegyel egqgyenuentk,a keezalk®sz er T

a tanul k k al v al kapcsol attart 8s;

a munkat 8r si kapcsol atok mi nRs®ge;

a tantermek ®s egy®b | ® es?2t m®nyek
11.11. A pedag-gusok jut al

si kerkrit®riumali
Jutalombanazpedag-gus r®szesg¢ gl het , akinek a

mi n

munkak®©r.i

|l e?2 r §@ktaanl & gtl &all jteak?2 tmMadgea mel | et t
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A pedag-giai programban s ezermkbelt¢8lsia fhedlay

m®r het Ren magas szintT el v®gz®se, az elter
felel Rs megtan2t 8sa, a tan2tand- elyneld8sany
I ndi k8t orai a tanul - k:

szintfel m®dr R dol gozataiban, sz-beli ®s 2r §:¢

eredm®nyei,
a fejl RI®s®ben mutatkoz:- tendenci 8lis javul
tanul m8nyi versenyeken el ®rt eredm®nyei, t

az or sz 8goszaknmiecllelrg z®sa@k pozit2v meg8ll ap2t §:

A k°telezRen el R2rt ®s megtartott tanz2t 8§si
v®gzet tokhtevte Wsit ev®kenys®gek sz2nvonal as e
egy®b megb2z8§smeltyekne?2ti @sli k8t or ai

a foglalkoz8sokon keletkezett produktumok,
az or sz8gossz gpkendaaig -gliladn Rr z®sek pozit2v megs§

a megb2z8sok teljes2t®s®nek 2r8sos eredm®n)

Emberiet i k ai henuwlt S8k h &z, a sa¢l Rkhoz ®s kol |
pozit2van ®rt®kelt viszony, melynek indik£§8t
az or sz8gossz gpkemaig -ggliladn Rr z®sek pozit2v meg§
sz¢l Ri ®rtekezl eteken, fogad:- -r8kon wvagy |
¢l ®sein) kinyilvg8§n2tott v® em®ny.

Ki mut at hat - az 1skola |- h2rnev®nek kial a
i skol 8n k2zvgli tev®kenys®geinek pozitzv er
ter¢l eteken tapasztalt kiemelkedR munkav®g:
az iskola fejl RI®s®®rt v®gzett 8l dozatos t
v8rwagy magasabb szintT versenyekre t°ort®nhF
t8borok szervez®se,

munkak®z?®ss®gben v®gzett munka,

v8ioswagy magasabb szintT newezlIngsnyekpbeda gv &

munka stb.

Av®gzett tev®kenys®g®r RI , pedag:-gi ai kKul t ¥
Visszajelz®seket a munkats8rsak, szakmai v®lI
sz¢l Rk, di 8kszervezet ek, mel ynek i ndi k8t or
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vezet Ri besz8mol - k,

azor sz 8gos -spzeadkanga-ig ieail en Rr z®s ek pozit2v megs
®rtekezleteken el hangzott v®l em®nyal kot §8s.
A szakmai my re lkz@klRzePtsvse®ga f el ett esei 81t al
fogal maz-di k meg tev®kenys®g®r RI , mel ynek |
munkakovesest®ggi besz8mol -,

az or sz8gossz gpkendaaig -eggliladn Rr z®sek pozit2v megs§
az el ®gedett s®qgi mM®r ®s k®r dR2veinek eredm®t

Eredm®nyesen vesz r ®s zt a p8l yakezdR K
munkav®gz®s®nekelmRnd prt8u &8s g&hae)] az int®z m
tev®kenys®g®nek min®l sikeresebb el v®gz®s ®t
a gyakornoki szab8lyzatban foglalt teljes?2i
az Or sz§8gossz gpkemaaig -gliladn Rr z®s ek pozit2v megs8
az el ®gedett s®qgi mM®r ®s k®r dR2veinek eredm®t

jut al mat megal apoz- mi nRs ®qi szakmai munk a

Az

nemwenka ki emel kedR szinten val:- v®gz®s®nek

Kiemel kedR oszt8lyfRn°Kki munka (jmelybers zt 81 vy
al apvet Ren meghat8roz- az iskolai ®let szal
A kultur 8lt szabadi dR elt°lt®s®re nevel ®s
szabadi dRs programok, kir8ndul 8sok, t8bor ol
Folyamatos, k ©° vet kezet es ®s eredm®nyes mun k a a
k°rnyezetkultYra szintj®nek emel ®s ®®r t .

P®l damut at-di pedhapgssl at meger Rs2t ®se, humsé
Kez°s egy¢ttmTkoed®s a sz¢l Rk bevon§ss8§val a
Az iskol ai Temde®kv @aygal, sm2nvonal % megrend
A nevel Rtestg¢gleti ®rt®krend egys®ges k®pvi ¢

oktat- munka kiemelkedR szintT v®gz®s®nek

A tan-r 8k magas sz2nvanhgsdék megpastrgB8ahat(a:
fel mMmBr ®sei nek eikeain®Pnyei k ®pess®ge
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i Bemut &t
i Szakmai
i Akt 2v
T Az
i A p8lyakezdR
I Aszk ma i
i Ki emel kedR

i skol a

j

munk a
eredm®enyg®gée| [Rrszee®s, a etneghlreattts@ing

(tan2tvs8nyai

v®gez a

magasabb

Az iskolat a gi nt ®k°mzR°ntyteii
IV.1.Aziskolat agi nt ®z m®ny e

SZi
i Fol yamat osan
i Di fferenci 8lt

idl&tve
munkak®z°ss®gek v
k°z°%°ss®qgi
h2rnev®nek ©°

fiatal ok

r ®szv ®t el a

tanul
i K®pfesl z8r k- ztatni
nt T
®s

S i

-k ol vas:

pedag-gi ai

seg

meg¥%j 2t §8s8ban

keresen
v §

szerepel nek

sokol dal Yan

®s

ezet ®s e .

szakmai

munkS8ban.
reghb?t ®s ®ben
2t ®se.

v al akt2v

nevel ®s ®ben) .

a-hkatr ey @azg Be Vagets h atk & iny

tanul m8nyi

eredm®nyt
k®pzi

meorkkt &tt - v @guenk 8dbzma nnevel R

Kecskem®ti Corvin M8ty8s Cltal 8nos | sk
Sz®khely 6000 KeMSkegiL:-czi L8szl
kirg8ly krt.|int®zm®nyvVe?Z
Helyettesek:
P8szti Andr §
M8trai n® N®r
Varg8§n® R- z¢g
Hunyadi J8nos |6000 Ke&KakmaelP°l °s J8nos
K8l m8n u. 14t agi nt-WwWeagmRing
Hunyadi J8nos |6000 KecskelG8sp8rn® Oc ¢
K8l m&n u. 14{No®mi
Mat hi 8sz J8nos|6000 Ke,Katdna | KisberkHella
| skol §8j a Zs. u. 1. t agi nt-WwWaamBtni
Kertvg8rosi Clt|[6000 KecskelSzil §gyi R- &
M8rt2rok u. |tagi ntwWamBtnhg
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IV2.A tagintR®RZm®Phyekkapcsol attart 8s

IV3.Azkapcsol attartg8s megval - sul
i mindennapos sz-beli kapcsol attartg8s for m§j ¢
i i skol avezet Rs®qgi ¢l ®seken ®s munka®r,tekezl

il letve sz¢ks®g szerint) r®v®en,;
i szakmai munkak®z°ss®gek munkamegbesz®l ®sei

fel k®sz2 mThelymunka stb.) sor §n;

i az 1skol ai munkatervben szerepl R nevel Rtes
konferenci 8kon, rendezv®nyeken, programokort

i a feladatok el v®gz®s ®nek hat 8ri dej ®t RI f ¢
szakmaimege s z ® ®seken, konzult&8ci - -kon;

i probl ®mamegol d- f-rumokon, esetmegbesz®l ®s:¢

I az i1 skol ai bemutat:- foglalkoz8sokon t°rt®nl

V. Az 1 nt®zm®ny vezet ®s®nek ffel ac

VI Az int®zm®ny szaerwezettRi ffed I®pd a
rendje szerint

Fenntart-, mTkodtetR
/ —» szakszervezet
Kapcsol at i
< - o
lgazgat | . egyeztet s di §k°nkor m8§nyzat
inform8ci - —» sz¢|l Ri szervezet
—» k°zal kal mazotti t
—>» als:- tagozatos pe
—» szakmai mk.
Szakmabzervezeti —>» D¥K seg?2tR ped.
koordin§c
. >—> k . fel.
tagi nt ®komzRrn gyermekv@d €
—» k°nyvt 8r
—» napk®°zi otthon
eg®sz napos iskol
(als- tagozat)
Vezet ®si ,
funkci -

— » felsR tagozatos p

——» oszt 8l yfRn°ki mk.




—>» tanul -szoba
—» eg®sz napos iskol
nem pedag- ( f ethgszi)
szakfeladato szakmai mk.
(k°zviet §®yn? >
vezet ®si f nev-o k t . munk 8§t
—>
k°ezzven¢gl seg?tRK
egy®b munkak®°r ben
—>

foglalkoztatottak
munka®$ Tz \n®d e

felelRs

!

—» titk8rss8g

Re°vid?2t®sek gggymeBe®tda fel.: gyer mekv®del mi
mk . : munkak®z°ss®g
nev:okt . :-okhewaéel R
ped.: pedag:-gusok
D¥K seg2tR ped.: di 8k°nkorm8nyza
pedag-giai asz.: pedag-giai assz

V2.Az int®zm®ny irs8nyz2t 8sa

Az i nt®zm®ny szakmai tekintetben ©°ns8l 1 .. S

°nsgll -an d°nt minden olyan ¢gyekben, amel yet

Az i nt®agmeEmMyedzr 8@ &z 8&ritseil emben egys®ges szer

V.2.1. Azint ®z m®n®Peseftet Rdat k°r e

A k°znevel ®si i nt ®zm®ny vezetRje felelRs az
az ®ss®s t akar ®k oyakorgljaazndirfkavikzony B¢ @rst2.t ®E e, megs |
valamint fegyel mi jolgisgrmdsgl i gutneklS®velgAh at § roq 2z
felsorolt jogk®°r°kben Aeg yad tk@&rl tn®aszio tjtoagkg-a lo grl ean
®s munkak®er ¢l m®nyeikr et ekomateh ®bDen kPogRS e ®t

egyeztet ®si k°tel ezetts®g megtart 8s8val gy e
feladatait a k°znevel ®s 8gazati t°rv®nye ®s

Az | gazg-a®s- hfadgl8aska®tr e :
ia sz¢l RetseleyvaalfewhkePad@seta®Rabhrtnerszerveze
egy¢ttmTke d®s,

i'a nevel Rtest ¢ ¢l et vezet ®se,

i a nevel Ri ®s oktat:-i munka ir8§ny2t8§sa ®s el
i a nevel Rtest ¢l et j ogk°r ®b e tartoz- doent ®:
megszervez®se ®s ell enRrz®se,

ia munkavs8llal -i ®rdekk®pviseleti szervekkel
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i agyermek®s i f | Yas8gv®del mi munka i rs8ny?2tS8sa,

i'a tanul -balesetek megel Rz®s ®v el kapcsol at os

i az i Nt ®z mAenyedamns 8§ pma i el l enRrz®s ®ben S
teljes?2t m®Bny®rt ®kel ®s s el kapcsol atos fel ada

i az 8l lami, nemzeti ®s iskol ai cnnepek munka

i tanul -1 jJogviszony | ®tes?t®se, megsz¢intet ®s

i mag8§nt a8nwls-zi entged®l yez ®s e

V.2.2. Azii nt ®z m®rBYy v ead et8R a@st hat 8 heint |
Az int ®z m®nyavejzegdgRNRzabg8ly 8ltal®ss zh&m8rsk ° e leRD R

a Ibtgakat:
i atagintvvezZs®nBm&z a - rarend k®sz2t ®s ®v el kapc
v8l asztott tant 8rgyak meghirdet ®s ®nek | og:¢

m- dos?2t 8§si k®r el mekkel kapcsolatos d°nt ®s el
I az®ves iskol ai munkatervbemaz e&lrleankii,j enlenhzte tpi
chnepekrRI val - megeml ®kez®sek, rendezv®ny
i a neoktldRt - munka operat2v ir8ny2@s8is §vaad g &la!

i g ®ny | Rfeladatoka ¢ a2 azokkal kapcsomtod° nt ®s ek jog8t, 2gy
i a pedag-gusok helyettes?t ®si rendj ®nek ®s
i az ¢gyel et rend megszervez®s®nek,
i a pedag-gus munk§8b- | val - t 8vol marad8s8n
meghat 8roz8s 8t .
i AszakmamunkakO°vesst®i®kpetag: - gi ali munka el |l enRr

bel sR ell enRrz®s rendj ® en meghat 8§rozottak
i agyermek®s i f ) “us8§gv®del mi munka ir8ny2t 8s 8§t ;
i amunkak?®©r. |l e2r8s8ban eazédlanmé gnbergked sRezt®gsl® a
kapcsolatos feladatokat;

i a nem pedag-gus munkak®rben dolgoz- al kal m:
d°nt ®seket;
i a szakmai munka v®gz®s®r Ratlkaz! -r ®nz2 ®zen®neg li

i az i skol astziS8tnkd&raK® znevel ®s I nform8ci - s Rend:
adat k°z| ®ssel, a statisztikai adatszol g8l t:
.

V.2.3. A vezet ®si feladat ok megval - s?2:1

Azint ®zm®nyyekbadaRait k°z¢eygherogatnkmeldyadgtd tnetS® z m:
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vezekRkr emTkod®s®vel | 8tja el

Az int®zm®ny magasabb vezetR beosztott | ai
a)int ®z m®nyvezetR

b) i g a z-lelyettes

c)t agi nt-vRezznme®nRk

dtagint ®z4me®eattgsv ez et R

A magasabb v-®sethRik §fs&lPacdat val amindtazegy ®reir ¢ 1
kiterjed, amelyet munkak®°ri | e2r8suk tartal m

Azint ®zm®nk9%exrxet Ren munkat 8rsai munk§8j ukat m
int ®z me®nkvevzetlResAt 8sai al apj 8n v®gzi k.

Az i nt ®z2m®ny magas abm®zvne®neytvRet zaeht eRonzerka bt £ p h e | E
besz8mol §si kotelezett s ®gzer vkeizteenil k €edlg®yss@Rrge§ | ®
pedag:-gi ai munk&8j 8r a, a belsR ell enRrz®sek
megol dand:- probl ®m8k | el z®s ®r e.

V3. Azi nt ®z m®ny vezet Ri szintjeli
. Az i skolavezet Rs®g (i skolavezet ®s)

Az i skolavezet Rs®g tagj ai

I int ®zm®nyvezetR

- igazgat- -helyettes

- tagi ntvRezzne®RtnR/

- tagint ®zmyeattgsv ezet R

Az i1 skolavezetRs®g az int®zm®ny szervezet:i |
test ¢l enbve ,e nadmsezleyr ess®ggel tartja munkamegbesz
az iskol ai munkaterv al®spjmamkAhdogd eadlelazkt dtetl jh
i r8ny?2tj a a szakmai munkak®°z%°ss®gek t ev®ke

tev®kenys®g®t °sszehangol va.

ILKi bRv2tett iskolavezet Rs®g
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A kibRv2tett iskolavezet Rs®g tagj ai

T Int ®Zzm®nyvezet R

i igazgat -helyettesek

i tagi ntwWamBtnRik

i tagint ®z m@yettey ezet R

i szakmai muiwlalet® Rks s ®g

i di 8k°nkorm8nyzatot seg2tR pedag-gusok

A kibRv2tett Il skol avezet Rs®g8nay?2tiskotarvedR
el l enRr zR, ®rt ®kel R neg®Phbeonys®geel ad@g ek kan
k°telezett s®gekkel

Az i skola kibRv2ztett vezet Rs®ge sz, ¢ks®g szer

megbesz®l ®st az igazgat- h2vja °%9ssze.

Az i1 skola kibRv2ztett vezet Re®Qi k@ tétsek @zs z tt awn é

i skola m8«i. al kal mazott

Az i skola kibRv2tett vezet Rs®g®nek tagjai mu
|l egal 8bb f ® ®vkor ®s a tan®v v®g®n 2r 8sban
besz8&8mglellatt ®seket , el emz®seket, statisztik

kiadott szempontsorok alapj 8n.

V4. Azi nt ®z m®mkwaelBdtyR zt at §8sa eset ®r

hel yettes?2t ®si rend
Azint ®z m®nwyukad&t RbztaM8§ y& se ¢ a k @yeteeseh el yet t es 2t

Ha az i8¢ &adgaddlyéttest s akad8l yozt at va evzatn kf°ev eatdRaet
a M&Iiskplaoszt 81 yf Rn©° k kv emzuent kRg ke®. At°esl gy @t Rz 2r¥RAN R Kk e t
a tagint®zZm®emyntak?t-BPzESRP°&, akad8l yoztat §su
kijel©°lt pediag-gus helyettes?2t

Az i gazgat - t8voll ® e eset®n az igazgat - 8 |
megb2zott al kal mazott jogosult a jogszab§8l yt

tartoz- ®rdemi d°nt ®sek meghozatal 8r a.

V5,.A ki adm8nyoz8s szabsglyali
Azi nt ®z m®ny eg®siza®d 8 nvyoonza& skroaz,- a ki adm8nyok t
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iratt8raz8s8nak nd ®gen®PGdyosdtzZz®¢ @Rge na Bzom&n ykeokzr- e
ki adom8nyoz8§str ahatz§gktubh&g e acagmRdigk. nt ®z m®ny
Azintz mAnya&aedB8Ryozint ad Skaacdm®n WYozBsMEtj s glysakke

il gazgat - hel pevteesmmeidokument umon a helyettes?2t

Az i nt ®z m®ny cgyint ®z ®s ®v el kapcsol atban k
tartalmazniuk:

i az m®@n®zadatai (n®v, c2me, i rBaniyl?2 tc-2sng)8m, t
i az irat iktat- -sz8ma

i az ¢gyint®zR neve

i az ¢gyint®z®s helye ®s ideje

i az irat al 82r.-jJ8nak neve, beoszt sa

A kiadm8ny jobb felsR r®sz®ben a k°vetkezRke

i az irat t8rgya

i azesetleges hivatkoz8si sz8m

i a mell ®kl et ek sz8ma

A kiadm8nyokat eredet.i al 82r 8ssal vagy hit
ki adm8nyoz- eredeti al 82r 8s8ra van sz¢ ks®g,
ki adm8nyoz: - endeé gy®ta, halvatttad ip beoszt §s8t kel |l f

A hiteles?2t®st a kiadm8ny jobb ol dal 8n kel

As. k. " ,vtaolladnaitnttalal atta a hi vatAbal boel odsazlto8ns §/
ki adm8ny hikeaell elsél Iz8elald®tkni . A hiteles?2t ®st
i nt ®zkr®Mly®l yegz Rv el hitel es2t.i

A kiadm8nyoz8s a Kecskem®ti Tanker ¢l et K° zr

alapj8n t°rt®ni k.

V6. A k®pviselet szab§8l yai
A k°zndeawmdl®&smM®ny k ®pt i@z anl®Panty @r@geo sta R t ,i a ki ez
meghat 8rozott esetekben 8traerd8zhatja m8s sze

Az i nt®z2m®ny k ®p Vindlolt esatb@irnielg haa t f8ernonztoatrtt ¢, gy ek
s aj 8tt®sde® nahdelkeih&.n r

Azint ®z m®ny vie®@e\t iRsiall 82ir §js@y &t ®s az int ®z m®ny
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2r8so0s nyillaazt k®lztaal8dahki jel °It szem®l yre ruh
| ®t es?2t ®s®vel, m-dos?2t §so08sv any i® sa tnkeogzsaztsonkt ente®Rys

A k®pviseleti jog 8truh8zZi&m®&mnlyi $2nl aznyiglyat

azonnal i i Nt ®zak endWislt atilgpp&&Mg et®I e g aBpgat ahel yet

jogosulak

A k®pvisel eti ekrotgrjiecbkz al 8bbi ter ¢l et

i jognyilatkoaatokt ®em®®y ehev ®ben

i tanul -i j,ogviszonnyal

i az i nt®zm®ny ®s m8s s zmeng®&I°yteRks kv °t tm:- doms:
felboht 8§8s8va

i munkS8ltat-i jogk°rrel ©°sszef¢igg®sben;

i az int®zm®eryekh®pyesehevagy meghatal mazott
i hivatalos ¢gyekben

i telep¢l ®siokRk&klorm&inyzagyi nt ®z®s sor 8n

i 8l lami szervek, hat-s8gok ®s b2r.s8g el Rt
i az int®zm®nyfenntart.- ®s az int®zm®ny mTk

i i nt®zm®nyi k°z°9°ss®gekkel, szervezetekkel v
(-1 new&klt@gi8 s i int®dRM®engpeazt el R f-rumok
nevel Rtest ¢l ettel, a szakmai munkak?©®z?© s

di 8k°nkormgnyma®rm®Pnpnyi tan8ccsal

T m8s k°znevel ®si i nt ®zm®nyekkel, szakm
°nkorm8nyzatokkal, az i nt ®z m®ny fennt ar
gzdas8§gi ®s civil szervezetekkel

i az i ®@nhWzimel sR ®s k¢l sR partnereivel
i az int®zm®ny sz®Kkkael ye szerinti egyh8za
I munkalv-8il l@&r dekk®pvisel et]i szervekkel

I sajt-nyil at&z ziant @emg®@m®ytreRle a nyomtatott vag

i az int®zm®nyben tudom8nyos Kkutats8s vagy sz
t°rt®nR i nfeorgeSkO® yyRIZT@stz®sl - nyi |l at kozat meg
Az anyagi k°telezetts®gvs8llal §sda®lte] BRI, jag
szabs8lyair-I fenntart- i, mTkedt et Ri dent ®s v

Haaj ogszab8ly Ygy r entdked zZetz i &r,v &moyeys sa® g @hgenzy i K-
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V1.

rendel kezR szem®ly nyilatkozat ®ssa¢;ME®y&8s, | a
i gazgat -hebyettesk®aé B ®r §=dit

Az 1 skola k°z°ss®gei ®s ezek k
egy m8ssal
Az i skol ak?®z°ss®get az i skol 8val jogviszony

gondvisel Ri k al kot j 8k.

Az i skola k°z°%9ss®gei (szervezetd.i Okt a® gesii )
i nt ®z m®ny megval -s2tja c®l jait a k°vetkezRk:
i i skolavezet Rs®g

i nevel Rtest ¢l et

I szakmai munkak®z®°ss®gek

i di 8kok k°z°ss®gei (di 8k°nkorm8nyzat)

i i skolatang8cs

i sz¢l Ri szervezet

VILL.LAz i skol ai k°z°%ss®gek jogai

Az egyes k°9z°ss®geket, i1l etve azok k®pvisel
al 8 b biilletik meg:o k

- R®szv®tielllietjiogmeg az i nt ®z m®ny mi nden dol

amel yekre megh2v-t kap.
- Javasl atitl®testlii megm az i nt ®zm®ny ®l et ®v el
k°©z°ss®g®t, tanul -i k°z2z%baa®gEelket szagd Rits k glo:

- V®l em®nyek®eii jmgg az egyes szem®lyt ®s k?o°.:
d°nt ®s el Rk®sz2?2t®se sor8§n a d°nt®si jogk®©or
gyakor!l -j8nak az elohlaantgozs: 8vl@ | SesnpRonnntyje8lt kaa pvc®
kell.

- Azegyet Rratz®siintj®ezgk ed ®s meghozatal 8nak felt®

k®r d®sben csak akkor rendel kezhet, ha az e
t ®nyl egesen egyet ®rt.

- Dontig@sil I et i meg az iskola k¢l°nb°zR k°z°s
meghat 8rozott esetben. A d°nto®R sjzabkIdryzay
hat 8rozz8k meg.

Az 1 nt ®z m®nky°® zk®¢;sl s°@gbe®iznRe K at evve@ ked Ry s @fgeldltazdoat tt o K |

al kal mazottak (ki bRv2tett iskolavezet Rs®g) @

46



azi skol a igazgat- -ja fogja ©°ssze.

VI.2Z.Az i skol ai al kal mazottak Kk©°z°%ss
Az i skol ai al kal mazottadkakMmMazes ®ae k fnipcd ®8 DI®In
al kal maz8sban 8l -k ©°sszess®ge:

i a nevel Rk;

i anev-ekRat  -kMmewmkg8ten¢gl seg?2?tR alkal mazottak;
A teljes alkalmazott.i k°z°%9ss®get az i1 gazgat
jogszab8ly el Rz2rja, vag®rianzt R nkt®dzdn®sneyk et g8®& sgzy :
Az al kal mazotti k°z°9ss®g ®rtekezleteirRI tar

A nevel Rtest ¢l et ®s az i nt®zm®ny s zkaakkntarir eru n
rendel kez Rialalk &klorhg Bdkt. t

Az iskola alkalmazoti nak j ogait ®s k°tel ess®geit, jutt
jogszab8l yok, mttgkak?ki | e2r8saik

VIB3.A. nevel Rk k°z°%9ss®gei
VI.3.1. A nevel Rtest ¢l et

VI.3.1.1.A nevel Rtest ¢Pethaag§plPrefeladat
A nevel Rt esbkl at®zan®@neyn épleRsaig- gusai nak Kk©°z°%ss{(

k®r d®sekben az int®zm®ny | egfontosabb tansgcs
A nevel Rtest ¢l et tagjai:-okaat i sk el ®k evnayl sa@®ge
al kal mazottj)a, okdlaa mi munkx8e tnleeyred IR seg2t R fe
dol goz: k.

A nevel Rtest¢let az i skokt8dt 8B3ii n®R medd et toa
foglalkozik.

Fel adata ezen t %l a tants8rgyi oszt8lyzatok
szorgakm®l| b2r 81 8§8sa, jav?2t-vizsgSs8r a, oszt 8l yc
k ®t al kal ommall nevel ®s i ®rtekezl et keret ®n |

kiemelt teendRket ®s m-dszertani t%jko°tvgestokean .
jogszabs8l yban i %ed v W®igetit ek psezdeag - -ngi ai mu n k a
hat ®konys8g8nak vizsg8l at 8t .
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Anevel Rtest ¢1| et tao2ilnt ®s i hat 8sk°r ®b e

aya pedag-gi ai progr am, a szervezet iazo®s mTk?©

m- dos2t 8s8nak el fogad§8sa;

b)a new&klt@di8§8si i nt ®zm®ny ®ves munkaterv®nek
c)a new&klt@gi§si i nt ®zm®ny munk§8j 8tes&t§fmmd - k el
el fogad8sa;

da nevel Rtest¢({l et k®pviselet®ben el j8r- ped:
e) atanul Kk magasabb ®vfolyamba | ®p®s®nek meg8l | a
fl a tanul -k fegyel mi cgyeiben val .- d°nt ®s, a
gjaz int®zm®nyvezet Ri p8ly8zathoz k®sz2tett

v®l em®ny ki al ak?2t 8sa;
h) j ogszab8l ybatnt mysh ag gy eokz.

A nevel Rtestg¢let a jogszab8l yokban megfogalr

jogk°r©°okkel rendel kezi k.

A nevel Rtest ¢l et Vel em®nyt nyilv8n2that, %
kapcsol atos val ameannmnyaig yk ®&rrd8&sbbed N sfzo-rbme8 b an .

A sz-beli v®l em®nynyilvg8§n2t8s form§i
I szakmai konzultS8ci - ;

i ®rtekezl et ;

I egy®b megbesz®l ®sek.

Az 2r8sbeli ®szrev®telek | ehets®ges for m§i
i f® ®vente t°rt®NR besz8&mol - k;
i a probl ®m8k, javasl atok 28§8abasetPefy®sRmeg:¢

javaslatokkal.

VI.312. A nevel Rtestg¢l et ®rtekezletei, a I
A nevel ®si ®rtekezletek tervezett i dRpontj 8§t
javasl atai alapj8n a munkatervben kel ¢t eme
Egy tan®v sor8n a nevel Rtestg¢let | egal 8bb az

i al aknwyli®s-an®wWz §etkez | e
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i f® ®vi ®s ®v v®gi o0szt8lyoz- ®rtekezl et

i ®vente egy. szakmai nap

Rendk2vg¢l i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl eat &kt®rkie/l |
illetvehaaz nt ®z m®rwywe/z eatzR,i s k o lialvlegtew Rsa® gk & mgh ka l, n
ezt indokoltnak tartjat ar t j 8k

A jogszab8l yokban megfogal mazottak szerint a
ha tagjainak-atpPpbbemiman50% nelwal| Bt eRt (] @otg s d
m8&§sk®nt nerniny&mkdaelakEsiskal , egyszerT sz-t°bbsd
A nevel Rtestg¢l et egyes, nem munkS8Il taa-.i h a
nevel Rt est ¢l et ittt hikso®g &rzeakv akz@&@rs®&sa®r @ s d°nt het
A nevel Rtest ¢l eti ®rtekezletekrRI jegyzRk%ny
Atantest ¢l et ®rtekezletekre vonatkoz- szab
feladatok miatt csak a tantestg¢l et egy r ®sze

r®sz-egeg®rtekezl eten.

Il yen ®rtekezlet | ehet:

i egy oszt 8ngwbalnRk a®rttekezl et e,

i egy ®vfolyamon tan2t. -k ®rtekezlete,

i ugyanazon tant8rgyat tan2t- -k ®rtekezlete,
i alBel sR tagozat nevel Rinek ®rtekezlete,

I szakmai munkak®z°ss®gi ®rtekezl et

VI.3.1.21. A bel sR kapcsolattart8s 8ltal8nos r
A nevel Rtest gPegPt s«k®deinfbelke Rkapcsol attart8sa

k©z°ss®gek k®pvisel Ri %tj8n val . -sul meg.

A kapcsol attart 8s rendszeres f-rumai : ®rt el
gy Tl ®sek, ny2lt napok, fogad- - -r 8§8k.
Ezen f - -rumok | dRpkmrattje§tv &8s ias knelvaeil Rmest ¢l et

meg.
Az i1 skolavezet Rs®g az aktus8glis f eleandlant okr - |
valamint 2r8sbeli t8] ®oztat- -kon kereszt ¢l i

Val amennyi feltadg&treéel Isgtodgij 8halhy nyomt atott ®:

el ®r het Rk a k°vetkezR dokument umok:
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- tant8rgyi tanmenet ek,
- ®ves munkater v,
- havi feladatterv,

- egy®b fontos inform8ci-kat tartalmaz- adat!l

Az iskolavezetRs®g taygjfa®Pgaek:t 8] ®koztatgsi k

i az iskolavezet Rs®gi ¢l ®sek utsg§n t8) ®oztat
¢l ®s Rket ®rintR d°Pnt®seirRI, hat8rozatair:
i az ir8ny2t8suk al§ tartoz- pedag-gusok k®i

i gazgaitsk®sawawezet Rs®g t°bbi tagja fel®;

i a tant8rgyfeloszt8s ®s -rarend kialak?2t 8s§8]

A kapcsolattart8s rendszeres ®s konkrz@t i dRp
mel yet j-I nkeBkilkbhtyezmi-da tansgr.i szob8ban (a
val amennyi esetben az int®zm®ny biztos2tja.)

A bel sR kapcsolattart8s 8l tal8nos szab8l ya,

al kal mazott. ®rtekezl etekrz a domta®@skio,z - e gnyae
Vel em®nyez®si jogot gyakor | - k°z°%°ss®gek 8 |
nyil atkozatukat jegyzRk°nyvben kell r°gz2ten
Az egyes feladatell 8t 8si hel yeken foly: nev

munla megbesz® ®sek ®s a infaipdi ksazia ktmeri migkgoknezouTl t &
folynak az egynes iskol a®p¢l etekbe

VI.3.1.22. Azint ®z m®nPwrezagRntk®Zzam@atgiek ol att art §.
for m§i
i Azint ®zm®n®y eagt Rt-Waam@®PmBP m®|l yes skoz | k@Pszeli e m®nry:

vezet RIi utas2t8sok

i Fali %) s8gon kereszt ¢l k°zz®tett hirdet m®ny e
i Szem®l yes konzult8ci - Kk

i Nyomtatott adat ha&wdoz:ut bont®s t®n&Rkadank®z| ®
i Telefonbesz®l get ®s ek

i Nevel Rtestg¢leti ®ektekezletek, megbesz®l ®

i A szakmai munkak®z°ss®gek megbesz®l ®s ei
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i ¢ral 8togat 8sok

i A pedag-gusok munk8j 8nak ®rt®kel ®s ®r e °sszc¢
I Szakmaiteamkt e v ®keny s ®g

i A munkatervben ®s havi feladattervben r©°gz*-

VI1.3.2. A nevel Rtest¢letegthppeBs&Pnr ®bh &z § s

vonat koz - rendel kez ®s ek
A nevel Rtest ¢l et a feladatk°r ®be tartioz- $ 9
meghat 88§rozott | dRrzotvtagygatl kamumnkh agsoportot

jogk°reineg§tgyag&pal @8sg§z2zakmai munkak©®z°®ss®gre
A nevel &tPevsettékleeztR j ogk®reit ruh8zhatja §8t:

I a new&klt@gi8s i I Nt ®z m®n K BBvzerst @suenk at er v ®n e k

i a new&klt@gi§8s i int ®zm®ny munk?§8j 8§t 8§t fog- el
el fogad§8sa;

i anevel Rtestg¢let k®pviselet®ben el j8r- pedag

i a tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s ®nek me

i a tanul -k fegyelmi ¢gyei benzs@gl8r addbrotc®LEL 8§83
i az int®zm®nyvezet Ri p8l y8malt hezsk®fsgzgddRt & 2
v®l em®ny ki al ak2t 8sa;

A nevel Rtest ¢l et feladat k®°r ®b e tartoz- &gy

pedag:-gi ai program, a szervezeti ®s mTk°d®si

A nevel Rtestg¢l et yekaBbtuhgE®Bbesatasebdb®n tgrt.

k®sz2teni arra vonatkoz:-an, hogy mely
- t®m8ban,
- milyen i dRtartamra,
- kinek,

- milyen t8) ®oztat8si k°telezett
adta megb2z8s8t.
A megb2zottnak az el j 8rt ¢cgyben v@®g®&EDEZt antu-
besz8mol - 8t a nevel Rt est ¢l et r ®s z ®r e a m
i dRpont (ok)ban ®s m-don. A jegyzRk°®nyvet ®s

A nevel Rtest ¢l et feladat k°ve®DbRt & xtrgloet- ny?yletk
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egyszerT sz-t°bbs®ggel d°nt.

VI1.3.3. A nevel Rk szakmai munkak®z©%ss ®¢
A pedag:-gusok szakmai munkak®z°ss®get hozhat
A szakmai munkak©®z°ss®g szakmai, ai - @sizaetr §aini
I nt ®zm®nyben foly: nevel R ®s oktat - munka t
el l enRrz®s®hez.

A szakmai munkak©®°z°ss®gek a jogszab8l yokban
VI.3.3.1.A sz akmai munkak®z°ss®gek szerepe,
I Szakmaim- dszertani k ®r d®sekben seg2tik az isk
nev-ekRat:- munka bel sR fejleszt®s®ben (tart :

T8 ®koztatj 8k tagjaikat a | egfontosabb jog:

Javasl atot tedSvee&l m®neggegsd®gerer kki al ak2t §s

folya

Az

al

fel sz

Javaslatot

tagin

Tan
K¢l
sze
Ker
|l eh
R®s
Ko z
°ss
I nt
Sze
Ko z
¥ss
Seg
Jav
Seg

mu n

u

(o]

r
¢
e

2

a

2

Kk

I
n

Vv

~—+

O < @ ®d® o

e
t
S
t

mat os m®r ®s ®nek, ®rt ®kel ®s®nek for m§i |
kal mazott tank°nyveket, tanul m8nyi S €
erled tBRerk ejtavds!| att®telt tesznek.

teszhe a z i skol a szerVevietiegeglysmfl? d @ks
t &&zamp&msyod kat t art 8si form8it ®s azok tar
. p8l y8zatokat, tanul m8nyi versenyek:
b°zR szi emzV ®nysekko,l aignmema@l yek, proj ek
ez®se, | ebonyol 2tg§§sa ®s ®rt®kel ®se f el
et versenyekre t°rt®nR fel k®sz2t ®sbe
Rs®g®nek biztos?2t8s8ban j8rnak el
vesznekhka bebaRae®mn®ben.

mTkodne®s ai fgjyes gngk®d e |l mi feladat ok, a
feogg® $a@j 8adas oMeval Bal mbg@®hyan h8§tr &§ny
rg§ci -j8t szolg8l- - feladatok megval - s?21
ezi k a pedag-gusok tov8bbk®pz®s®t, se:¢
mTkednek az int-Red®@gpygioaisz&lgloenBrzaRm@Ar
811 2tj8k a tanul m8ny o kizsgapratktumokat.i z s g § k
ik a p8lyakezdR pedag-gusok munk&§8j 8t .
| atot tesznek a munkak©®z°ss®g vezet Rj (

e

s®get ny %j tanak a munkak®z°ss®g V e Z

ak?©z°ss®g tev®kenys®g®eRk®ks®312 sRhelze m:

Ar8nyos munkamegoszt8st val- -s2tanak meg a ¢
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i Rendszeresen tartj8k a kapcsol at p@s ar ®&s°zbtb i

vesznek a ker ¢l et munkak®z?°ss®gek tev®ken)

VI.332Az int®zm®ny¢¢nklbbmai mkr &Rk Sz° ss ®ge
- M8t oSzt 8§8lmudMRnNAKGT z° ss®g

- Hunyadios zt §Imd RN&K%z°ss®g

- Mat hog8ztz8IlmUdMNAKY z°ss®g

- Ker t voSsrzots8il md Rn& k% z ° s s ®g

- Al s - s nhuunnk8ank © z ° s s ®g

- Al s amum&&lk°® z°ss®g

- Fel sRsmhnukng&l° z° ss ®g

- Fel sRsumkea8kl® z° s s ®g

- FejlesztR munkak®z°%ss®g

- ldegennglkétvs ®@Pguomidaok® z° ss ®g

A szakmai munkak®z®°ss®g az iskola programja
javasl atai al apj8n ©°ssze8l | 2t dtetv®kgEey yts®Rg®@u r. e
A szakmai munkak®z°®°ss®gekvemenkik8i8n8§nay 2 muaka
munkakovesest®Rt f el adatainak el l 8t 8§s8®rt jogs

meg.

VI3.333A. munkakfPae?asts®gf el adat ai ®s j ogai
I Ir8nya2tmuan kak®z°ss®g tev®kenys ®guenk a kf°ezl°esl sResg

®rtekezletet h2v °ssze, hospit8l 88st, | 8tog:
i ¥ssze8 lpdedgm gi a®s paognmuannk at er v al apj 8n a

munkater v®t

I R®s zt vesz az i sBol at osmudk Bumk n tkuampo k el I ¢
egys®ges dokument 8ci (4 8 e®&kdbgzzart -kif¢galeg ®XK§s
i EI'l enRr zi a munkak®©°z°°se®gt ,t agzaeakattkelffogd ad

i gazgat - - nak.

i R®szt vesz aekieh Re®Bgemunkghk glbawn .

i KBpvi sel. a munkak®z°ss®get szakmai f -rumok
i Javaslatot tesz neve® Rir t e k € ®Ima k én&peendi pontjan.

I Szakmali t ov StéshakaBlatat ®s e kr e

i ¥sszelk%ZteRepet a t nun k abke® zM&ss ®d © 2Rxsk t at §si i n
munkak?® z°seszRegt@Ghjeek k©° z©° tt
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i Besz8mol a nevel Rtest¢ |l etnek a munkak®z?%°ssG@

i Ell enRr zi a munkak®©®z°ss®qgi tagok szakmai n
kezdem®nyiegfaglg@t -

i Adott t®m8&ban egy¢tt mTkdiamniamts salkatkana§c 4 &d -
szakmais zol g8l tat - i nt®zm®nyek ®s pedag-gi ai s

i Cll 8sfogl al §sai, javasl at ai el Rttt k°teles 1

i Amunkal z°ss®g tagjainak wRlgdhm®higmiz Ezsm@@ e ykRiv e t
p8ly8zatokat.

i T8voll ®t e eset®re illetve a munkak®°®z°ss®g
®r dek ®ben munkh&l®°yetstseRgdhamed R? z § s

VIA.A sz¢l Rk &a°z22 skRhgkel val . - Kkapcs

t 8 ®koztatg8§s form8i, rendje
A sz¢ljRokgai k ®r v ®nkyletse?l te®zsa®etley @PaS it KBs ®r e sz¢l R

(int ®zmM®BY ¢hRbDe kiPazz?hsast®geekmell t rae j ogszab8l ybai
j ogosul tesdglipnkk k a |
Asz ¢l Ri donzt°® sssa®g8t szervezeti ®s mTkod®si rer

A sz¢kRiz° ssee®ayetilega t agi nt ®z MmN yYenkbkhz°ss®gk®nt
jogszabs8l yban garant 81t j ogait agype®egas &« z°
®rv®nyes2ti. helyekised caldRiit e kP 8@ §s®Pymilrkel®si fo
kapcsolattart8suk rendj ®t a sz¢l Ri k°z°ss®g

Asz¢i il Ri tk&@gj°asis ®g z oszt 8l yoke gsvz§iJtl arsizkt ®F vz i° s es |®f
oszt 8l yfolR,k®amki K maguk k°zRIKkeBeqegltqa gkt ontetg «
al kotj S8lkszgd Riiskggll.aaszt m8ny

Asz¢l Ri fki°gzyeslseBngme | k2s®ri a tanul - j ogok
er ed me@te.ssMe g8l | ap2t 8sair - | atz8]i®kaozzf aattag tau | a k
nagyobb csoportj 8t ®rintR b8r meolkyt akt®rsd ® si bnet n® z
vezet R ®t RI , az e k°rbe tartoz- - gé¢ggayle kr &s8zrtg yva
a nevel Rtest.;,l et ®rtekezletein

Asz ¢ | Ri tdgaie § ¢ o tR@ okat @yskiorolpak: g
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i azi skol ai tanul -k megBk? ap¥vti kg ak § staaeazn k° ny
megszer veztRsnGknenky,vr andel ®s el kieazR Tt ®gwalk§t
szerzRd®s megk®°t ®sekor ;

i az i skol a 8l tal szervezett 8l |l ami |l ag nem
di 8kol i mpi 8ra t°rt®nR fel k®sz2t®s ¢(gy®ben.

Asz ¢l Ri tdgjaiz ®ls 8 @@ n yke’ral Radelkegnekg

i a tan2t8s n®l k¢li munkanapok felhaszn8l 8§s §1
i az int®zm®nyi mTkod®s sz¢ |l Rket is ®rintR r
i a h8zirend megal kot §8s8nak,

I az i1 skol ai progr amok, rendezv®nyek szervez(
i a sz¢l Rket ®rintR anyagi tehervsg8llal 8soknal
i ataul - k el l en f ol yt aitloltett viee gayze | anzite &njeggBell SRazaRa |
i a pedag-giai program el fogad8s8nak

i azirat®s adatkezel ®si sgzpyo@demr.at el fogad§s8nal

Vi4.1l. Aziskolaivez et Rk ®s a szg¢l Ri mu n k a k

kapcsol attarts8s for m§8i
Asz¢l Ri v Bagjadnakzaz mi®ldya g i n t-We a2n®eRint e h8r om al k:

(tae®ej ®n, f ® ®v v®g®n ®s a tan®v szorgal mi
tartanak. ABr t ek ezl et ekaz ®Pee®niysekodobkbbi munkatervet

sz-1 - nevel Rtestg¢leti javaslatot, sz-1 a tan
®rt ®kel ®s ®r Ril ,f @l andilantk@ak et el j es2t ®s ®r R

Indokolt esetbena 4 KRi v 8 I naasgzytonb8bn ygy ak or i s 8ggal i's ©°ssz
Asz ¢l Ri vB8dazehmghy8ra javasl atot tehet:

- az i1 gazgat -,

- az iskolavezet Rs®g tagjai,

- asz¢l Ri viBa@jsait mM@sryvezet Ri

Sz¢ks®gessegskeRbewvg§bhasrRm8my ki bRv2ztett i skol

nevel Rtest ¢l et ®rtekezleteire I s megh?2vhat -k

Vi.4.2. Az 1 skola ®s a sz¢l Rk k°%2z°otti 1

Az iskolai a z ®v es munkat er v bietna nr@e® gkn®htt@emttdt eesk  sszzéel r|
®rtekek ®andee tf c®Bsad: - - r 8t tart.
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A

A

sz¢ ¢l Ri ®rtekezletre vonatkoz- szab8l yok:

Az o0szt8lyok sz¢l Ri k°z°ss®ge sz8&8m8ra a szg
a tan®v rendj ® Rl , feladatair-1 a szeptemb:
A leendR tanul -ké&lzY ®ts ®IGte IGkshaent RéS8tj ®k ozt at | a
tan®v kezdet ®t me g el RizaR tead ns® skzeszl dRR' s ®@retke kze
®r dek ®ben .

Az Y k°z°ss®gek ®s az °t°dikioszt8IRyo®Rok ed
bemut atj 8k az-okdszatt§| ybeadm gn egweslok at .

A p8lyavsglaszt §8si sz¢l Ri ®rtekezleten a t
nyolcadi k ®vfolyamos oszt8lyfRn°k°k t 8] ®Ko:
Rendk?2v ¢ ;®@rit eskzeszll Reit et h 2 vah att a Pismte@zeta@n z i, § &z g .
k°z°ss®g vezet Rke,a atzanobzk8ky&ERr®gble®msikel
megol d8s8nak ¢gy®ben.

sz¢l Ri fogad- -r 8Kk

Az i nt ®z m®ny valamennyi pedag- gpamtakbam mu n k
fogadja a sz¢l Rket, ®s sz-beli t8]j ®koztat §
Vi sszaesR tanul -k sz¢l Rj® az oszt8lyfRn°Kk
Ha a gondvisel R a munkatervbies taggkFkerni i:
gyer meke pedag-gus8val, telefonon vagy 2r !

pedag- gussal
Amennyi ben a sz¢l R a sz¢l Rilr®ntdekerbkst enegill
elen® e sem vesz r®sztet @kesi skyd ramegkrjt-els@&ttii sa

t°rv®nyes k°telezetts®g®nek el mul aszt8sS8r - |

rendszeres 2r8sbeli t8) ®koztatgs for m8i ®s

Val amennyi pedag- gus k°teles a tanul -ra v
bej egyz®st az ostahng@lynapgli ®kokt atgl h¢zet ®be
felte¢egntetni
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i A t8§8) ®koztat - f¢zetben a pedag:-gusnak mind

el | 8§t ni (a sz-beli feleleteket aznap, az
Amennyi bem8§ja@kantil, zete hi 8nymapl -hahd8nymme
k®zjeggyel ell 8tva be kell jegyezni

i Abban az esetben, ha a tanul  -nak huzamosabtk

a bejegyz®sek hosszabb i ®Bailptrnem®hdrn ylervedln y
t 8) ®koztatja az oszt8lyfRn°k a sz¢l RU.

A tanul -k egy®ni hal ad8s8val kapcsol atos t §]j

i ¢r8sbeli t8]®koztat- -k a t8j®koztat- - f¢zet b
i Fogad: - -r 8k

I Sz¢l Ri ®rtekezletek

i Ny2lt napok

i Csall 8t ogat 8sok

Az iskolai sz¢l Ri ®rt ek eozslzett 8elky f®sn °fka°gka da- - hre8l k
m- don, val ami@st aazza iisnkto®z megmoyn k° zz ®

VIS5 A tanul -k k°9z°ss®gei, a di 8§8k°nk

VI.5.1. A di 8k°nkorm8nyzat
A di 8k°nkorm8nyzatl -tkeaum®k@miyrst®g e v al atmneemuwn vy i k

i nt ®z m®ny di 8k°nkorm8nyzata a tanul - k°z°%ssG@G

j-v8hagyott szervezeti ®s mTk©°d®si rend al ap

Az iskol ai di 8 k ° n ktcargni 8nt yRzzak® nl sPaen rkk®ezz%ed s ® elg®n t
jogszabs8lyban garant 81t j ogait azonbasn k°z©°
®r vethgg es?2 A feladatell 8t 8sii helyek di 8k°nkor
kapcsol attart 8Sslkukr m&mydZz aRit saz edriv8ekzle t i ®s mTk?©°

meg.

Az iskolai di §kmhkbdd&aginyrzand@P®ean imé@bhatzEonotr
iskolai di 8k°nkor m§nyz8atlinak ®pVvAl sea Rkl - i fj Yas8got

nevel Rt st ¢l a&@thde8m8nyzat.i k®pvisel Rk del eg
di 8k°nkorm8nyzat tev®kenys®g®t az iskol ai d

fogja ©°9ssze. A di 8k°nkorm8nyzat az emlz2tett
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fordulhatz i skol a vezet Rs®g®hez.
A di 8k°nkorm8nyzat szervezeti ®s mTkod®si s:

nevel Rtest ¢l et hagyja |- -v§.

Adi 8k°nkormgnmwoakagke®dp®ben meghat 8rozott m-:

Adi 8kk°Adgyklo®@sagy TItResnulaz nakkdlegama§p®hbbt at§-

f-ruma, amely a tanul -k°z°%ss®gek 8Ital me g v
nyilvs8nos, azon b8r mel yi k tanul - megt ehet.
di 8§kk°zggdy ®®qg vBerzteatlRekt vie a di §k°nkorm8nyzat
meghat 8rozottak szerint h2vhat:- ©°9ssze.

fvente legal 8bb egy al kal ommal di 8§kk°zgyTIl ®s
r ®s &t°.z g Tl ®sen a e $Ax®mdklorang neglzRzIRt elit§ kik® Ry
munk8j 8§r - 1|, a tanul -i jogok helyzet®r RI, ®t
k®r d®seket i nt®zhetnek a di 8k°nkorm8nyzat ®
®l ett el kapcsol at os gondj ai KA dr 8hb®mXi®k dm:
k®r ®segye®gré8dDemnBpek, egyszer Tbb esetekben ¢
kel l adni a. A di 8§8kk°ozgyTIl ®s napirendj ®t a
nyil v8noss8gr a kel l hozni . Rvehnadtk-2,v ¢ lhia kiz§
di 8k°nkorm8nyzat wezekddace vAgyeaniz. i skol a

A di 8k°nkorm8nykal ddting@dz®aVvaph&nR, amel yen
®s az iskolavezet®s tagjai vesznek r®szt.

A di 8k°nkor m8§nyz &@tnokem8 myhadt ik aft alai Wji 8kgon, i s
t 8 ®koztatja mTk°d®s ®r RI

A di 8k° nkegynStn®@oztydkerol: | og

i azi skol ai tanul -k mtegBk? ap¥?ti &Sshégak § staaazn K° ny
megszer ve ztRasn&n’enky,vr andel ®s el kivazR t ®g Walek 8§t
SszerzRd®s megk®°t ®sekor ;

i az i skola 8I1tal szervezett 8l Il amil ag nem
di 8kol i mpi 8ra t°rt®nR fel k®sz2t®s ¢(gy®ben.
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A di §k°nkv®Im&m®rzwtt nhygvdvliSa® t Rt BLIB S I i nt ®z

mTked®s®vel ®s a tanul -kkal kapcsol atos val a

Di 8kk©o°r ok

Az int®zm®ny tanul - k°z°%°s tev®kenys®gg¢k meg

VI5.2. A di 8k°nkorm8nyzat mTkt€let ®s ®he z

bi ztos2t §sa
Az i skola t°rv®nyes k°telezetts®gek®nt bizto

t 8rtggdhni kai ®s m8s felt®teleit.

Az iskol ai k°lts®gvet ®s fedezi a di 8k°nkorm
di 8k°nkor m&nmyaathedyiis®geit, berendez®seit | e
rendszab8l yok szerint vehet.i i g®nybe.

VI.5.3. Az o0szt8lyk°z°ss®gek

Az azonos ®vfolyamra | 8§r - ®s k©°z°s tanul -cs
al kot nak. Az ospuaBl yk°tzans-sr@egke k( fdoig8lkal k oz §8s ok
-rarend szerint k°z°sen | 8togatj 8k.

Az 0szt8lyk°z°9°ss®g mint az int®zmBagyyVv 8lli 82 njk,
az ogslikB&pyitagjailaecktiik et kdeelldegeGlk KR k ° nkor m8ny z at
vezet Rs®g®be.

Az o0szt8lyk°z°ss®g ily m-don °nmaga d°nt di 8
Az o0szt 8l yktizmts &g a®l-@rusvezeA Rt arzu lo-skz t@d yd Rme ke ISRK .k °
rendje

A tanul -k az iskalza i sask®3 2®n eu n®Rlag te®vRIR, , az
il gazgat  -nak a tanulRlkdats) ®&kiorrttRtiSrstr@z  od®salil t

Ennek sz2nterei

i iskolagyTl ®sek;

I i skol ar 8di

T i nt®zm®nyi honl ap;

i hirdet m®nyek az iskolai fali %) s8gon;
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VII.

i oszt8lyfRn°ki -ra;

i tank8rkoe® z| ®sei (sz-ban ®s 2r 8sban).

VI.5.4. A di 8k°nkorm8nyzat, a di 8kk®pvi
vezet Rk k°z©o°otti kapcsol attart§gs f

A di 8k°nkorm8nyzatt atkta fvoe zy@ehnasti®gsk ©knakpocr snogl naytzoatt
pedag:- gus.

i A di 8rkiidrrkyozat v® em®ny®nek ki k®r ®se k°tel ez
i a tanul -k nagyobb k°z°9ss®g®t ®rintR k®&r d®s ¢
i a tanul -i p8ly8zatok, versenyek meghirdet ®:
i a tan-r8n k2v¢li tev®kenys®gek form8i nak me
i a kon®svtaSzr i skol ai sportk°r mTk°d®si rendj ®
i egy®b jogszab8lyban meghat 8rozott k®r d®sek.|

A tanul -k szervezett v®l em®nynyil v8n2t8s8nak
[ di 8k°nkor m8§nyzat vezet Rs®g®nek megb2zot
vezee Rhs®®gel Rt astsglsd tRi szervezet ®rtekezl et
pontjaingl ;

i az o0szt8lyk©°z°ss®gek a probl ®m8k megol d8s ¢
tanul -csoportot az int®zm®ny vezet Rj ®n®I ,

i a tanul -k gondjai kkaflel ke®r ®stee tkiklel a X ®izyaezd a
megbesz®lt form8ban.

A di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®ge ®s az iskol ave
megbesz® ®st kezdem®nyezhet nek. A a mesgehhe s R®|
pedag-gulis k®pvi se

A tanul -k ¢gyeinek kezel ®s ®v el

VII.1. A tanul - 8l tal el k®sz2tett dec
Az iskola val ami nt a tanul - kozotti el to&krtFat s g 8 |

i nt ®zm®ny szer zi meg a tul &jedosnjto gd8otl onginnadke n

tanul - 8l 1 2tott el R a tanul - i j ogviszony:
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°sszef ¢gg®sben, felt®ve, hogy az annak el k®s
nevedkRtsat §si i nt ®zAn@myike nb i a t orsekvteal t@Essi i int ®zn
tul ajdon8ba kerg¢lt dolog ®rt®kes?2t ®s®vel, h a
il leti meg. A megfiel eéeRndgyaeadBEb@hea® v®&hube
sz¢l Rje eg®et ®zt Rs®okld i gazgat- -ja 2r8sban 8l
mi nden esetben a tanul - szell emi ®s fizikali
| ®t rehoz8s8ra ford2tott becs¢lt munkai dR. A
k°vRen az int®zm®ny vezetRje t8&8j®koztatni k°
me®r t ®k ®r RI , majd 2r8sban k°teles aj8nlatot t
vonatkoz-an. A meg8l |l apod§8snak vtoarattakloma z nkii at
Egyet ®rt ®s eset®n a meg8l |l apod8st mindk®t f

nev®ben az igazgat-) al 82rj a. Amennyi ben a
akkor tov8bbi egyezgtbb®semkgtl kapbbdgsel i 8hyg8b
term®k tul ajdonjoga visszasz§gl|I az al kot - -ra.
VII.2. A tanul - val szemben folytatot
r®szI|l etes szab§g8l yali
Az el sRfok¥ fegyelmi jogk®°r gyakorl  -ja a nev
A fegyel mi el j 8r8s megind?2t8s8r - | a nevel
tudom8sszer z®st RI sz8m2tott h8rom h-napon b
mel yet az igazgat:- 2r al 8§, s a neVvVebRtestg !l e

VIIL212. A fegyelmi elj8r8st megel RzR e

szabsgl yai
Asz ¢l Ri @s® za ski®gk° nkor m8nyzat k°z°%s kezdem®n

I nt ®z m&nzyébleRi @ks° za° ds @k ° nkor m8nyzat k°z°%sen m
lef ol yt at 8s8t megel RzR egyeztetR el j8r8st.

Az egyeztetR el j8r8s c®l ja a k°tel ess®gszeg®
ennek alapj8n a k°teless®gszegR ®s a s®rtel

orvosl 8sa ®r dek®ben.

Afegyelmiel j 8r 8s megind?2t 8s8r -1 a nevel Rtestg¢l et
di 8k°nkorm8nyzat v8l aszt m8ny§t a disgsxlInRior m
k°z°%°ge®gt Rj] ®t , a s®rtett i Pbetavek °tt el @B RgS z k
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oszt 8l yfRn°ke %tj8n hal ad®ktal anul ®rteszti,
|l efolytat8&8s8nak | ehet Rs®g®r e.

Fegyel mi egyeztetR el j8r8s | ebhbilykatBBss&®Pat ak
ki skor %% k©°t elee sesgRygestz®ighRz sPrr¢ideryjd R®s k®z hezv ®t
tan2t 8si TirPapS8osmb ame lbeelj el ent het i , hogy Kk®ri a :
fegyelmi el j8rg8st folytatni kell, ha az egy
beel ent ®s i skol 8ba t°rt®nR meg®r kez®s ®t RI S Z !

nem vezetett eredm®nyre.

Har madszori k°tel ess®gszeg®s eset ®n a nevel
megtagadhatj a. A d°nt @s°en keolr mi8snzyrkaR ik eRkalz z S 2 € ® ¢
i nt ®z m®enw®I| & m@&BY&®t .

Az egyeztetR elj8r8s | efolytat8s8ra a nevelR
mind a k°tel ess®gszegR, mi nd a s®rel met szen

Az egyeztletfRoleltja8r8§&s8®rt fel el Rs szem®ly az i
ki az el j8r 8s hhedlyysgrannit®mi nszatgé&€gyeztetR el
®rintett feleket | ev®l ben ®rtes2ti

Az egyeztetR el]j8r8evezét @®PBrzéta@rttegergyz®&KkR N1
felel Rs szem®ly k®ri fel az int®zm®ny val ame

Az egyeztetR el j8r8st a fegyelmi elj8r8s meg

Ha a k°teless®gszegklt ®si ael §@rt8esthtan amegglyle
orvosl|l 8s8ban, k°9z°s kezdem®nyez®ss ¢kre a fegy
i dRr e, de | egfeljebb h8rom h-napra fel kel l
nem k®rte a ffelgytedtm§s &tl,j] 8a 8fsegyel mi el j 8r §st

orvosl| 8s8ra k°t°tt 2r8sbeli meg8l |l apod8sban
®s a meg8l |l apod8§sban foglaltakat a k°tel ess
vitkat ni , tov8bbg§8§ az 2r8sbeli meg8l |l apod8sban

VIL22. Fegyel mi el j8r8si rendtart §8s
K®znevel ®s rRlI sz-Il - 2012. ®vi CXC. tc. 58. A

20/2012.(VIIl. 31.) EMMI rendelet 56 3 . A
Ha a tanul - v®t kesehe @sg&ggetli Yogwel mi  2erl § 8lre§lsi a
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hat 8rozatt al fegry@dzmm s 2 lf prgty 8tl @3d eenl | 8§ I®SsS me g
l efolkthelSahzaR a tangbrndgyeskiRRRee el l en k®ri

A fegyelmi elj SegpemBagtiRzd@fel gt Rt @bd aama v an
esetben, ha a s®rel met elszenvedR f® sz¢l Rj
ebben megegyezets.fegyelmie | | 8 r 8 s me g ivnedz2etttS8RSja®de d Rit d t jaa a
az egyeztbhbeRRe®PI®rBeste®azk®zbes?2t ®s ® RI sz ¢
belaglsz¢l Rk 2r8sban nyil atkevemaki aaz - égydndpiget
|l ehet RIe®@®ts z ¢, Rk nem ®| mekn jk®g U Kk a2lr 8sban a
| ef ol yatk&kto&s &t ,f egyel mi el j8r &8st kell elind?2te

Az egyeztea® retwwelanssisia l kijel©olt, elfagulatepgy s z €
pedag:- - gulse.veAzzeteigys®gvezet BypeBS|I pokitoazheby

®rtes2ti az ®rintett sz¢l Rket, tanul - kat, s

Az egyeztetR t8rgyal 8§sr .| j egyzRk°nyv k®s z
meg8l |l apod8sa8r Aynelnhiya®eme aed ge i k aokbzetgy el mi
h8tr 8nyok parzvto s?Ir&8ss&ra- kel | fogl al ni

Megegyez®s eset ®n, a fegyel mi el j8r &8st 3 h-r
i dRszakon bel ¢l a s®rel met skehovkedent §8§®t, nea

el j 8r8st az igazgat:- megsz¢gnteti
Megegyez®s hi 8ny8ban a fegyelmi elj8r8st | e

A fegyelmi b¢ntet ®s ®meg&br&gp2t ®sgreEimi afeahel
csel ekm®ny s¥l y8t, ak 8 megelemb®igeivenngy akor ol t h

Afegyelmib ¢ nt et ®st a nevel Rt esthoggzdaet egyszer T sz-

Adi 8k°nkorm8nyzatf eeg®yl eelm®inlye®lt k8t §s sger 8ani ®s
foglaini, mel yet az el j 8r 88t soepdhad®®R guskionrker tmEtn.y

A fegyelmi b¢ntet®s | ehet

a) megrov8s;

b) szi gor ¥4 megrov §8s;

c) meghat 8rozott kedvezm®nyek, juttat8sok cs¢

kedvezm®nyekr e ®songtkozhdtat Ssokra nem v
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d 8t hel yez ®s m8si k oszt 8liysbkao,| Sbanulmeclsyopot t |
al kal mazhat -, h a az i skol a i gazgat - | a me

i gazgat - 8val ;

e)el tilt8s az adott i s,k one8lbyanneam taalnk®vl niaoz hyatta-t
v®gi o0szt8lyzatok mB8irsmemgtt|d atp&n i8Streal ke rtedn
al kal mazhat -, ha a fegyel mi vV®t s®g rendk?2 v,
f ki z8r 8s azmei yk al 8tbank®°teles tanul - eset ®n

fegyel mi v®t s®g rRndekl2lved T &sagiyg e s msd%ll yRads .

Adpont akkor al kal mazhat -, ha az iskola igaz
meg8l |l apodott.

Azeg®s)pbnt al kal maz8sa csak rendk?2v¢gli ®s i s m¢
sz¢l R kot klee®sji iaskaln&t -nak. Ha ez nem si ke

h®t napon bel ¢l k°teles m8sik iskol 8t kijelo?®

A fegyel mi el j 8r 8s Iliaf onleyvtea tR8tseSsvtasll ed z vi®d & g
k°ovetdlleynan pedag: gusgg yg?yz8lrnaeggo,s aekl ibt2RI81a8zs a el

A fegyel mi el jBasg8si megk nche gy S8 8h b Ps®Vv® a ki :

sz¢l Rp ® a fegyel mi el j8r8s |l efolytat8ss8val
hogy az el j 8rnBesghsadriggmt&@& st8amuls-or ker ¢l j°on, ®
tudja adni.

Az iskol 8ban foly:- fegyel mi el j8r 8sba a szg¢
el j8r8sban a tanul -t ®s a sz¢l Rt meghatal maz

A fegyel mi aetl§s8rv8asl I|neefgoblizwiot it g gpzegdaatg-- Wwauls v al
k°vetiReinj ed °Ifiegyel mi el j 8r 8s Herneydta,l | gatRp ®,n
gondoskodi k a techni kaaiz fRerlitnGteetltetky ebliazkt oesl? |t &
r®sztvevRkRisiae ®s®r RI .

Ha az el j8r8s al§8 wvont tanul - vitatja a te
tiszt8z8sa v®gett bizony2t8s felv®tel ®r e sz,

tartani.

A fegyel mi t 8rgyal 8xltytaat 8ef§yal mia ealejvEer Re ek
sz-t°bbs®ggel megb2 2ottbigbhhedtbg8§gusakih olv8Bbi al
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t 8rgyal 8st | efolytat- bizotts8g) folytatja I
dont ®st k°nvaeptoRm hbaerlngilnnc A fegyel mi t8rgyal §st

egyszerT sz-t°bbs®ggel eln°k°t v8laszt.

A fegyel myitlswghml 8gyel mi t 88rgyal 8st | efolya
nyil v8noss8goltetavet aknRuplv-i sel Rj e k®r ®s ®r e kor | !

A fegyelmi hat8rozatot a fegyelmi t8rgyal 8so

sz-ban ki hirdeti. A Kkihirdet ®skor i smertetn
indokol 888t gy Haendk? vl bonyolults8ga vagy
hat 8rozat sz-beli kihirdet®s®t a fegyelmi t§

elhalaszthatja.

A fegyelmi el j8r8&8st hat8rozattal meg kell sz
a)a tanuwl°ventemt el k°tel ess®gszeg®st ;

b)a k°teless®gszeg®s nem indokolja a fegyel mi
c)a k°tel ess®gszeg®s el k°vet ®s®t RI sz8m2tott
da k°tel ess®gszeg®s t®nye nem bizony2that - ;
e)nem bizony2that -e,g@sogya a aknutle | eksPsv@Rgstze el

A fegyel mi hat 8rozatot a fegyel mi t 8rgyal §st
h®t napon bel ¢l 2r8sban megkg¢l di az ¢gyben ®

Az el sRf ok¥ hat 8risXetr Yae ltlaenrul a ®©aeul®n, pledi g

fellebbez®st. A fellebbez®st a hats8rozat Kk®:
il gazgat -hoz 2r8sos k®rel emben beadni. A k®re
i Nt ®zm®nyai gakxPat! met az ¢9gy °©°sszes iratsgva

fegyel mi jogk©°r gyakorl -ja) tov8bb2tja.

A tamaulmegrovsg8s ®s a sziigorgW emengr dvidst ek i®s® thea
A fegyelmi b¢ntet®s hat 8l ya nem | ehet hossza
i mghat 8rozott kedvezm®nyek, juttat8sok cs?®°
b¢entet®s eset®n hat h-napngl

i 8thelyez®s m8si k oszt§8lyba, tanul - csoporthb
tizenkettR h-napn§8l

A fegyel mi b¢nitketl @Ba®@wst@Pmelh@gtt S8@8ademl R k°r ¢l m
v®t s®g al apj 8ul szol g8l -ilcegflekm®nly &l yBrmaa
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VIII.

felf¢gggeszthetR.

A fegyel mi gy elint ®z®s®ben ®s a hat8rozat
ktel ess®gszegR tanul

i a polg8ri jog szab8lyai szerinti k°zeli ho:
i oszt8l,ytRetke tan2t- | a

i napk©®zis nevel Rje

i fel sRs tanul .- eset®n volt tan2t .| a

i a fegyelmi v®ts®g s®rtettje

i akitRI az ¢gy t8rgyilagos el b2r 8l 8§sa egy®b

Az iskolai k°nyvt8r szervezet.

VIILL,. A k°nyvt8&8r mTk°d®s®nek c®Ilja,
Az iskola &2nyskdta mTk°d®s®hez, pedag-gi ai

nevel ®s hez, tan2t8shoz, tanul 8shoz sz gks®ge:
me gRr z®s ®t , a k°nyvtS8ri rendszer szol g8l tat

ismeet ek okt at 8§8s 8t bi ztopetdag: - @qizaii ntt ®z@kRenryy skG

szervezeti egys®g.

Kenyvt&8runk szervezeti ®s mTk°d®si rendje (a
a k°o°nyvt8&8r mTk°d®s®nek ®s oilga@®n ykiPenvy®tteSlr® nsd K osn
a k°nyvt 8r gy TjtRk°r ®be tartoz- dokument u
gyTjtem®nyk®nt kezelje¢k, a ke¢elon gyTjtem®ny
szabsglyait a tank®nyvt8ri szab8lyzat tartalm
A k°©°nryavlt 8srzemben t8masztott jogszab8lyi k°vel
aja haszns8l -k 8ltal k°nnyen megk®°zel 2thetR Kk

szabadpolcos el hel yez®s®re ®s | egal 8bb egy
b) | egal 8bb h&§8r omement ki nmperg I8®ti e ;d 0 k

c)tan2?t 8si napokon a tanul - k, pedag-gusok r ¢
biztos2t8sa;

da k¢glonb°zR inform8ci-hordoz-k haszn8l at §8h
k°nyvt&8r mTkeodtet ®s®hez ®z@hkes®Rgeskamnmygli | gEsnt
sz¢ks®ges eszk%°z°kkel val - rendel kez ®s.
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Kenyvt 8runk kapcsolatot tart-sm@8&maskseslkzail gkln
el |l 8t - int®znmBRIn,y ek rkyinlywg8masaik®nyvt 8r akkal

A k°nyweBealoRa®kehgs ®g ®tp ead alg® gy vati §rpr ogr am al ¢
i nt ®z m®ny sz8m8§ra v8s§8rolt dokument umokat
konyvt 8ron k2v¢l el hel yoeyiek v8ndoaum&at ukmeklr -V

VIIIL.2. | skol ai K° ny®wteHresrelk tRl del ada
| skol 8nk k°nyvtd&rihwu«t lkaé aRKel adat ai
i gyTjtem®ny¢nk folyamatos fejleszt®se, fel:

bocs8t §s a;

i t8) ®koztat8s ny%¥% t8&8sa a dokumentumokr - - ®s
i az i skol a pedag:- gi adpe dagp-ggiaanj apr®sgrkmyynvt:
foglal koz8sok tartg8sa;

i k°nyvt8ri dokumentumok egy®ni ®s csoportos
i k°nyvt8ri dokumentumok k°l cs®°nz®se,;

i tart-s tank°nyvekXnz®eg®d&kr® wlyvierkk k€2 8m8r a;

i a k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny pedag-gi ai progr amnal

i g®nyeinek figyelembev®tel ®vel t°rt®nR fejl

Kenyvt 8runk kiieg®sz2tR feladatai

i a jogszab8l yokban meghat 8rozott fogl al koz §:

i aneveRokt at:- munk8hoz sz ¢ks®ges dokument umok

i sz8m2t- - g®pes informatikai szolg8ltat8sok bi

i t8) ®koztat 8s ny %j t 8sa az i skol aszakmaik ol | ®¢
szol g8l tat8sokat el |l 8t - i nt ®z m®n ykeknbyevnt § ma |
dokumentumair-I, szolg8ltats8sair: |I;

i m8s k°nyvt8rak 81l tal ny%j tott szol g8ltat §si

I r®szv®et el a koummentum®sak nk Oz mB8ci -dslkr ®b en;

i tank°nyvell 8t8si feladatok

VIII.3. Az iskolai tank°nyvell 8t §8s me

kapcsolatos feladatok
Kenyvt 8runk k°zremTkeodik az iskolai tank°nyyv

Ennek v®grehajt8s8ra az iskolai k°nyvt8ros a
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i el Rk®sz2ti az i ngyenes t a nfke?lnaydveetld k8§t § ®g a & |
el Rk®sz2tR fel m®r ®st, ®s | ebonyol 2tja azt;

i kozremTkedi-kemdéela®k °elyRk ®sz2t ®s ®ben;

i meghb?z8st kap a tank®nyvek ®rt ®kes?t®s®nek

i folyamatosan figyelemmel k°yegosatti hgynemhe:d
v8l toz8s 8§t ;

i koveti az ingyenes tank°nyvell 8t8sban r ®s:
al akul 8s 8t ;

i k°veti a kiadott k°nyvek el haszn8l  -d8&8s8nak

i az ®ves tank°nyvrendel ®skor bepztthrgs8tnzokRlaz
Yaj onnan kiadott tank°®nyveket;

i a tan®v k°zben | ehet Rs®get biztos2t a tanul
el haszn8l -d8sb-8h It ah&klPeaatywe ZRhRigy By p- -t §8s &

Az iskolai k°nyvt8rnegkl omBhyBhaeVvVégziBsaa jog

beszerzett tank°nyveket, azokat Il eltS8ri nyi/l

A k°nyvt 8ri SZMSZ k°nyvt8rhasznsg8l at k®r d®sei

kell hozni az iskolahoalpj 8 n i s.

VI4e,. A k°nyvt8&r mTk°oed®s®vel kapcsoc

Az int®zm®ny sz8m8ra v8s8rolt dokumentumok n

i az int®zm®ny sz8m8ra v8&§s8rolt °9sszes dokum

i a k°nyvt8ron k2v¢gl el bé Rhyeiklgwt & n tdaorktu8rsetn t kuen ol |

i az ingyenes tank°nyvell 8t8sra jogosult tan
nyilv8ntart8sba kell venni

A k°nigvepb8g8ltats8&sok |ist§ja

i sz®pirodal mi k°nyvek, szakk°®nyvek, idegen I

i tank°®nyvek, tart-s tank°nyvek, k¢l °nb° zR,
(pl.: t®rk®pek, p®l dat8rak, feladatgyTjt em

i inform8ci- -gyTjt®s az internetrRlI a k°nyvt §i
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i sz-t&rak, enick kn olp ®®is§ kk ¢ 1 1°@a» ° z R al acsony
dokumentumok ol vas-ter mi haszn8l at a;

i t8) ®koztat- a tanul - -k sz8m8ra a k°nyvt8&r h;:

i k°nypeé@ag-giai foglalkoz8sok megtart 8sa;

I t8]j ®koztat8s ny¥ t8sa a ny§lltvadtn8sso kkre-nly.vt 8§r

A k°nyvt8r haszn8l -inak k°re, a beiratkoz$8§s
Az iskolai k°nyvt8r szolg8ltats8sait az int®z
veheti. A k°nyvt8r haszn8l at 8nak vt®&srzhlaestzens§ | s

szab8lyzat tartal mazza.

A szolg8ltat8sok ig®nybev®tel ®nek felt ®telei

A k°nyvek, a k¢l onf®l e dokumentumok ®s i sn

haszn8l at as®sa isnzt8em2nte-tgh®Raps zn 8l at t ®r 2t ®s ment e:

A k°nyvt8rhaszn8lat szab8l yai

A k?aek k°l cs°nz®s®nek i dRtartama szorgal mi [
minden k°nyvet vissza kell vinnig¢gk a k°nyvt §
ny s8ri sz¢nidRre to2rt®nR k%l cs°na®@siengz83m®d ®@le
k°l cs°nz®si i dRtartama a sz¢ni dR eg®sz®re ki
el sR tan2t 8si het ®ben kell visszahozni . Az i
Stvett tank°nyvek arhat Rkz kid Rtamedadirga &°t as
tanul j a. Egy ®b i smerethordoz- k kol cs°nz®s®

fé¢éggv®ny®ben v8Iltozik.

A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t.-g®pek haszn

A k°nyvt8rban el helyezetinysz8m2myg®yvakatrt 8s

k°nyvt8ros fel¢gyelete mellett szabadon hasz
haszn8l at a til os. A tanul -k fel el Rss®gagel
hi 8nyoss8gainak azonnali bejelent ®s®®r t .
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A tan8ri k®zik°nyvt §r

Az iskolai k°nyvt8r r®sz®t k®pezi a tans8ri Kk
egy erre a c¢c®lra kijel©°lt szekr ®nyben vanne
kapcsolatos k°l cs°msz®xnit ®@®s ae kY ®ly vit Slraddatl &k 3 ta

Az 1 skolai tanul -k tank®°nyvt §r
az iskolai tank°nyvell 8t 8s mec
tank°nyvrendel ®s el k®s z2t ®s ®n ¢

IX1.A tank°nyvt8&8mogat8s meg8l |l ap2t §
A tank°nyv v&8w8rtl 8sl8haonzi hi8zntoogsa?tt8 s sz ®t oszt §

®vente a nevel Rtestg¢glet dont .

A kedvezm®nyes tank°nyvt8&mogat8s a mindenko
esetekben adhat - :

i °nhib8j8n k2v¢l alacsony keresetT csal §dbat
i I 8that - j egyek al apj &8n (fogyaszt 8si szint
ol tozk°d®si hi&8nyoss§8§gok stb.) val - -szer Ts?2
®l R gondvisel Rnek;

i °nhib8j8n k2v¢l munkan®l k¢l i ,csead y8Ribf kk@mtt akrett
i munkak®ptel en (rokkant s8g, testi vagy sze
(megvsg8ltozott) munkak®pess®gT csal §dfennt at
i h8r-emgy t°bbgyermekes csal 8dban ® R gondvi
i kevagy t°bb gyer mek®t egyedygl nevel R sz¢l Rn
i ingyenes ®t keztet ®sr e, rendszeres gyer mel
sz¢l ei nek;

i elt®rR jogosul tsggi hel yzeteknek megfel el R

A felsorolt el vek, szegpometgoS8kl | apapgs§a az r
VRl em®hy ®e®srt ®ni k.

A tankt°&mnmyogad¥w&start-s tank°nyv c¢c2m®n ker ¢l
8l l om8nyban.
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IX.2.Az iskolai tank°nyvell 8t 8s megs

Az iskolai tank°nyvell 8t8s keret®ben kell bi
az eg®sz tan2t88si ® sor8n az iskola tanul -i
i skolai tank°nyvell 8t 8s) .

Az iskolai tankbPhytvtel h8t8ail egfoank%ayv besz

el juttat8sa.

Az i skol ai tank®nyvell 8t 8s megszervez®se az
i skol 8ban bonyol2tand- | e. Az iskol a§t hatnjk& n
az iskola, illetve a tank°nyvforgalmaz.-. Az
akkor is az iskola felel, ha a feladatokat v

Az iskolai tank°nyvkelhlhesdyza®sk %Sloa £n ® ztt oisg ®
tanul -k egyenl R es®l |l yel jussanak hozz§ a tz¢
k°nyv a szok8sos haszn8l atot meghal ad:- m®er t
megrongs8lj a, a Rkies lar Yo ktozmult:- kgfgz Rir t k8rt®r?2
okozott k8§r m®at ®Pe@®k°ayvelBabgatrerizha@dig8r orz&Att bfe
8l l ap2tja meg.

IX.3.Az i skol ai tank°nyvrendel ®s hel
1) Az i skolai tank©°nywr earzd @ |s®&so | nae g sgzaezrgvaet zz  sa® @l

2) Az iskola igazgat®iag kiPheeées®F ej am®udri, 10 8n
| ehet biztos2tani a tank°nyvell 8t §st az [
tank°nyvk®l cs°nz®s, a ehdbpkYyzrizRen, ttaamkdInys
hozz§&f ®r ®s Yt j §n, tov8bb8 h8nyakf &P m@n®ak
eredm®ny®r RI az | gaz8jiagt -t 8ni@nkdoeznt a®@aj ay zawdwi&rl F
munkak®°z°®ag®getkol ai di §K®rkorangn®lzeam®n y ¢ ke
tank°nyvt 8mogat8s rendj ®nek meghat 8r 0z8s 8hi

3) Az iskolak ®° z z ®4 e a1Dir mat 2 v kedvezm®nyen t Yal i to
felt®teleit, az ig®nyjogosults8g igazol §8s 8§81

4) Azigazatira nevel &t ezt Ret mdakak?®z25&k9®a@i di 8k¢°
VOl em®ny ®f mikmnd«e@®m v e®v -i panmweSgrha®2 §r o0z z a a k © v
tank°nyvell 8t 8s8nak rendjRRtt,@kaemelt Wsdre nk ikj°e
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szem®Il yt (tov8bbiakban: tankfpyvéptel Rs¥el
terjeszt®ssel kapcsolatos feladatok el |l 8t §:

55 A tank°nyvrendel ®s rendj ®r RI a tanul -k szg¢
t 8 ®koztatja a sz¢gl Rket .

6) A tank°nyvfelelRs mi nden ®vV m8rci uis ut ol
tank°nyvrendel ®st , majd al 82ratja az int®z
i skol 8ba bel ®pR %] oszt 8t §gmEtthaasufi gypake mBe

YA tank°nyvrendel ®s v®gl eges el den@hagy dztdase el
sz¢l RK megi smer j ®k. A sz¢ ¢l R nyilatkozhat

tank°nyvet -emevg8sli8€x w0 mji a vagy egyes tank®ny

p®l d8ul haszn8lt tank°nyvvel k2v8nja megol
8) Az i skol ai gm8k 9% ®tédez ok nak a tank°nyveknek.
ol vasm8nyoknak a j egyz®k ®t , amel yeket a

ki k®l cs°n®°zhetehekh. tAnk°ny®t ®l el Rs fel adat a.
9) Az iskolai tank°nyvrendel ®s el h®§zkPRPRI®S ek |

iskola h8zirendje szab8lyozza.

X. Azegy®b foglal koz8sok c¢c®Il | a, S
| dRkerete; a testmozg8s ®s spoc
|l skol 8§ban

X1L.Egy®b foglalkoz8sok meghat 8r ozs§
Az egy®b fogl al kok&Bs¢ loil yagy &nit amagyBkosopor t

foglal koz8s, amely a tanul - -k fejl RA®s®t szol

Egy®b fogkarkez8sokfesrm8i a k°vet kezRk:

i a napk?zi otthoni ®s tanul -szobai fogl al ko:
i felz8rk-ztat. - foglalkoz8s (korrepet&8l 8s)

i a szakk®©or,

I ®dekl Rd®s i k°r,

i °nk®pzRk°r,

i ®nekkar,
i mTv®szet.i csoport;
i az 1 skol ai di 8ksportk?©r;

i t°megsport foglal koz§8s;
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a tanul m8nyi, szakmai, kul turs8lis, sportvel

hg8zi bajnoks§8g,

gy -gytestnevel ®s, k°nny2tett testnevel ®s
a tanul m8nyi kir8&8ndul &8s,
az iskola pedga- gi ai programj 8ban regz2tett, a t

val -s2thatagyossbpPbytfogl al koz§s
°ngll - tanul 8s

szabadfogl al koz §s

X2. Az egy®b foglal koz8sok c®l ja

1)

2)

3)

4)

Anapk©®zi otthoedis Rfdd gelgeelsk cczR§ goak a tan-r 8kr a

megseg2t®s az egyes feladatok megol d8sa t ¢

m-dszertan8nak el saj 8§t2tat8sa. A napk?®zi )
hasznos el ttetel Na®sk®nzeikf osgzt2énok © z § s o k adgozad | s - t
szer vae zMantkhi §s.MTk8k®s®nak rendj ® az iskol a
napk©®zi otthoni foglalkoz8sokr- -1l val- - el t 8§

k ®r el me a®nahpejt8na t Ahapk®zis nevel R enged®Il )

i skol avezet ®s m8s tagja el Rzetes j-v8hagy§8:

Atanul - szobaiati fao gnl aapl kk°0zzi§ s@tkt honi fdg®al ko z
k°vetaved el sRi8t a®Pod &1 yamos t anku.l -C®Isjza8 nme8 r taa re
val - fel k®sz ¢l ®s, a tanul 8s seg?t ®se a

el saj8t2ttats8gs8gval. Kiemelt c¢c®lja a rendsz

szakkorrepet 81 8sok biztos?2t8sa.
Afel z8rk-zt at(korrepeg@gI8alok )z TsRdlk a az al apk®pe:
tanter vi k°vetel mdnyeAXkzheal svial t adgfoezl azt8ark - at

fogl al koz8sok -rarendbe FielllseRs zttaegtotz ait bRp oan t
di fferenci 8l t f osgltadrkwlz 8lsr, a a(me-§ yaRRi ergl®zeg Iv®lt
eset ®n) vagy tanul -csoportokra vonatkoz- - an
jelz®se, tbeBmB®E®aekzenedm®nyei al apj 8&n.

Aszakk°r°k, ®rdekl|l Rd®s a k ant kR dk@ns®&ut @sl k bft¢i g goF

a
munk ak?®°wze seat®Rk j avasl at 8nak figyel embe Y

felsorol 8sukat a tant8rgyfeloszt8s tartal m
ki bont ako®2tgygt 8ssameredy er ¢l et en @&lay ¢l ®&su doamge
p8rosul a tanul -k kezdem®nyezRk®szs®g®n a
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kreativit8§s fejleszt ®s®vel, mely az ® m®ny
szervesek apcsol - di k.

5 A t arfuwmk-@p2ZkR&kt® rhozhat nake d Ritrmrdkeet GseRlty,nerke gs z
mTkeodtet ®s®t a di §kok v®gzik. Az °nk®pzR di
a kreat2v tanul -k aktivitg8§s8ra, ©°nfejleszt
a tanul -k k®r®se al agfj prdeigmagask:- vahglyk Rg 1
v®gzi k az igazgat:- enged®l y®vel

6) Az iskola®n e lak ssraj 8t os di 8§8kk°r k®nt mTkedik, vez
nevel R. El sRsorban az egy®n k°z°s ®nekl| ®s ®
tel eipékluRlst ur gilyiek sedches?y®®s® i s szol g8l ja.

7) Azi skol ai ®is§ BsmepgispPral koz8sok c®Il | a, hogy
testedz®s®nek | ehet Rs®g®t biztos2tsa, s | 8§
§tfog:- t ®sjzePklP®S meggval - s2t8&§s8&hoz.

8 Agy-gyteRnMhkBwnaly®s et bzt eskoetael ®esti nevel @

form8§j a. Gy-gytestnevel ®s -r8ra val - beosz
tanul -, ahol megj el en®sRe. @®s gayktg2yvt es ®aev ®
beoszt §ssal e §onogljavpsiatfrdeag a gtamzrgualt-- &1 t al f el
i skol ai testnevel ®s - r 8kon val - r ®szv ®t el
tanul - kkal a testnkorkel R di fferenci 8ltan f o
99 Atanul m8nyi , sz akearsengkentk&i it ubr &&jlonnes kvsa8 g r t®s z v
di 8kjaink k®pess®geinek kialak2t§g8s8t ®s fe
kist®rs®gi ®s orsz8gos meghi adeg@sTfeékPResa

i g®nybe VvO®Ve. A meghirdetett Oorsz8§gos ver
nevez®s®rt a s zak maei g ynsuhgkfaeki®°ezi°RlsseRkg.e Kk ®s az
10)At anul m8nyiazkiirSkndaludi§s®l et , a k°z°ss®gek

szerves, p-tolhatatlan r ®sze. Ez®rt az 1isk

egyben ol cs-: megszervez®se ®s probl ®mament
ki r8ndul 8solkk s®ser vieezb®sn® ol 2t §8s8nak k®r d ®s e
szab8lyozni

X3.Az egy®b foglal koz8sok mTk°d®si
Az egy®b fogl al koz8s cakrha ZzvatleSwrd) 22 @ nn&kge.z ®s m-

Az egy®b foglalkoz8sokon a tZarmwlo-s ey @mit kjoezla
vehet jr®sentkd@dz®shez csatolt szg¢l Ri hozz8j §r
be. A | eelge®rstzk eszz2®sPy r ®s a el ent kez ®s't k°vet
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r ®szv et el k°telezR,gamwom8@lkas kte§dokhhrodnisz ¢dARIi

megtart8sra el Rre meghat 8§rozott tematika (fo

Az egy®b foglalkoz8sokr |

nevel R.

egy®b foglal koz§8s

Az egy ®b f o g | ian nk@®mzy8esgoyksa®nguel k- zi

Ssz8m8r a a k ©

|l ehet Rs®g®nek figyelembev®tel ®vel kel l megs z

X4 Az egy®b foglal koz8sok 1 dRkeret
Az egy®b foglalkoz8sok i dRtartams§t (-rakere

vezet Rg@®gt ants8zrtg8ysf ealloapj 8n az egy®b fogl al ko:z
egy¢éstt.

X5.A mindennapi testedz®s for m§i

A mindennaplosRdlesges z®®lI j ai ®s fel adat ai

- a fokoz-d- szellemi terhel ®s el visel ®s e,

- a fizikai tev®kenys®g fokoz8sa;

- az edzetts®g8§mMelzeamae o ®s e,

megal apoz8sa;

tartal mai r ®v ®n ;
- fel kk®sz2t®s az 8rtal mak,

- pozi tm®M ys se®gfejl eszt ®s.

A mi ndenn a pspepezetikesetee d z ® s

a res8lis edzet

mozg8skoordin8ci-s k®pess®gek fejleszt ®se,

k8r os szenved®l| yel

- a mindennapi | 8t®kos testmozg8s, am@l®pza t ¢

napos iskolas zabadi dRs tev®kenys®gei be ®s a nanp

be®p¢l nek;
- az twvatéestnevel ®s - r1 8§k ;

- di 8ksportk°ri ®s t°megsport

- i skol ai di 8ksport egyesg¢l

- sportversenyeken t°rt®nR

et

fogl al koz8sok;
foglal koz8sai ;

r ®szv®t el ;

- jJ+- 1 dR eset®n az wudvari sz¢gnetben val - mozq
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X6.Az iskolaegyYyef$HBked®se, az iskol

vezet ®al®vekapcsol attart 88s8nak f
Az i skol adgykisg&K sspgor(tt ov8bbi akban: DSE) a ta

Mmozg8si g®ny ®nek kiel ®g2t ®s ®r e, a mozgs8s, e
sportcsopdro k szervezhetRk. A DSE mint szervezetdi
A DSE sportk°ri foglalkoz8sokon, versenyeken
|l ehet Rs®g®t, valamint a DSE 8ltal szervezett
Aziskolave et Rs ®g®vel val- kapcsolattart8s rendje

i Az iskolavezet Rs®g ®s a DSE vezetRje al §2rt

egyezteti a sportol 8si |l ehet Rs®geket .
i A DSE vezetRje ®s az igazgat - a tan®v el
feladatait.

i A k®toldal % megbesz®l ®st b8&rmelyik f® kez:

Az 1 skol ai hagyom8nyok, ¢nnep6@
rendje

XI.L., nneps ®g e k, megem|l ®k ez ®s e k, ren

Az i skolai ¢nneps®gek, meheami ®ker@saktaz vRes

al apj8n ker ¢l nek megrendez®sr e.

XI.1.1. i nnep®l yek
- tan®vnyit-:- ¢¢nnep®ly

- okt - bier¢g 2mBep ®I1 vy
- m8rci-ius¢s e p ®l y
- ball ag8s, tan®vzS8r:- ¢nnep®ly

XI1.1.2. Megeml ®kez®s ek
i okt -ber 1. Kecskem®t Vv8ros napja

i okt - PAea a@di v®rtanwwk napj a

i november 13A magyar nyelv napja

i december 16. Kod8ly sz¢l et®snapja

i Jjanu®maggar KkultYra napj a

i februBkomibni sta ®s egy®b di ktat %r 8k 8l doza
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XI1l.

i 8prilAimaggéar k°lt®szet napja

i 8prilis 22. A F°ld napja

i m8jus 21. HRs°k napja

T ] Yani Airemzéti°s s z et aapja 0z 8 s

i m8jus el sR vas8rnapj8hoz kapcsol  -d-an: any!
I j %Ynius di 8knap

i azaktu8lis ®vfordul -kr-1 t°rt®nR megeml ®k ez

Az I nt®zm®ny k¢l sR kapcsol at ai
m- dj a

XII.1. Az i1 skola horizonts8li s kapcsc
partnerint ®zm®nyei

Az i skol ai munka megfelel R szintT i1ir8ny?2t 8:

k°z°%ss®geinek 81 1l and- munkakapcsol at ban k e

partnerszervezetekkel:

- a fennt(asrztakvnmali, i r8ny?2t 8s, gazdasS8gi Sagyil

Yat mut at 8sok, koordin8l 8s ®s seg?ts®gny?¥jts§
- amT ko dt(eazRvient ®z m@®ny @®p&H eyt i®nekz k * 2zeihme K ak a
- atelep¢l ®si °nkorm8nyzatzgjae gwrz8sy 2hti ¥a)t al §v a
- jJ 8rhgdallal( t an¢ gy i giarzgmy 28ts§ W)s
- kor m8ny h(itvaant sagl yl Ragliarz gra 28ts8 s )
- tanker ¢l eti(tigmzgyit giad3gmiaedtss§ ®)s
- telepe¢l ekt mmteIeil ®isnt ®z mBaakmaikie | veegzTe t KRas PRay®ovled t

koordin8ci - ®s tapasztal atcsere);

gyermek®s i fj “as8gv®del mi feladatok ell 8t 8sa k-
I nztnB®@nyekkel ®s m8s hat: -s8gokkal

- a tanul §8si k®pess®geket vi zs g &l (folymmatask ®r t R
szakmai egy¢ttmTkeoed®s) ;

- a k°rny®ken | ®v R anyaotthonokksaél Rl gye

kapcsol attart8s);

XIlI.2. Az I nt®zm®ny a pedag:-gi ali S Z ¢

pedag- gi ai szakmai szol gsgltat -k
A pedagzagksazol g8l atok ®s a pedag:-gi ai - sz ak m:
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oktat 8si I Nt ®z m®ny partnerint ®zm®nyei

A kapcsolattart8s m-dj ai

i egyc¢ttmTkod®si meg8ll apod8s al apj &n

i inform8lis megbesz®l ®s, megegyez®s szerint
i az i nt®zm®ny muintkak eme®b®@&m r °gz2te

Az i skol §val tanulsaj §ifogvisewaly®sina nidd @8nsyiT,,
beill eszked®si ®s magatart 8si zavar okkal kK ¢

el l 8t 8sa ®rdeki®@lzenemd 2 tientt @t D«8thk ek Ps ®t
el | 8t 8s 8§t vVARgzRT pedwgmgtueaan,r®ma®®®vas smahkk
munkak®z°ss®gek munkaprogramj8ban foglalt ¢t

pedag:-giai szakszol g8l atokkal

A pedag:-gi ai szakmai szol gs8ltat- - kkal val - k
mi n®]I magasabbrdek®bdn ebt §tisSkaw| ®vezet ®s 8 |
csatorn8koni@spadhgl gnb? zRzakmai szolg8ltat -
i programokon, tov8bbk®pz®seken, konferenci §
t°rRt ®Ms z v &tl e Is uMat jm&rg . v

A pedag:-gi ai szakszol g8l ati ®s szakmai szol g
il gazgaftel el Rs, aki a neves?tett partnerint®
feladatainak v®gz®s®vel megnevel Rtest ¢, l et egy

A kapcsolattart8s fRbb for m§i

- az iskolavezet®s d°nt ®se alapj8n rendszer
pedag-gi ai szakmai szol g8l tat: Kk 8l t al
tan8cskoz8sokon, mThel ymunk§&ken, spaRBBPDLK
konzult8ci-kon ®s m8s szakmai rendezv®nyek:

- a pedag:-gi ai szakmai szol g8l tat - i Nt ®z m®ny
i g®nybev®tel e a szakmai munkak®z?°ss®gek Kke:

- vizsgs8l at ok, kontroll vi zs gz8kd ®&p ebskg @ gR ®B® @ n e
di agnosztiz8l 8§8sa ®s a sz¢gks®ges i skol ai fe

szintj®t k®pezi a pedag-giai szakszol g8l at
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- ®vente t°bb al kal ommall megbesz®l ®s fol yi

munkat 8r8slatiavlauk avzi zsg8lt illetve foglal kozt
- esetmegbesz® ®seken val - maks zayZt e d z nakzl y fnR kP
a gyermekv®del mi f el akbeh ®e k kel | me grialR@ e d &6 g n.
bevon8s§8val.

XII.3. Az 1 nt ®z m®nayr tk8aspae g ®lkaptdt®@g ¢ gy |
el |l 8t 8§st biztos2t:- eg®szs®Qg¢gyYi

A tanul -k rendszeres eg®szs®g¢gyli fel ¢c¢gyel e
fenntart:- egyet®rt®s®vel meg8dd@pod@ipg § kiPtts

vezet Rj ®v el

A meg8l |l apod8snak biztos2tania kell: a tanul
az al 8bbi ter¢leteken:

i fog8s z akk Gatka®wmeah t e

i belgy-gy8szati vizsg8lat, ®vente egy al kal ¢
I szem®szet, egy al kal ommal ;

i az®l Rsk°dRk rendszeres szTr ®s ®t ;
i a tanul -nak a k°rzetitv®dRaR8§GI tAavdwtRgzle®ty

alkalommal.

A vizsg8latokr -1 a sz¢ gl Rket az oszt 8l yf Rnok?®©

XIll.4. Az I nt®zm®ny Kkapcsglalltat ®B e ¢

rendv®del mi szervyvel
Azt a tanul -t , aki k°telezR tan-rai vagy eqgy
tudja hitelt ®rdeml Ren bizony?2tani az iskol 8§
ok 8§t , a rendRzeOgRIKkersR®kdl aa terg¢gletileg ille

vezet Rl ®vell R¥eat es egyeztet ®s al apj 8n.

Az i gazgat - t8voll ® ®ben a tanul -t a vezetR
el |l 8t 8s8nal pbges alztz al m e ajnazott mdadja, akinegyBenm® n vy i
esem®nyr Rl k®sz2fPeyv meB88dREs®gia JsesgypBks2tot

Az igazgat:- minden tan®v el sR napj8i g 2r8shba
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XII.

vezet Rj® a tan®v helyif oglhdljkkbhzds oskz aibBRlyelzi

foglal koz8sok al -1li felment®s al aki r®szl|l et e
hel yettese nev®r RI, el ® het Rs®geirRI, tov8bhb
adatair -1 2(mesk otl iat®Rp8rssefzp8em,t ek %erf m®| yegz R) .

Az i nt ®z mAmeYZ (kKes®gitaRjsee s®o | aker ¢ ®s megel Rz ®s
tal 8l koz-t kezdém®®nek &2rizekol anetgdbr zot tj §va

A tanul -k rendszer es®Re g®RslzSI®RYS
1) A tanul - k eg®szskckgr,wyys ®@dviel ta8mdBERin Raz gzy - gyt e
i nt ®z m®nywygzaettReeltt rend szerint v®gzi.
2) A tanul -k eg®szs®g¢gyteg®slzStRP Yy i k A ved la dead Y
e g®s z sRIge; lgmeg BBz s ®g ¢ gy, bal esetv®del em, eg®:

a V®IAdRNR az int®zm®ny vezeateRje®w&klk,el i lelggteRI
ve®gzi .

3) Az i skol aor vos ®s a VRAdRNR eg®szs®ge¢gyli
kozremakndikliRtveastzgll &t  nmku°nzk°8g s§@aa n .

4) A tanul -k csoportos fog8szat.i szTrRvizsggl
rendel Rben ®vente a szorgalmi (tan2tg8si) id
valamintanne i dej e al att a tanul -k fel¢¢ggyel et ®t

5 Az I skol aorvossal val - rendszeres kapcso
testnevel ®s - r §r - | hosszabb ideig tart- - fel
adhat az i1iskhofal mgaz@®@at - pat anul - k°teles a
i skol aorvos a szakorvosi v®l em®ny figyel er

foglal koz8sokra utal hat§saokat gayz gyn &rsde melver
6) Az i skol a®dRaf}! @z &ds¥t 8§l yf Rn°k k®r ®s ®r e a

nevel ®se ®nvdé¢élg@omesrdt feel Rad8sokataz iskala t |, vV a
pedag:-gi ai programj 8ban szerepl R teljes
megval -s2t8s8ban. zAg&l°datedke,zRv ®@d Rolsti 8§ swik [
oszt 8l yonk®nt megszervezni, hogy a tanz2t 8s
ha m-d van r §, csak tan2?tsgs el Rttt vagy u
i dRpontj 8r - | aazz eogsyzmt@PIRBOKRIZY Y a

7VA tanul -k eg®szs®gi 8l |l apot 8nak meg:-v8sa
kapcsol at ot tart fenn a k°rzet.i gyer meko
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XIV.

megszervezi a tanul -k rendszeres veg®s$ ®$ ®g
k°z°%sen k®sz?2tik el az iskola vezetRivel ,6 |
8l | apot8§ra vonatkoz:- jogszab§8lyi el R2r 8sok
kezremTkodnek a teljes k°orT egaPminte®ay ej | es
t ®mak®°r el Rad-i. Tan8csokkal | 8tj 8k el a tze
szok8sai kat 11 et Ren az eg®szsPgeis®N® ¢ ki
ki al ak2t8s8ban.

Egy®b rendel kez®s ek

XIV.1. AziskolaiSZMSZny i | v 8 n o s8sf 88y ah,e t lRosz®Rzg e
Az int 8B2M8BPearyyi | v8&8nos, az int®zm®ny honl apj §

szabadon megtekinthetR.

Nyomt at ot t for mg§ban, az al 8bb felsorolt he
tekinthetR meg:
i az i skol avalamehnki8erlsa8dyag8tne | | 8t 8si hel yen)

i az iskola k°nyvt8r 8ban,

Az SZMSZr RRlzen t %l t8) ®koztat8st kaphatnak

1. az iskola alkalmazottjai:

i az al kal mazotti k°z°9ss®g ®rtekezletein ®s
al kal mazottakt - |

a munkakvlezzestsRitign Rla k8 z° ss®gi fogl al koz8sokon

i az i skolavezet Rs®gtRI a nevel Rtest ¢l et me (
2. a tanul - k:

i az oszt8lyfRn°k°ktRI oszt8lyf Rn©°Kki - r 8n

i a di8k°nkorm8nyzatot seg?2?tR pedag-gust - -| a

i aziskohvezet ®stRI a di §kk°zgyTl ®sen
i ®s egy®b m8s a nevel Rkkel megbesz®lt for m8§

3.a sz¢l Rk
i a nevel RktRI, oszt8lyfRn°k°ktRI a sz¢ l Ri ®
i az igazgat- -t-1 a sz¢l Ri v8lasztm8nyi t 8) ®k
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I ®s egy®b m8§s esa® el RokenEbmagh

4. az i skol 8val kapcsolatban nem 811 - szem®I yq
i az int®zm®nyi k°zz®t®teli I|istg&n (KIR)
i az i nt®zm®ny.i honl apon

i indokolt esetben szem®lyes t§&8] ®koztat 8§s Vit

XIV2. A kiemelt munkae®gzr®$s ®®I £ g®RS L
felt®teleinek ®s a teljes2t m®ny

meghat 8roz8s8nak alapj 8ul szol g
A k°zoktat 8§sr - | sz- | - 1993. ®V i LXXI X. t Or v

szer zRd®s hi §red&bakneldz @ddBAdnkeR®ZI®s&®r t | 8§r -
kieg®sz?2t®s felt®telei

A kiemel't munkave®fz@g®siz?2t®@®Y - f kletr @tseelt e i me
megal apoz:- minRs®gi szakmai munkav®gz®s si ke
A k°zoktat8sr-I1I sz-1- 1993. ®vi LXXIX. t°rv®

meghat §red g etst?2t m®nyp-tl ®k ©°sszeg®nek meghat §
meg8l | apkdlI8ls8kt 2ivs szénzZzREBMSHiI §SnmoleBthltg.oz8si k

Ezenelvekakv et kez Rk:

I Nehezebb k°r ¢ ¢l m®nyek k°9z°tt v®gzett munk8®r
2 gy figyelembe veendRk:

i a pedag:-gi ai tev®kenys®g szem®l yi felt ®t el
saj8tosusB8bcsokulBt usa)

i a pedag-giai tec®hekns ®d etl 8 ®g wil ei t (tanz2t §
I munkav®gz®s egy®b relev8§ns t®nyezRi

i A pedag-gus 8l tal el l 8tott feladatok kval
meg8l |l ap2ehpmpbe2ggend®y hogy a nevel R a tel
tan-r8it tovs8bhbi k®pes?2t®se illetve v®gzet:t
i A pedag-gus teljes2tm®nyp-tl ®k 8t emel R t ®n
hg§tr&§nyos hel yzetels ® sycepyoyretni aRfso®gyli & it vedr kv baek a p |

XIV.3. A t®r2t ®si d?j fizet ®s ®r e vor
A t®r2t®si d2jak fizet®s®rRI az 8gazati t©°r\

tanul - knak t®r 2t ®si d2jat k@i Kked®g®@®rntnia ajzod s
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meghat 8rozottak szerint.

A t®rz2t ®si d2zj ak befizet ®s ®r RI , annak m®e®r t

fogad:- -r8kon, a hirdetRtS8bl 8n, valamint az i

A t®r2t®si fethhjt eh ¢ St fasti Dohedgieki rod8j 8§n t°ort ®n

Az ®tkez®si t®r2t®si d2j visszafizet®se |- -vVv§

XIV 4. | gazgat §si d?2 | I skol ai bi zony
eset ®n
Az el veszett vagy mefgk@mani essmtl @r zbs zaopa V(app-yt8tNyrr :
m8&§sodl at 8ll2that- ki. A m8sodlat®rt fizeten
XIV5. Az iskol 8ba hozhat:- haszn§8l at
szab8lyoz8sa a biztons8gos mTk?®
A tanul - i skol 8ba csak a otzaznounl.8 sthzoek saz; ke Rz
|l ehetnek balesetvesz®l yesek, nem vesz®l yezte
hozhatnak a tanul -k olyan eszk®z°ket magukKka

haszn8l ata az 1 skdl.8bar rrdeems zlkkiaz t g ?rtkloatc-s o(l py ¢

Nem hozhatnak olyan eszk©®z°%ket magukkal, am
t 8r sab &kt rmeemgk ozt at 8s8t szol g8l j 8k.

Amennyi ben a tanul -n8l magasabb ®rt®ket k®pyv

abban az esetben v8llal felel Rss®get, ha azt
®p¢l et ®b R bs8rmely t8rgyat, amely nem a saj ¢
kiv®etel K°nyvt 8r i k°nyv, il tdabhyagaaptdbhih®gnmsg
Az iskol 8ba behozni tan?2t 8si -r8ra a pedag:-g
ha azok a nem vesz®l yeztetik a tanul - -k eg®sz
Az otthonr - | hozott anyagbhlktk®szateetdag8ggsy
tanul - enged®l y®vel ezek a t8rgyak ki 8ll2tha
a munkadarabj 8t a tanul - visszakapja.
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A tanul - az i skola 8I1tal biztos2tott®ksesgk®°z?®°

rong8l §Sgomasetii@tBRjes az okozott k8rt megt ®r 2

A tanul - t 8§r sai 81 t al behozott eszk9°z9%ket n e

nem veheti. Az iskola az i1ily m-don okozott Kk

XIV.6. Aszaci 8l i's °9szto°ndz?j, I 1l et ve

megs8l |l ap2tgls@gaaks®sSnak el vei
A tanul -kat megill etik:

I a mindenkr i k°l ts®gvet ®si t°rv®nyben ®s m§ s
kedvezm®nyek:;

i a fenntart - °nkor mg8§nyz ae g hma tn&®remmzkootr ti ®@ teknedze
d2jkedvezm®nye®s t @ m dE8Smokgaz 8§ s o k °szt°nd?2
t §8mogat §8sok.

XIV.7. A kedvezm®nyekr RI ny Yj tott ir
Az i skolavezet Rs®g k°teles a tanul  -kanh®®sea
®rv®nyes szoci 8lis juttat8sokr -1 t8) ®koztatn

A t8)®koztat8s for m§i

I iskolai honlap

i hirdet Rt 8bl a

i sz¢l Ri t8) ®koztat- - | ev®l

XIV.8. A rekl 8mlehet Rs®gek szab$8l yo:

Az iskola ®p¢l et®n bel ¢l rekl 8m el heakyez ®s @
BS8rmil yen rekl 8am eé helnpyse®Gd ee zs z o ks®ges.
rekl 8mhordoz-nak az iskola tev®kenys®g®vel I
benne foglaltak az iskola tev®kenys @&gk®vel,,
el l ent ®t esek.

Rekl 8manyagk®nt k¢l °n®sen a k°vetkezR t ®m8j ¥
I sportprogram;

i kulturé8lis tev®kenys®g vagy kultur8lis proi
i oktat8si tev®kenys®get kieg®sz2tR progr amol
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Az el hdl y®esz @&szre’k i dRs z er Tyondoskedik®j ®r R az iskol

Z8r - rendel kez ®s ek

XV.1. A SZMSZ hats8lybal ®p ®s e
ASZMSZ2013®wWSE r chi-AT:apj 8n a nevel Rt es2043/108.02 BI t al i

| ®p hat 8l yba, ®s Az BAVSZ tartalmannggd is gn e ®wivwey ®oRin@a s .

kecskemethhonl apr -1, valamint nyomtatott for m8ba

XV.2. A SZMSZ fel ¢l vizsgs8l at a
A SZMSz fel ¢l vizsg8latsg8ra sor ker§glly\v Slgtsazzads

esetv®gY ha m-dos?2t8§s8t RevdeRRPayBkPatkkeor m@h®z
az int®zm®ny.i t a na8zc si, s keonvnaeska ®Kki®%kn y Skbealmdk® g i u mi
hi 8nya8 bsazng, | Ri szervezet. A ke&z ®BengRanaypgpeéd®shto z®s
beterjeszteni. A SZMSZ m-dos2t8si el j8r8sa nm

Kelt: 2017® m8 r eni§ y s1.:ap 1l 1

i nt ®zm®nyvezetR
P.H.

XV.3. Az int®zm®nyben mTk°dR egyezt

nyilatkozatai
A szervezeti ®s mTkeoed@sBk8nabEmgnsgrat aaz®vnnt

h - napj 8&n tartott .:;Al®S2®@N8s ommmal§8r gtyaan Wsa2 t o
di 8k°nkovr®@em@ppagB8®sij el en IZMIZasfoprbSgnbr b8 §lt
meghat 88§rozott cgyAkbhamuhbykkdmaokttayvt 8mogat 8
i skol ai tank°nyvell 8t 8s megszervez®se, a t
vonat koz8s8ban a di 8k°nk&krom®nyzatheavgyett®r tr@g
egyet ®rt .

Kel t @ . s

di 8k°nkorm8nyzat vez
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A szervezet.i ®s nsTzkeddR@s ivegerdb §lkyz_A&tsat®ga ®v
napj 8n tartott ¢l ®s®n megt 8§rgyalta. Al
v®l e m®nyoegg8@&s en SZMSZ fel ¢l vizsg8lata sor §8n,
cgyekben .gAdknrudl-tka tank°nyvt8&mogat §8s8nak r
tank°nyvell 8t 8§s megszervez®se, a tank°nyv
vonat koz8s8ban a sz¢l Ri Sszervezet egyet ®rt ®

egyet ®rt .

Kelt: ............. . , ®v
sz¢l Ri szervezet k®p
A szervezeti ®s mTkeo° d@seivedRaleSltydeettoet @®¥ i nt

........ napj &nt ott effogadeak ez | et ®n

86



1sz. féiggel ®k Az SZMSZ al apj 8ul

A SZMSZ szab8lyoz8si k°r®t meghat8roz- jogszab8l yok:

a nemzeti &2 2i0elvie]l @wri RICXCt ov 8bhbi®akban: Nkt .)

a k°zoktats8sr- | sz-| at dOBBhi &®kwlhamL:XXKtX..) t°rve®ny (

a tank°nyvpiac rendj®rRI sz-1- 2001. ®vi XXXVII. t¢°
az 8l |l amh8ztart§8sr | sz- | - Oo1tL.°(Xllv &N Kormv ®g r e h
rendelet (a tov8bbiakban: Cmr.)

a k°zalkal mazottakr | sz- -1 - 1992. O®vi XXXI11l. te°rve®
t8rp¥8w 1992. (X. 8.) Korm. rendelet (tov8&8bbiakban:
a newklt@gig8si i nt@sz@EGRIlyY e€ks mal kkedznevel ®si i nt ®z m®nyek
(virr. 31.) EMMI rendelet (a tov8bbiakban: R.)

a tank°nyvv® nyilvg8n2t8s, a nahkynelvt §mggaol8s d| ®a R&
(Il. 28.) EMMI rendelet

az iskoh i rendszerT szakk®pz®sben r ®szR6)0OKnerRRelet anul - k j u

T a katasztr-f8k elleni v®dekez®s ®s a polgs8ri v®dele
rendelet

Tovg8bbi, az adott inoe®RzmPoygsmik8ldWel®t meghat §r

I Magyaor sz 8 g K®lztpso®gviet ®s ®riRP rs®nyekmi ndenkor

i az 8l l amhgztart8sr- -1 sz-|l- 2011. CXCV. t©°r\

T a gyermekek v®del m®r RI ®s a gy8§m¢gyi igazgat§gsr- -1 s

T a nemzeti s®gek jogXilX-1t8&zvi®ny2011. ®vi CLX

T a szakk®pz®srRI sz-Il- 2011. ®vi CLXXXVII. t°rv®ny

¥ a munkav®delemrRI sz-Il- 1993. ®vi XCIlIl. torve®eny

i a k°zal kal mazottak jog8l!| 8s8r -1 sz-1- 1992.

i a munka t°rv®nyk°nyv®rRI sz-1- 2012. O®vi I .

i az illet®kekrRI sz-1.- 1990. ®vi XCIlII1. t©°r\

i az inform8ci:-s °nrendel kez®si jogr | ®s az
t°rveny

i a k°ziratokr -1, a k°zlev®Il t8rakz: - Il- ®Is9 95 .ma
LXVI. t°rv®ny

i a PoTyBvYv®nyk®°nyvrRI sz-1.- 1959. ®vi ' V. teor

i a Polg8ri T°rv®nyk°nyvrRlI sz-1.- 2013. ®vi

I az egyes vagyonnyilatkozat®t e | i k°telezetts®gekr RI sz-|

T a szakk®pz®si hozz8j8rul 8sr -1 z®k: - a2R®pze®®vielL¥szt®

T a rendRrs®grRI sz-1.- 1994. ®vi XXXIV. torv®ny

T az oktatsg8si igazolv8nyokr-I sz-I1-.- 362/2011. (XI1. 3

i az 8l |l amh8ztart8s szervezetei besz8mol §s
saj 8t oss8gai r(XN24g Eorm.rend®et 9/ 2000 .

i a k°lts®gvet®si szervek belsR kontrollrend

(XI11. 31.) Korm. rendelet
a peda@pvEBbDk®pz®sr-RN2 akvai zpmgBag:-lgusval ami nt

r®sztvevRk advezm®&myeagi-rIRI®ssz - | - 277/ 1997.
a Nemzeti alaptanterv kiad§s8r-I1 sz-1.- 130/1995. (X
a Nemzet. Al aptanterv kiad8s8r -1, bevezet®
17.) Korm. rendelet

a Nemzeti Alapgnt er v ki ad8s8r -1, bevezet ®s ®r RI , ®:

4.) Korm. rendelet

az Orsz8gos K®pz®si Jegyz®kr RI ®s az Orsz8§gos K®pz®
150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet

a k°zoktat §®vil LXXIIX. 199¥®ny v®grehajt8&ss8gr- -1 sz- I
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a nemzet. k®znevel ®si t°rv®ny v®grehajtg§ssgr- - sz-|
Nkt. Vhr.)

a szab8lyozott elektroni kBd | agnyiSntt@d ®Kki°ted elzR&EInt aty &
szolgg8ltats8&8sokr-1 sz-I - 83/2012. (lV. 21.) Korm. re
a munkav®del emr RI sz- |- 1993. O®vi XClll. t°rv®ny &eg
(XI'l. 26.) MM rendel et

k®t tan2t8si rngreyl eviTv ®rmsekko | kaii a doskst &art -8ls rendelet - 26/ 1997
k®t tan2t8§8si nyelvT i skol4®013 @ k3t)EMMEendélet Snyel v®nek
nemzeti, etnikai ki sebbs®g -vodai rskolaie | ®s ®nek i r §
ktat8§s8nak ir8nyelve kiad8s8r -1 sz-I| .- 32/1997. (XI
nemzeti s®g -vodai nevel ®s®nek ir8§nyelve ®s a nemz
7/2013. (1ll. 1.) EMMI rendelet

Kol | ®gi umi nevelnds8 noarks Zk§ cpads8 saSlradp rsaendelet 46/ 2001 . (
Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT gyermekek -vodai nevel ®s ®
skolai oktatg8&8s8nak ir8nyelve kiad8s8r-1 sz-I| - 2/20
Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT gyermekek -vodai nevel ®s ®
skol ai oktat §8s 8nak32R01E (XydeEMMIgendeleta d 8 s 8§r - | sz - |
k
do

R O © O

erettantervek kiad8s8nak ®s at ghajgggssal&l yekd]
s2t8s8r -1 sz-lrendelet7r/ 2004. (V. 20.) OM
kerettantervek ki a
jogszab8l yok m-dosz2t §
a kerettantervek kniaakd
rendelet

a szakfeladatrendr RI ®s az 8l lamh8ztart 8si
NGM rendelet

a szakmai vizsgad2j ®s a vVvizs
rendel etek rendel kez®sei nek h
a pedag-gi ai szakszol g8l at i i zm®nyek mTk°d®s ®r RI
aziskolae g ®s zs ®g¢gyi el | 8t §s rrendeles |« 26/1997. (I X. 3.)

a munkak©°ri, szakmai, illetve szem®|yi hi gi ®n®s al k
33/1998. (VI. 24.) NMrendelet

az oktat8§s®rt felelRs miniszter mindenkori rendel et

DI T T

§s8nak ®s j-v8hagy§s:s
8r - | sz-l- 28/ 2000. [
s

a
0
d
S
8rseSnadaj k@ rGREl 1j 208 Ragy X4 &

zt at 8si dz2tgriak kerete
8§l yon kz2vgl hel yez®s
®
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Az i nt ®z nkRencys kneem®t:i Corvin KEtyg8§r st alBhabk§
| skol §8j a

Sz®Kkhely0 c® nkee M8 ke m®bk Ytja 29.
OM s zZ0821003
Szervezetie g y s ® BA&08038

Hel yr aj 839 sz 8 m:
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3.szmel | ®kl et | MEmi€mk 8 k i

1.A taginvezm®Rkak?ori | e2r §s a

A munkav§gl |l al - neve:

A munkak®r meaggievteR®Pm&n R
Munkajogi jogviszony t2pusa:
Munkahely, szmegreetz®egys®g
El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz8&8ma:

Kezvetlen felettese

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbenntart-zkod§s

Megb2z8s iMeRglmrz& s :vi sszavong§sig ®rve®nyes

A munkak®°r c¢c®l | a

Az8l tala ir8nggyo®@E s g ¥°bsBsvzeezfeitgigR operat?2v vezet Ri fel
szervezet.i ®s mMTEk®d@MEss sz@PI§y yat iSfhanak wrhe mtk nradkk breeng f e |
vezet Ri munkamegoszt8s k%°z°sen kialak2@8g8thakebdjzé oaP &
®r dek®ben. Az igazgat:- egyszem®Il yi fel el Rss®g®nek ®ri

meghat §rozottagine malm®Bgl8 ®r t . Al apvet R fel-adeazteati®s®s
(pedag: - giedil eimiErmzyRgviteli terg¢gl etekre vonatkoznak.
Kezvetlen felettesi hat8sk®°re

Az §l tal a agi 8hwam®mgnnyi p e d aggk tgauts-a mMwsE krfg weklaR | k $ e g2
alkalmazottjaf el et t kezvetl en f eGyakorl@a nindazorafelgdatR® r hatgy akomr DK e
amel yeket az i glx ghat Sasda’trs@diRAdd@zahE®nyS§ r a a sSzervezet.i
szabtbgmar°gz2tettek szerint | ead.

Pedag-giai feladatai

- Ilr8ny2tja ®s -dkelaggyenuinkaz eg®seaI|®R .

- Fel ¢gyeli a szakmai munkak©®z°ss®gek tev®kenys®g®t .

- El'l enRrz®si gqog&afiret ke h@nmyleaitedtR- munka, a tanul -k f
mi nden terg¢l et ®r e.

- A tan-rai ®s az egy®b f ogl &kl@Gksozz2& s, 0 kt aeplalseznt Rarl za® sa® rrF
igazgat -nak. Az iskolavezet Rs®gageell |eegnyRerzztRe tneutntk 8tj eSrvv
a pedag-gi ai programban illetve az ®ves iskol ai mu n

- Seg3tel ®enRrzi az iskolai h8zirend betartgs§8t.

- A tant8rgyfeloszt§&s alapj 8n, az igazgat- - wutas?t8sai
fogl al koz §sto&kn dle-hlg @pel ®s a

- Gondoskodi k a tanul mgnpPeRr&l a®si |eboagdk2mn8g8zet vez

- Gondoskodik az isdo a i chnep®l yek megszer vanman@k&ned kRkleo ar dii ggled
k2s®ri

- Javasl atot tesz kit¢egntet ®sr e, j ut al oka®&r8ts@Raed kb ®r f e
folyamataiban

- Fegwyeli a pedazmgrvegetted ak - sf gl Riamat os kapcsol attart s 8§t

- Rendszeresen figyel emmel k2s®ri a di 8k°nkor m8nyza
i skolavezet®st, tov8bm2tijgaangatottf aene®f ogal mazottaka

- R®szt vkeoslza apzetdags: gi ai programj8nak, szervezeti ®s 7
szab8lyzatainak, val ami nt dokument umai nak el k®szz2t

igazgatsk®sawawezet ®s d°nt ®se al apj §n.
- Javaslatotteszazigpgggat - nak az oszt8lyfRn°k szem®l y®re.
- Seg?2ti a,inlylodtcvaedi& otsov8bbtanulni k2vgn- tanul - -k p8I:
- Ell 8tja valamennyi, az ig®sgahbtg@ak°egyetRecerts wmegngeb
- D°nt ®si jsagk®srzel awvze i skol aveaze tRIist®al tag |g®ranst ERE2, BByt § s
i skola ®l et®t ®m®ean,R jvaJv agneatnoyti tkedrrjde®szt el R a nevel
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R®s zt vesz a pedag:-gi ai s z alktsazto:l g 8§ In & Ralan@n p e kBkse | s 2
gyermekott homkkk dl®t ®s sgeenvezetekkel val- kapcsolatt
EI'l 8tja az iskol 8ban foly:- gyermekv®del mi tev®kenys
Szervezi ®s koor di nz82tj®&s &n ebke NS alte b argyko le?l tR&ks®&Snak mu
gyviteli feladatai

Ell enRr zi a foglal koz §8si tervekben f-olgtl atl -t almu rskzaa k
adminisztr8ci-s teendRinek ell 8t &8s§8t.

Iskolaista i szti kai |jelent ®seket k®sz2t.

R®szt va®z mB®ntydadgdiRn val amennyi el l enRr z®si fol yamat b:
szerint.

R®s zt vesag-amuehbhBj §nak meggl2-t ®1 Ma ®E t osyeagt b8gssozk®IN®s @ & e r

®szrev®teleivel, tapaszt alastaadibv slz 2se/p?ntail Ya ed evd®eg -®si
R®s zt vesz az iskola tant8rgyfeloszt8&8s8nak tervez®

scgyel et megszervez®s®r RI
R®szt vesz ®az tiamgt CPRBRmMPheny s®g®nek i r §nyf2etj8lsessbzatn®s ij
strat ®gi avabmintaagii stk®t@a®Phyt ki al ak2t 88§s8nak k®r d®sei b

Gondoskodi k a mindenkor. pedag-gus helyettes2t ®s me
hozzs§ tartoz: Pesdae-s¢usRsk®dt t Yl®.-srsazeg zi a hel yettes
foglal koz8sokat.

¥sszefogl al - jeltenk®seRet, ié¢l emx®sykk@sizI2stR et nta&z m®g
fel k®ile®vef®arent art - i ut as2t8sr a.

Fol yamatosan figyel emmel k2s®ri ®s el |l enRrzi az o0s.:

Mi nden h-nap v®g®n t2r8smapfekj kpyz@ktci kjpS§madk teen
pedag-gushoz el juttatija.

Tov 8ilkelgiyedi | eg melgdatakt §r oz ot t

A teljes2t m®ny®rt®kel ®s m-dj a

x Az orsz8goszakpa ellafRr gi®ai ®s a mi nRs2t ®si el j8§r8s jog
teljesz2t m®Pny®kba®keb®magEbghaogbal - al apj 8t .

x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen az §8ltala veze:
fejl Rd®s e.

x Munk&8j 8m®®@nty feerleedl Rss ®get v&8llal: felelRs a r§8 b2zott
®s k¢l sR ®rt®kel ®sek minRs2tenek.

x Munk8j 8r -1 az igazgat- - §8ltal meghat8rozott szempont

x éééééééééééééééééééééééeéeeeééécece

x éééééééééééééééééééééééeéeeeééécece

x éééééééééééééééééééééééeéeeecéééece

Jelen munkak?©ri |l e2r8s ééé ®v éééééeéé h- naletvedé . nap,j

munkajogijog¥ szony megszTn®s®i g ®rv®nyes.

sz

//////////

eéeééceée., ée&€c@®eéeéecéh: napé. nap

PH
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A munkak°ri |l e2r8sban foglaltak teljes k°orT el v®gz®s®
egyp ® d8ny8t S8tvettem.

,,,,,,,,

eéeééecé., €é.@®v éeécéeééébd:-namap

munkav§gl |l al
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2.A tanz2t - munkak?©ri | e2r 8s a

A

A
Mu
Mu
E I
Be

FEOR s

KO
KO
Mu
Me

A

Az
fe
kO
N e

Al

munkavsgl |l al - neve:

munkrakgdmevea®s e:

nkajogi jogviszony t2pusa:

nkahely, szervezet.i egys®g megnevez®se:
R2rt v®gzetts®ge:

soro :

ma :

el ettese:

el ettese:

ntaatf g4oel8®kkben szersespekinR i gazgat - i rendel
Rt artama:

|
z
zvet |
zvete
nka®d«
gb2z8§

8s
§m
en
tt
Rb
s

f
f
en
i d
munkak®°r c¢c®Il | a

iskola als- tagozabBonlsdkko| al a@ettRef eslzodcdtal az 81 § s
|l adattart8suk kialak?2t 8sa, az al apk®szs ®g&skokf,ej |l e
vetel mdnyek megi s mdratnat;®dak,atlgrywlk-okr o®It att Eeranak megf €

mzet.i al aptanterv (a tov8bbiakban: Nat) ®s az i skol

apvetR felel Rss®gek ®s feladatok

O —~+

I Rsf ed r8b2zott tanul -k tanul m8nyi ®s erk°°lcs
el ®si t°rv®ny tov8bb8&8 v®grehajtsg8si rendeletei
yzatai tartal mazz§gk.
ezejpaepeadag- - besaeti ka nor m§i t .
y8ban a tant8rgyfeloszt8son meghat88rozott tan
rendszeress®ggel megbesz®l i ®s kialak2tja a
| Rkkenapk®zi sd e g ®s zmunkasepdoek megH ked IResein 2@znapzt et a
®kenys®gekr RI
v®ny adta jogs8n§gl fogva a tan2t8shoz maga vVv§8la
szereket. V8laszt8sa sor8n tekintettel kel l Il enn
ag-gi ai koncepci -t szaolze§lvj8d .a sk tf8elladhléRs ®Ethaerget ssznkelo
endel kez®sre 811 - tan2t 8§si programokat ®s eszk?®
kmai t°rekv®sekrdidzulMi&ldea ekz aBl ndaeik ®buemk &kk ©° z° s s ®g
- r 8@ gy®b®sf oglr@indez&s ®isreamn fel k®sz ¢, nagy gondot
8§t oss8goknak megfelel R foglal koztatgs§8r a, a m- ds
aszn8l 8§s8r a.
munk8j 8t a tan
tanul -k sz8ms§
ad8sukdta. f=23
i ®s rehabiby
| e

© N

TS O =-0Q0 "< <TN<O®DNg
® "~ ® TS5

°Sm®D®OYL »”m

o -

ul -k adotts8gainak, hal ad§8si
ra felz8rk-ztat- foglal koz §:
I ke s ngeéu@mguh§sal k®pestst®geke
i Batost kezdem®Bygegl annak ®rde
ei nek megf e R int®zm®nyben fod ytanbasgka
R foglalkoztat8s8ra is, amit a tan-yai di f
m8&§nyi versenyekre val - felk®sz2t®s form8j 8b
di k arr - ,7 thaogkg¢ Infi mdemnR ehteaarhiBder t $a3 a hel'y
k°vetel mdnyei ben meghat8rozott al apk®szs®geket, a Kk
A tanul -k tanul m8&nyi fejl RI®s ®t egy®ni foglal kozt
gondoskodi k az 8IR a®sa theacshznni 8kl ati sezseznkl °®zl°tkethel yes t §r
Rendszeresen ell enRrzi ®s O®rt ®keld] a tanul -k tanul
®rt ®kel ®s az ®l etkori saj8§toss8goknaktfegkekzekRazmd
®s sz-beli form8k egyens¥wW y8nak megtart8s8ra. A ko
tanul - kkal egy¢tt ®rt®keli. Az 2r8sgyakorl atot ®s a
k®t h®ta;nd keltegell es ki jav2ztani

Tan2t 8§s8ban ki emelten kezel.i a sz-beli ®s 2r 8§sb
kul cskompetenci 8k komplex fejleszt ®s®t.

A tanul -k szem®l yitsa@gufle§sl efsozltyGasn®att Sab atna nt2etrSwss @ @F Ten
al aposabb megi smer ®se, amit 8lland-, tudatos megfig
sz¢iks®g szerinti csal 8dl 8togat8sokkal ®s k¢l °nb°zR

O T T4 X0 40T IS ZO0ORO XD

@NO DY —® N

d
13
I
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Fokozatosan szoktatja tamkl -bheat aaz 88 ka] aime ®i & me rstz
hg8zirendj ®t .

Biztos2tja tanul -i sz8m8ra, hogy nyugodt | ®gk®°rben,
A tanul 8s megszerettet ®s ®r e, a szell emi el Rkesz2t @
spont 8n ®r dekl Rd®s®nek fenntart8§s8ra, fejleszt®s®re
Fel el Rs az®rt, hogy a tanul -k tanul m8nyi fogl al ko
ki kapcsol -dhassanak, j8tszhassandk, moegfSalsall RiisdRt
Egy®b fogl al koz8sok keret®ben tan-r8n k2vg¢gli szaba
i g®nyeinek megfel el Ren.

A tan2t8si -r8kon ®s az egy®b foglalkoz8sokon k¢l ©n
°n8kBg8nak ®s °ntev®kenys®g®nek kialak2tgs8ra.

A k°z°s iskolai tev®kenys®g minden mozzanat 8ban gya
Tiszteli a tanul- emberi m®lt- -s8g8t, a m8&si k ember

Gondoskod asoci 8lis seg2ts®gre szorul -t arBleglk®hP®Ps®r Rel vy
sz¢ks®gesnek | 8tj a, hat - s8qgi i nt ®zked®st i s kezdel
feljelent®s, seg®lyez®s, i @t Rek@sdi®s®sttbanszerell 8§t §s
Egy¢ttmTkeoedi k a gyermekv®del mi feladatokat el | §t - i
R®s zt vesz az g8l tala tan2tott tanul - kat ®rintR

esetmegbesz®l ®seken, probl--Genemegb§dysii numomeghe ®x ®
Szoros kapcsolatot tarthzfesmt8lygz¢il Rkkelik@RE&®Rtse gjy e d ¢

rendszeresen t8)j ®koztatja. A tanul -k el Rmenetel ®r F
bejegyzia t 8j ®kozat - f¢szetbe. A munkatervben meghat 8roz
tart.

T8j ®koztatja a sz¢l Rket az iskol8ban haszn8latos t
ki oszt 8s8ban, meghat 8§rédrzaesak8zdks®fge®tf sizetek ®
SzervezRmunk8t v®gez a sz¢l Ri szervezet megal ak?2t §s
a tanul m§nyi munka ®s a szabadi dRs foglalkoz8sok, Kk
A sz¢ ¢l Rket t 8] ®kg-zdgiadij aprawmgri srkjo8ra- Ip,edh8zirendj ®r RI ,
Atan2t .-, mint a nevel Rtest¢,l et tagja r®szt vesz a n
®rtekezleteken, k°z°s iskolai rendezv®nyeken val - r
Az iskRpep®l yek m®lt - megtart8§8s8hda megth@lsy®Rl megf slz
tanul -k ®l etkor 8t -1 figBgRdn hmzszgr.ok betan2t §sgval
Keteless®ge az iskol ai munkatervben r 8§ osepeoatdRkfel:
el |l 8t §s a.

Munk8j 8nak megkezd®se el Rtt 15 ,pefddedlRI eyt @l €0 grhead
Akad8l yoztat8sa eset®n a | ehetR | egr°videbb idRn b
taneszk®z®°kz &8jagr§I§valhelloyettes2t ®s szakszer Ts®g®he:
Sz¢ks®g szerint kapcsolatot tart az -vod8val wval ami
Szakmai munkak®©®z®°ss®g®ben akt2van r®szt vesz a sz
biztos2to®si theBbbR®Pgeket .

Munkak?®z®°ss®g®vel egy¢tt alkot- munk8t v8Il1l al az i s
Mi ndennapi munk&8j 8t az iskola 8ltal8nos c®l jai alap

Tov 8itelgiyedi | eg melgdatakt 8r oz ot t

teljes2t mPny®rt ®kel ®s m- dj a

Az orsz8goszapkmaig: - @il dienRrz®s ®s a minRs2t ®si el j 81
teljes2t mPny®rt ®kel ®s e gpjghta.t §sokat is mag8ba fogl a
Munk§p§byom0n kevethetR I egyen tanul -inak sokir8ny¥

Munk&8j 8®rt eredm®nyf el eltRsnsRlgrek| mhyial fejffleRe®PRAE®EAL f
®s k¢l sR ®rt®kel ®sek minRs2tenek.
Az iskokbhRerem®ghat 8rozott rendben | 8togatja tan2t§
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Jel en munkak?©r.i le2r8s ééé ®v ¢eéééééé h- naitvedé. napj
munkajogijogv szony megszTn®s®i g ®r v~®nyes.

éeééeeeéee., éé.®v éééééééeéed:naap

PH munk§8Il tat

el ®k®ben foglal't

A munkak©ri |l e2r8sban ®s annak f¢gg
p®l d8ny8t 8tvettem.

el ismerem. A munkak?®r.i l e2r8s egy

€é. v ééeéééeééébd:-nmap

munkav§gl |l al
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3.J.A tansgr munkak?©ri | e2r §8§8s a

A munkav§gll al - neve:

A munkak®°r megm®wnvez®se:

Munkajogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:

El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz §8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbennt aatf ggoel@8®kben szerepl R igazgat i rendel
Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a

Az iskolai tanh@8t®kaeakysphksr&sd @stant §rgyfeloszt8sbhe
program al ap®rt®keinek szakmai munk8ban t°rt®nR ®r v®n
Al apvetR felel Rss®gek ®s feladatok

A pedag-gus felel Rss®ggel ®s °n8bkeam®] yas®g®nekkf éej}
®rdek®ben v®gzi munk§8j 8t. MunkakOori k°teless®geit §
nor m§i hat 8rozz8k meg.

Kevetkezetasanpbeagrgus etika norm§it.

NevelkRat - munk§8j 8t kaamhakétRtesegye®g®lst al vek al apj 8§
szabad megvs8laszt§&s8val tervszerTen v®gzi. Megi smer
tank®°nyveket, s ezek k°z¢l az iskola pedad- ggizait viaa
v8lasztja ki a |l egmegfelel Rbbet.

£v el ej®n a k°vetel mdnyeket ®s az el RzR ®vi m®r ®s e k
c®l z- f ogveatl kkoRs8zs2it .t e

Tan2t8segy®PBi fagPahtdozE8casent fet&®szegl Temz®kapont os
azonos szakt8rgyakat tanz2t - kkal rendszeresen konzul
¢r8in gondot ford2t a tanul -k differenci8lt foglalk
szabottfeh d at ok kal szol g8l j a.

Rendszeresen ellenRrzi ®s ®rt®keld]i a tanul -k teljes
sz-beli sz8monk®r ®s egyens%%W yban | egyen.

Az 2r 8sbeli dolgozatokat, fel m®r R ®s kti®mav28r -a f®sl| &d
A dolgozat2r8s i dRpontj 8t a tanul - -kkal el Rre k°zl i,
hogy ugyanabban az oszt8&8lyban egy napon kett Rn®I to
A f®l ®vi ®s @& R®vi ve®gol z-§r€8®mazs8r -, il letve iskol

®rdemjegyek |l ez8r8§sa el Rttt meg?2ratja.

A k°telezR h8zi feladatokat ellenRrzi, jav2tja, vag
Megi smer i az 8 tuall-ak rf-olglsazl-klo-z tsaztaoktvi®|teamm®ny eket , ann:
m®r | egel it aaa la@rRitn8tsektotr ®s oszt 8l yz8sakor .

Az iskolavezet®s j-v8hagy8§s8val, a tant8rgyfeloszt:
felz8rk-ztavtkatfogtat kezBet | ehet Rs®get biztos2tva .
el ®r ®s ®r e.

A szakts8rgy8ban ki magasl| - teljes2tm®nyt ®s kreat.i
ki haszng8l §s8val hozz8segzti tehke®p B¢ K ° kj b oniltv ®ls @ 21t
tanul m8§nyi, kultur8lis vagy sportversenyekre val . - f
Egy¢ttmTkedi k a gyermekv®del mi feladatokat el | §t - i
cr8in optim8lisan felhaszn8lja a@&x°izkelt&8ban rendel k
Gondoskodi k a szakt8rgy8hoz tartoz- szertS8ri anyag

®s °ntev®kenyen r®sz§| v@ingrmay Bejskzesm: P®Ps@®@b&®eszk®z

Az iskola pedag-gi ai programjz@tb’asrz,ak@ﬁegy§n\umlkakapu§
szabadi dRs programok, versenyek megszervez®s®ben ak
Az i skola szervezet.i ®s mTk°od®si szab8lyzat 8ban m

munkatervben r°gz2tetts ®gr skaz ii sdkgoyl eal veet Zebte RvgSel titaal s,2 ts@zs
ve®gez.
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gus beoszt8s8val kapcsolatos admi
pl -kat; a tanul -kk®rpdeqy®ygkitl b&¢t
t vesz a havonk®nti fogad--r8kon
al makkor t8j ®koztat a tantS8rgyi
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l yban tanzt - pedag
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Tov 8itelgiyedi | eg nmeelgdatakt 8r oz ot t

x Az orsz8§goszapknoaig - @il &ienRr e ®s 8§ ®s aj ongisnzRasb?8t I ®shian f og
teljes2t mPny®ka®keb®magBbghaovogbal - al apj 8t .

x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen tanul - -inak sokir

Xx Munk8j 8®rt eredm®nyfaelre8ltRaefs@afmid | mhyial fejfeRe®PRE®T t
®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.

Az iskolavezet®s el Rre meghat8rozott rendben | 8toga
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Jelen munkak?©ri l e2r8s éée ®v eeeéeééé h- nailetveac. nap,j
munkajogijog¢¥ szony megszTn®s®i g ®rv®nyes.

eéecécé., €é.0®v éecéeééébd:-nnmap
PH
A munkak?©ri |l e2r8sban ®s annak f¢iggel ®k®ben foglalt
eismerem. A munkak®©°ri | e2r8s egy p® d8ny8t §8§tvettem.
eéecécé., €é.0®v éecéeééébd:-namap
munkav§gl |l al
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4. A napk®zis nevel R munkak?©r.i | e2r §8s

A munkav§gl |l al - neve:

A munkak®°r megmlkYziz®smrevel R

Munkajogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:

El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz8&8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbennt aatf ggoel@8®kben szerepl R igazgat i rendel
Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a

A napk®°zis csoportbha tartoz- tanul -k tan-r 8k utsgn i
tanul-8&ertanida tanul 8st h akt o®zk8osnoykakna | s evga?lt-R kfiotglllatl®s e, me |
elt°|l t®se ®s az eg®szs®ges ®l etvitelre val - nevel ®s i
Al apvetR felel Rss®gek ®s feladatok

Nevel R munk§&j 8§t a foglal koz§8si t erdltena rtPagnzu?lt-ekt tv 8nh
foglal koztat 8s8r a.
Kovet kezettjessean hbeedag:- gus eti ka nor m8i t.

Legfontosabb feladata a tanul -k m8snapi fel k®szgl
megt er emt ®s e, m-dszereineksenepygtta®dgnB%jat ®s. aGosrzdsoksskea
tanul -k a heti rendben megjel°lt tanul m8nyi fogl i
mar ad®kt al anul el k®sz2ts®k. Ezt mennyi s®gil eg ®s !
nehezebben hald - tanul - kat a megadott i dRkeretek k°z°tt k
tanul - p8rok szervez®s®vel biztos2tja.

Sz¢ks®g szeriatt Klapicsotl an@h? ¢toopobbPgBEARB]I az. oszt §1
A napk?zfientmusikm®sze a szabadi dR fejlesztR hat8s¥% t

Az adott idRkeret szabta | ehetRs®gek szerint csopor
sport vagy |j8t®kfoglalkoz8sokat szervez biztos?2tva
Csportjs8t az ®tkez®si rend szerint megszabott i dRbel
felt®teleirRI, a szem®lyi higi®nia szab8lyainak bet
Eb®d ut 8§n a tanul 8sibiizdtRoisg? ttjear jae dtRa nsuzl a-bkandai kd Rab efno g | a
val - mozg§8st, ki kapcsol -dgst, ek®zben szem®l yesen

tev®kenys®g¢ket .
A foglalkoz8sok befejez®se ut8n a zmap ksPzzeirsi nmu nl keakk?

kijg8rathoz, illetve az ¢(gyeletre a tanul -kat.
Felel Rs°k v§&8laszt§s§val, ® munkaideie lalatimu in k89 Entajka ed 2 ea R
csoportfoglalkoz8sokra haszng8lt tanterem ®s az isko

Gondoskodi k a csoportja -®zs8mErean|l Rl adotRt ejsgk®kEk, gm
8§l |l aguk megRr z®s®r RI

Akt2van r®szt vesz a napk©°zis munkak©®z°ss®g munk§j §
Mi nt a nevel Rt es®Pgkéet veagja akhkhakl e®&r tekezletein,

rendezv®nyeken.

R®s zt vesz a csoportj8ha tartoz-: tanul -k szg¢l Ri ®r
esetmegbesz®l ®seken, probl-Pmamegel asit fiegbelsa®) ek
At anudunk 8 8nak ©°szt°nz®s®re motivsgl: - ®rt®kel ®si re
eredm®ny ®r RI rendszeresen t§8j ®koztatja az oszt8lyfR
A csoportj8hba tartoz- tanualt 8k y zmatgaitraa t & v dBrst as zjoa
oszt 8l yfRn°knek.

Egye¢ttmikeodi k a gyear red K\V8@d e li mik ofl eali a chd tkacad anaz ot t a |

Vezeti a tant8rgyfeloszt8sban szereplR ¢gyeleti ®s
Sz¢ks®g szerint el k2 RAPkkeal ced®lpoIr Rtott i aizs koosl z8n8 | ¥ v
oszt 8l ykir8ndul 8sra, vagy erdei iskol 8ba.
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X

X X X X

J e

Munk8j 8nak megkezd®se el Rtt 15 ,peddcecelRl 9t @l €0 ghad
Akad8l yoztat8§sa eset ®n nrt ¢éehteit Rf e legtrPes dieh b®3 dRn d=2
anyag 8tad8s8val hozz§8j8rul helyettes?2t®s®nek szaks
Sziks®gi fedett@res®nek el Ra®@t esRtjteil z®5 @k al @aipj Bal yett e
foglal koz8sotkael mehndelt ®e alogpjadkoza&ls&r vad] 8ts seeopart
Munkaideje d®l uts8&nra esik, a tan-r8k befejez®s®t RI
szerint 16 -r 8i g (taeenhgnensy?itb eln7 ¢ fogi8e Igehtzef at 86 R®r 88 & ahai
szé¢neteiben s,

Szakmai munkak®z?®ss®g®ben akt2van r®szt vesz a Sz
biztos2tott tov8bbk®pz®si | ehet Rs®geket.
Munkak®z°ss®g®vel egy¢tt al kotki amuankk28tt8 svg88badma.l az i s
Mi ndennapi munk&8j 8t az iskola 8ltalg&8nos c®l jai al ap

v 8ilkelgiyedi | eg mielgdatakt 8r oz ot t

teljesz2t mAny®rt ®kel ®s m-dj a

Azor sz8gos -spzeadkaga-igi@lil enRr z®s ®s a mi nRs2t ®si el j 81
teljesz2t m®Pny®kba®keb®magEbghaogbal - al apj 8t .

Munk8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen tanulyam8k. sokir
Munk8j 8®rt eredm®nyf el eltRsmsWKRlgrek| mhyial fejffleRe®PRA®@AL [
®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek minRs2tenek.

Az iskolavezet®s el Rre meghat8rozott rendben | 8toga

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eeeeeeeeeeeceeeeeceeceeeeeececeeeeeeeecece

l en munkak?©ri |l e2r8§s ééé ®v éééeééeéé h-. ndlptvedaé. nap,j

munkajogijog¥ s zony megszTin®s®i g ®rv®nyes.

e e

A
el

ee

eéééeée., évé éReécéééeéh-éntaép. nap
PH
munkak?©r.i l e2r8§sbangl@s taknake!l f €59 el°@kI®belnv @fgaz ®s ®t

i smerem. A munkak®°ri | e2r8s egy p®l  d8ny8t §8§tvettem.

eéééeé., €¢é.®v éécééeeéébd:naap

munkav§gl |l al
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5, A fejleszt Rpedag-gus munkak?©ri | e?

A munkav§gl |l al - neve:

A munkak®°r megjnleeszi®RBRmedag- - gus

Munkajogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:

El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz8&8ma:

Ko z v efélettesen

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbennt aatf ggoel@8®kben szerepl R igazgat i rendel
Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a
A tanul 8si k®pess®geket vizsgsgl - szak®r vRIl e®®nyledmbi
valamint a szakv®l em®nyben foglaltak szerinti jogszab

Al apvetR felel Rss®gek ®s feladatok

- Af ej IlpeesdzatgR gus f el el Rss®ggel ®s ©°n8ll - an,®g®ntesknul - k
fejleszt ®se ®rdek®ben v®gzi munk§8j 8t . Munkak?©r.i kot
szab8lyoz:- norm8i hat8rozz8k meg.

- NevelkRat - munk8j 8t a nevel Rtestg¢let 8ltal ki°&kl ak?2to
szabad megvs§laszt§s8val tervszerTen v®gzi

- KéPvetkezetasanpbeaagrgus etika norm8it.

- At°bhbi pecaygy - iPuysesda@yv i rendszer emys ®y@galt agt a®zan sze
szakv®Il,eim@neyteviet s z ak ®EgyeRetik am@lgd MA@ My editagn:- zi s al apj 8
feladatokat, azok megl ®t ®t, kell R rasz8§millletve t °rt ®n
szak®rt Ri ®v@PRPam®s g ®g ®t . Seg2ti az oszt8lyfRn°k®°t a
helyes ®s szakszerT kit°lt®s®ben.

- Matematika, ol-vBass 85r 8st anul 8§8ssal kapcsol atos probl ®m8 k k
foglal koz8sok el Rk®sz2t ®se, megszervez®se ®s | ebon

tev®kenysn®g efke j(l eegsyz® ®s i terv k®sz2t ®se, a tanul -k f
el k®sz2t®se stb.) elv®gz®se.

- T°rv®ny adta jog8ngl fogva a foglakoz8saihoz maga
m-dszereket. V8lakiznt€sesttin&l kelohblaenni e arra, hogy m
pedag:-giai koncepci-t szolg8ja. Ennek ®rdek®ben kon

- A felelRs taneszk®z ®s m-dszerv8da@isgma&rsj ¢ ed t ®d red el, k

tan2t8si programokat ®s eszk®z°%ket, 29y folyamatos

Fogl al koz8saira rendszeresen fel k®szg¢l , nagy gondot

foglalkoz at §sra, a rendel kez®sre 8§l - 1 dR optim8lis kih

- Sz¢ks®g eset ®n a tanul 8si k®pess®geket Vi zsgsgl - ¢

kezdem®nyezi annak ®rdek®ben, hogy a tanul®n,tanul §

illetve ha ez sz¢ks®ges, kezdem®nyezze k®pz®s®nek m

A tanul -k tanul m8nyi fejl RA®s ® egy®ni foglal kozt

gondoskodi k az §ltala haszm§elltye$zer§Ir®II@es§R ®s Beci®y

Rendszeresen ellenRrzi ®s ®rt®keli a tanul -k munk§gj

Foglal koz8sai sor8n kiemelten kezeli a sz-beli ®s 2

- A tanum®lkyisszRegf ej |l-eanuP§®t fal yamat §ban tervszer Ten \
al aposabb megi smer ®se, amit folyamatos megfigyel ®s ¢

- Fokozatosan szoktatja itmakulbeéattaratz8§ 94 &rkao.l ai ®l et szab

- Biztos2tja tanul -i sz8mS8r a, hogy nyugodt | ®gk®°r ben,

- Meghat 8roz- szerepe van a tanul -k tanul 8shoz val
megszerettet ®s e, a srzegj | | IRe mi° r °emif Fofrers§zs2otk®s d ke éd e de z t e
®r dekl Rd®s®nek fenntart8§sa, fejleszt®se.

- A foglalkoz8sain k¢l °neos gondot fordz2t a tanul -k
°ntev®kenys®g®nek kial ak2t 8s8r a.
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- A k°z°s iskolaimber®kRen§b®g qyvakenoltatja a kultur 8

- Tiszteli a tanul -k emberi m®lt- -s8g8t, a m8si k ember
- Egy¢ttmTkodi k a gyermekv®del mi feladatokat el &t - i
- Ell 8tja &aersBi ®aban fre@Pszes¢ ¢l R tanul - kkal kapcsol at c
napl -j8t, adatokat szolg8ltat a statisztika el k®sz?2
- Szoros kapcsol atot t aritazdgengyerekek@rzifrkiRik 8 @5 r RRkbal snd ®H
ti8®k oztatja. A munkatervben meghat8rozott i dRk®°z°nk
- Mint a nevel Rtest ¢l et tagj a, r ®s zt vesz a nevel Rt
®rtekezleteken, k°z°s iskol ai rendezv®nyeken val - r

- Munk8j 8§nak enleRgtkte zd®smer ccel kot,elielsl &roe®ylj eed keanzn8 s alze i
Akad8l yoztat8§sa eset®n a |l ehetR legr°videbb idRn be

- Munkak©®z°ss®g®ben akt2van r®szt vesz a slek®pwze&sitt
|l ehet Rs®geket ki hasznglja (k°nyvt8rhasznsgl at, tan:
munkak®©®z°®°ss®g®ben.

Tov 8Sikelgiyedi | eg melgdatakt §r oz ot t

A teljes2t mBny®rt®kel ®s m-dj a

x Az opbpsz®edasgakmai el l enRrz®s ®s a minRs2t ®si el j 8§
teljesz2t mPny®kba®keb®magEbghaogbal - al apj 8t .

x Munk8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen tanul - -inak sokir

x Munk8j 8®rt eredm®nyfel eltRsmsWKRlgrk| mEhyialfejfleRe®RE®EAL |
®s k¢l sR ®rt®kel ®sek minRs2tenek.

x Az iskolavezet®s el Rre meghat 8rozott rendben | 8§t oga

x 6éééédééééeecceeeccéeeeecceeeececeeeceé

x 6éééédééééeecéceeeccéeecceeeececeeeceé

x 6éééédééééeecécceeecéeeecceeececeeeceé

,,,,,,,

Jelen munkak®©ri l e2r8s eee ®v eeeeeéeé h- ndlptveaé. nap,j
munkajogijoy i Sszony megszTn®s®i g ®rve®nyes.

eééééee., L@y eéééceccéélérrapnap

P H
A munkak?©r.i l e2r8sban ®selajnemsakkfrriggel PR@b @8 ®tf oma g & M
elismerem. A munkak®°ri | e2r8s egy p® d&nys8t §tvettem.
eééééee., éé&.0®v éeééécecéééd:nnap

munkav 81 | al
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6.A gy -gypedag:-gus munkak?©®r. | e2r §s a

A munkav§gl |l al - neve:

A munkak°r mgyngype®s@g-:gus

Munkajogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:

El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz8&8ma:

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbennt aatf ggoel@8®kben szerepl R igazgat i rendel
Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a

A tanul 8si k®pess®geket vizsg8l- - szak®rtRi ®s rehabil
az arra jogosul't saj 8tos nevel ®si i g®ny T tanul -k S
fejleszt Rpedalgt gusHmmailnkgzzdiRmai seg?t ®se.

Al apvetR felel Rss®gek ®s feladatok

Sz,ks®ges k®pess®gek

T V8l tozatos gy-gypedag:-gi ai m- dszerek al kal maz§sa
T Gy-gypedag:-gi ai di aghosztikai i smeretek
1T Gy -gypedag-giai ter8pi 8k ismerete

(0]
N
(¢)]

Mm®|l vi tul ajdons8gok

1T Pedag-giai el hivatotts§8g

1T Teamben t°rt®nR gondol kod§8s

T Kivgl.- kapcsolatteremtR ®s konfliktuskezel R k®pes
1T Emp8tia, egy®ni kisug8rz§8s

T ¥tl etess®g

1 Fant8ziagazdags§8g

T Kitartg8s, tg¢grelem

1T Pontossg8g, precizitégs

Fel adatk®re r®sz| etesen

- A pedag-gus fel el Rss®ggednakks, °kneBplels-saBng,ei aek a®g!| s
fejleszt ®se ®rdek®ben v®gzi munk§g8j 8t . Munkak?©r.i k

iskola szab8lyoz-. norm8i hats8rozz8&8k meg

- Kovetkezejasanpbeagrgus etika nor m8it.

- Neve®lkRat - mumle¥jegtRt est ¢l et 8§81 tal kialak2tott egy
taneszk®z°k szabad megvsglaszt8§s8val tervszerTen v

- NevelkRaunks8n 8§t egys®pRlsvelacgeddapd @i szabads§g
al 8rendel vekai ntaknu®s ka ®k d k| eakgty? vn envuenl kRat ke®sztP¢sl se®gii , d
v®gzi .

- NeveolkRat - munk8j 8t a tegry®wni e lftejjr®ve sz ¢cady eSrenk evzBighet | a
differenci 81lt f oy@®Ind | klhnazlt sad 8ssi  Eightilieag dtimgdv ez i®Isi®tr & i
foglal koz8sokon fejleszti a t anAulapko ss @rgeyl®n i k @ peel sk
alapj8n tartja a foglalkoz8sokat.
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- Az iskol §bhaokf atlt ym@ro@¥ia,l Rel | enRr z®si , Q®rottrenklel ®si r

szerint m®r ®seket v®gez, azokban r®szt vesz.

- Al kot - m-don r®szt v§8II al a tanul -k folyamatos f
gyermekv®del mi tev®kenys®gben ®s az iskolai ®I et

- K°zremThodbkb pedag-gus szakmai munk8j §nak seg?
megfogal maz§s8val.

- Al kot m-don r®szt v8llal a nevel Rtestg¢l et pedag:-

- Apedag-gi ai tev®kemkud ® g ¢ Rdbdesg@attRd §d §seBvet RAR saj §
probl ®mBklban ®s 2r Saszb a®r itngje®@ K o zptealtajgz gluRlo&tat , Eli Il ¢ m
inform8ci- -k tudom8sul v®tel ®t .

- Sz®lesk°rT kapcsolattartg8sra t°rekszik a nevel Rte

- Sz¢,ks®g eset ®n howagpgy 8flejtlans BtrRYfydagl-al8kmom8&sokon.

- Rendszeresen fejleszti szakmai , gy -gypedag-gi ai
°nk®pz®s ®s szervezett tov8bbk®pz®s al kal mait .

- El'l 8tjpac¢gyi doadmient §ztr Bci - j &ft 9 glvaall kaonzi 8nsta i eecayt ® bk a

adminisztr8ci-s teendRket.
- R®szgz va@ nevel Rtest ¢l et ®rtekezl etekemz deKdH ai
i nt ®z m®nyi rendezv®nyeken

- Munk8j 8nak megkezld®Wsel @3 Rmed gjledl eremiccaz i skol §8ban,
Akad8l yoztat8§sa eset®n a |l ehetR |l egr°videbb i dRn
taneszk©°z°k 8tad8s8val hozz8j8rul a helyettes?2t®s

- Akt2varsrz®sztakwmai munkak®z®°ss®ge foglalkoz8sain,
szerzett i smereteit; egyezteti vel ¢k a szakts8rgy
kidolgozg8s8ban, helyi ®s kerg¢gleti versenyek szerv

- Partneri kapas| at ot al ak?2t ki a sz¢l Rkkel r®szt vesz a
megbesz®l ®sre beh2vja a sz¢gl Rt.

- Afentifeladab k on k2 v ¢ | ailletveias K amlna wesz g tl @ m8&s feladatokka
felt®tel ei nel®l ®lsRz ¢toegysjzBebgBbRFsbzaa k szer i nt .

K¢l °nleges felel Rss®gek ®s tev®kenys®gek

Szem®l yek®rt vs8llalt felel Rss®g

- Sz¢ks®g®szerveszra szabadi dRs iskol ai programok s
- Sz¢ks®g®szerveszebd RRTteleg®BRes ®g¢egyi al kal mass§8gi

Il nf or m8ci -rkezel ®s

- At anul - k ®esdeatsailt§ dg asszke m®l yi s®gi jogok v®del m®nek
- Az i ntrGRIm®nzyer zett inform8§ci- -it hivatali titokk®nt

Tov 8itelgiyedi | e g ttméeslgdatakt 8r oz o

A teljes2t m®ny®rt®kel ®s m- dj a

x Az orsz8goszaplknoaig:- gl AienRrz®s ®s a minRs2t ®si el j 8

teljes2t mPny®ka®kebf®eglgElbghalt &mjost .
x Munk§8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen tanul  -inak sokir
x Munk8j 8®rt eredm®nyfel eltResiRagrek| mEghyialfejfltRe®PRE®EAL
®s k¢l sR ®rat®ekred ®sek mi nRs
x Az iskolavezet®s el Rre meghat8rozott rendben | §toga
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x éééeééeéécéeéécécéeéeécéeéeéecéeéecée
x ééeééeéécéecéécécéecécéeéeécéeéeceée
X ééeééeéécééeéécécéecécéeéeécéeéeceéee
Jelen munkak©ri |l e2r8s ¢ééé @®v ééeeéeéeée h§gxnglpyeaé. nap,j
munkajogijoy i szony megszTn®s®i g ®rv=®nyes.
eééééeée., éve.e@éééééeeh-énéaép. nap

PH
A munkak?©ri |l e2r8sban ®s annak f¢iggel ®k®ben foglalt
elismerem. A munBalk8ti S8texrtEsemegy p®Id
eéééeéee., eéé.0@®v ecéééeééebd:nnap

munkav§gl |l al
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7.Azos zt §lmu MmRkne Kk° r i | e2r §s a

A munkav§gll al - neve:

A munkha®kampcsol -dmepreovcas ®sE1 yf Rn° k

Munkajogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:

El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz8&8ma:

Kezvetlen felettese

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbennt atr anzk oidifsmn&klkatk®r§r | e2r §s8ban foglaltak s

Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a

Az oszt 8l yt ®s annak tanul it ®rintR iskol ai fejlesz

tanul -k szem®l yi s®g®nek fagj liskaotl @de ®®rt d®kk @nan .s zARzZ i mg 2

szervez®se.

Legfontosabb felel Rss®gek ®s feladatok

1T Az oszt8lyfRn°okeot az igazgat - b2zza meg. Munk§g8j 8§t
munkaterv, val amint az muanxktagleyfviRen aklia pmBmk avk®gzz®is. s ®yz
vezetRje a r8§h2zott tanul - -csoportnak. Fel adata a t
di fferenci 8lt fejleszt®se, k°z°%°ss®gi tev®e&k@&xneg.s®gg¢k

T Nevel Rmunkgj 8t folyamatosan tervezi, ennek 2r8sos d
t ®materve, amel ynek formai, szerkezeti k°vetel mBnye

T Szem®l Wiss®lg® z°ss®gfejdre$ret Ramunks&Kjod as pedag: - gi ai p
al ap®rt ®keknek az el fogadtat 8§sa ®rdek®ben t°rekszi
k°r¢l m®nyeinek al apos megi smer ®s ®r e, a sz¢l Rk i skol
amtb2ci -inak megi smer ®s ®r e .

T Felt®r k®pezi az o0oszt8ly szociometriai jellemzRit, a

T Osztsglysg8r-1 f® ®Vv v®yI®n ®s ®v ve®YI®n az iskolavezet ®
k®sz2t.

1 Egy¢tt mTkeo doiakn atza n?stz-t Spleydag- gusokkal

T L8togatj a oszt 8l ya tan2t 8si - r 8it, egy®b fogl al k¢
konfli ktusokat az ®rintett nevel Rkkel megbesz®l i

1T Sz¢ks®g- feesleett®ne s e i hazz Djsgnt 8ll §db&wiant abit m8E8®s pada®r
tan8cskoz8sra h2vja °ssze (esetmegbesz®l ®s) .

1 Vezeti oszt8lya oszt8lyoz:- ®rtekezleteit, ezeken, v
i smertetdi ®s el emzi a tanul -csopobrimuhkfyget ®magata
oszt 8l yban tan2t.- pedag-gusokkal megvitatja az addi

f Gondot ford2zt arra, hogy osztg8lya tanul -i ®rj ®k el
®rt ®kel i az zots&ltygd d ny atl a ne2st -a zt °obsb i pedag-gussal egye¢!

T Tiszteletben tartja a tanul -k ember.i m®l t-s8&gsgt ; go
sor8§n al kal mat teremtsen mindeaplt@aue - nakt @ndemelkk @

T A tant8§rgyfeloszt8sban meghat8rozott -rakeretben os
ad-d- szervez®si ®s pedag-gi ai probl ®m8k megol d8s§8r
regz2oezt lzyf Rn° ki -r8kon f0|y- ir8§ny2tott besz®l g
kul tur 8l t visel ked®sr e, fegyel mezett munk8ra ®s ta
°nmTvel ®s i g@rey &rie, ega®s 2 e®Kk° My RzZ2®y®@de,| e mr e, dem
°ni smeretre, har moni kus, t 8rsas kapcsolatra val - r
mer t @k ®t , a r8§8 ford2tott idRt ®s az osztS8lyfRn°ki
progreamaat ®&hul - k fejletts®gi szintje alapj8n v8lasz
al aposan fel k®szg¢l , ugyanakkor a tanul -k ®rdekl Rd®
kezeli azokat.

T Nevel Rmunkg8ja tervaelzlkke®hsik tadrap., aElmbefnogri®c gz2ti a t
®r dek ®ben el v®gzendR fel m®r ®seket, vizsg8latokat,
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oszt§llyal val - egyeztet®s ut8&n a tan®vgkeoltaer vegyr®tk
programok).

1 Fel k®sz2ti az o0szt8lys8t az iskola hagyom8nyos rend:¢
foglal koz8sait oly m-don, hogy 2gy megi smertesse a
kifejl esaszez dbleaadi¢gkR tartal mas kialak?2t8s8nak i g®ny®

T Segzti az iskol ai di 8k°nkorm8nyzat munk§8j 8t , fel ke
®r dekl Rd®st , az oszt8ly ®l et ®nek demokrati kus sze
k®se®g eket .

T A tanul -k minden iskolai tev®kenys®g®t (bele®rtve a

T Kialak2tja a tanul - -kban a re8lis °n®rt®kel ®s i g®ny®

1T Folyamatosan t°rekszik oszt8ly8ban a t&8rsadal mi mun
megfel el Ren szakmai i smeretekkel, °ni smereti gy ak
(p8lyavsg8laszt8&8si orients8ci ).

1 Biztos2t | a raezn djs&mneSk ,ytteirseznt as8g8nak, berendez®si t §]

T T°rekszik a csal8§d ®s az iskola nevel Rmunkg8j 8nak ©°s

T Az iskol ai munkatervben meghat 8rozottak szerint szg

1 Megismerteta sz ¢l Rkkel az iskola pedag-gi ai programj§8t,
s megbesz®li vel ¢k a gyermekei ket ®rintR el k®pzel ®
vonat koz- an.

1T Gondoskodi k oszt §lty 8nheagnv 8al asszzit|8Fsi§ rs-zle r&se zneunk 8§ &r - |
nevel Rtest ¢l et el Rt t.

1T Megszervezi az arra vs8llalkoz:- ®s alkalmas sz¢ Il Rk r
szabadi dRs programok, kis®meul 8sok, t8boroz8sok sze

1T Sz¢ks®g szerint csal 8dl 8togat8sokat v®gez a sz¢ l Rk

1T Folyamatosan t 8] ®koztmadgat ar ts&s,8 rRiklepn uam@rnyea ImnmkiRmkn e
al kal mazza az h8zirendben r°gz2tett dics®ret ®s el m

T El v®gzi az iskolavezet®s 8§l tal meghat §rozott admini
naprak®sz vezet®s®®rt, a t°rzslapok pontos felfekte

T A h8tr8nyos, hal mozottan h8tr8&nyos hebleynz egofn d@ss kwels
sz8mukra a szoci 8lis ®s tanul m8nyi seg2ts®gny¥%jts§gs
megb2zott koll ®g8j g§val

T A tanul - kkal mi nden ®rdemjegyet be2rat a t8a®koztat
jegyk et ®s bejegyz®seket .

1 Regisztr8lja ®s °%°sszes?2ti a tanul -k hi 8nyz8sait,
el k®sz2t ®s®hez.

1 El v®gzi a tanul -k tov8§bbtanul §s8val kapcsol at os é
szab§l sz e@rolmdmsan tov8&bb2tja.

T Aktzvan r®szt vesz az o0szt 8l yf Rn° kb e nmutniataillettez® s s ®g
foglal koz8sokat tart.

Tov 8ilkelgiyedi | eg melgdatakt §r oz ot t

Kieg®sz2tR inform8ci -k

Munkak®r ¢l m®nyek:

T Munk§8j 8§hsckzolaazvez et ®s jogszab8lyban meghat 88§rozott p

A teljes2t m®ny®rt®kel ®s m-dj a

Az orsz8goszapknoaig:- gl aienRrz®s ®s a minRs2t ®si el j &

teljes2t mPny®ka®kekb®magBlghavg§bal - al apj 8§
F® ®vente ©°sszefoglal - el emz ®st k®sz2t a munkak?©z®©
igazgat i g®nye szerint adatokat szolg8ltat az adot

¥sszegzR ®rt®kel ®st k®sz2t a mudKaklPgj’is s®@g @dw zv @ @ir t
i avezet ®s 8l tal meghat §8rozottak szerint.

eeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeceeeeeeececece
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x ééééééééééeéééééeééeéeeeeeeeeeccee

X eeeeeeeeeeeeeeceeeeeceeeeeeeeeeeecece

Jelenmunkakori le2r8s ééé ®v ééeeééée hmegphp?28s wapsBavoif
illetve a munkajogijogv s zony megszTn®s®i g ®rve®nyes.

eéeeeeeeée., éé.®v éééééééébd:naap
PH
A munkak®°ri | e2r §s adyg zfRsgRlt a Intaegka ntreal jne®sz vke® rkP teell ez Ren ¢

egy p®l  dgnysgt 8tvettem.

ééééeéée., éé.®v ééééeéééédb: naap

munkav§gl |l al
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B Amunkak?°#z%ze®®R munkak?©r.i | e2r §s a

A munkav§gl |l al - neve:

A munkha®kz’ rkapcsolmelgneevaoas@i i’z s i®R

Munkajogi jogviszony t2pusa:
Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:
El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol §sa:

FEOR sz §8ma:

K° z lereftlettese:

Kezvetett felettese:

Munka®gd Rbennt aranzkoidBPmn&klatkr§r il e2r §s8ban foglaltak s
Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a

Az i nt ®z m®ny boeknt ato-l ymumkeav eslzRaek mai sz2nvonal 8§
seg2t®se az egyes szakterg¢gltek munk8j 8nak it
®rt ®k el ®s ®b en.

Kezvetlen felettesi hatg8sk®°re
Az 8l tala ir8ny2tott munkak®z°ss®g val amennyi pedag- g

Legfontosabbfé el Rss®gek ®s fel adat ok

T A munkakPeg?ets®g az igazgat - b2zza meg.

T A munkakPe?Pests®gi r8ny2tja a rmmun kfaekl®ezl°Rsss @aym it &elv 808 re tnky s &
szakt8rgyi oktat8s sz2nvonal §8®rt.

1T Fejleszti a szakt 8r geis?2 toikt at 8m- disajetr &Rlamg e e letff CTh B ®
munkak®z°®°ss®ge tagjait is.

T | smeri a k°znevel ®s fejleszt ®si programj 8t, az 8gaz

T Szakter ¢l et ®nek maegrmedled Ren® g Pargskolavesdsazg gyicdit progr ar
®s a helyi tanterveknek a kidolgoz8s8ban.

1T Tan®v el ej ®n el k®sz2ti d ®ImAwn k il®gBNSs s®Y tmam®Bwat gy @
munkak®©°z®°ss®g munk§gj 8§t .

T Al kot - m- don kozremTkodik az i skol a k¢l °nb°zR S :
m- d@sBtban az igazgat- - 8ltal meghat8rozottak szerint

T Javasl atot tesz a munkak©®z°ss®ghez tartoz- tant 8r ¢

pedag-gus 8|l 1 8shelyek p8ly8zati anyags8t.

1T M-dszertani ®s szakt§8rgyi a®ktoekesolkattekeaty?2t ar nlagptok alh

f Tant8rgycsoportj8ban p8ly8zatokat, tanul m8nyi, kult
egy¢tt .

T T°rekszik az egys®ges k°vetel m®d®nyrendszer kialak2t§

T Az int®zm®ny fejl RI®®Oe!| ®rdkeé&t®bhe®gerdag. gi ai k2s

T ¥nk®pz®se p®l damutat -, seg2ti a munkak®z°ss®g tagj a

T R®szt vesz szakmai p8ly8zatokon, ©°szt°nzi ®s seg?2ti

T Fokozott figyel emmel seg?2ti a munkak®z°ss®gben dol g

1 ElIb2r8lja ®s j-v8hagy8sra javasolja a munkak®z°ss®g
megval -s2t8s8§t.

T El'l enRr zi ®s ®rt ®kel i a munkak®z%ss®gi tagok sza

kezdem®nyez az DbDiteazzguattalnngaz § sjraav a®sl aa kit ¢nt et ®sr e.
1 Rendszereser | egal §8bb f® ®venk®nrt8§t k@t§t abkhal cammalnkak?®z?°s
tapasztal atokat az ®rintett koll ®g8kkal ®s az iskol
T Ilr8ny2tja az iskoleaiedm®Pmk an®e rewstekretr, © @ s2stzeetgtzi  ®s el e
a sz¢ks®ges k°vetkeztet®seket, javaslatokat tesz a
T Negyed®venk®nt ell enRrzi a munkak®z°®ss®ghez kapcsol
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Figyel emmel k2e®rdl 8a tfaelt pgyelszakt 8rgyak technikai
fejleszt ®sr e.

Negyed®vente t8j ®koztatja az igazgat- -t a tantS8rgyi
Tapasztalatai alapj 8n inform8ci: -kat ny% t felettese
Amurk ak°®z°ss®g®hez tartoz- szaktan8rokat ®rintR d°nt
Javasl att®tell el vV®l em®nyezi a munkak®z°ss®g®hez 't
hat 8sk°rben adhat:- t°bbletjuttat8sait.

R®szt veszedagesgm&fngos epl enRrz®s ®s a mi nRa?2t ®si e
foglalt | ehet Rs®gek szerint.

Tov 8ikelgiyedi | eg rmélgdatakt §r oz ot t

Kieg®sz2tR inform8ci -k
Munkak®®r ¢l m®nyek:
T Munk8j 8hoz az iskolavezet®s jogszab8lyban meghat §
A teljes2t m®ny®rt®kel ®s m-dj a
x Az orsz8goszaknaig- gl &4ienRrz®s ®s a mi nRs2t ®si el j 81
teljes2t mPng®Ea®keb®magBbghfogl al - al apj 8§t .
x Munk§8j 8ban nyomon k°vethetR |l egyen tanul -inak sokir
x Munk8j 8®rt eredm®nyfelel Rss®get v8llal: felelRs a r
bel sRH s@&s Gkr¢ ®kel ®sek mi nRs2tenek.
x Munk§g8j &8r .1 f® ®venk®nt 2r 8sban besz8mol az iskolave
x Az iskolavezet®s el Rre meghat 8rozott rendben | 8t oga
x 6éééédééééeecécceeeccéeeececeeeececeeeceé
X 6é6éééecéééecééeccééecceéecdéed
X 6é6éééecéééecééeeccééeccéeéeeccééece
Jelen munkak®°ri 1l e2r8s eee ®v ééeéeééaemehgbn?azp§ se ev.i snsazpy v§
illetve a munkajogijogv s zony megszTn®s®i g ®rv®nyes.
é6éééééé., éé.0®v éééééééébd:nnap
PH
A munkak©°ri le2r8§sba®mgkz®glPal makgamehj e®zker kK°¢el ezRen
egy p®l dgnysg8t 8tvettem.
é6éééééé., éé.0®v éééééééébd:nnap

munkav§gl | al
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9. Azi skol ati t k§gr munkak?©r | e2r 8s a

A munkav§gl |l al - neve:

A munkak®°r meghelvatzi®tsles§r

Munkajogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:
El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz §8ma

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbenntart- -zkod§s

Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a

Az int®zm®ny adminisztr8ci-s ®s tang¢gyi nyilvgntart §:
tendRinek teljes k°rT ell 8t §sa.

FRbb felel Rss®géls@eftogy @k &spns ®gek

T Fogadja ®s rendszerezi a naponta ®rkezR postai k¢l C

T Bonyol2tja a kimenR posta k¢l dem®nyeket .

T Hivatalos |l evelez®st folytat, ell 8tja a kiadm8nyoz§&

1T EIl v®gzi a post 8zl8asd-, k °vneyzveetti. a postai f

T Hivatalos telefonbesz®l get ®seket ®s faxh2zvg8sokat
mTkedtpaRveéri nt ®z m®nyekkel ).

1T Pedag-giai ®s adminisztr8ci-s 2r8so0os anyagot sokszoga

T Naprak®szen vezentyii |&s§sjtaar2tja a tanul

1T Tan®v el ej®n a |l eadott oszt8lyl ®t sz8moknak megfelel
k°nyveket.

T A tanul -k i skol 8ba jelentkez®sekor ®s t 8voz8skor
gondoskodi k a bidodkruyrtetnt 8&immo k® Kk i egdy8®&Er -1, il l etve be

T Gondoskodi k a sz¢ks®ges formanyomtatv8nyok beszer z@

T A szervezeti ®s mTkod®si szab8§lyzatban foglaltak
rendszer ®n kereszt ¢l

1T El v®gzi az eRS&lklt2rtoontitk upam? redl ap% dokument umok ®s a
kapcsolatosBMSZ-ben r°gz2tett feladatait.

T Tanul -i vagy sz¢l Ri k®r ®sre hivatalos iratokat 8l 12

T EIRS8II2tja, kezeli ®s iratt8razza az igazgat- -i hat &

1 Rendszeresenveiet a nevel Rtest ¢l eti ®rtekezletek jegyzRk°%ny

1 SzakszerTen vezeti ®s t8rolja az iratt8ri anyagot a

1 KoezremTkodi k az irodaszerek megrendel ®s®ben.

K¢l °nl eges felel Rss®ge

Az2r §sos anyagok, el emz®sek, tervek;®ss zbeertzTRde@sdeeks, fuetlads

®s t8rol 8sa.

Tervez®s

f A nem dokumentum jellegT, elavult iratok folyamatos

T Ilratrendez®si terv k®sz2t ®se.

1 A dokumentumok seadtE®yszea jogszab8lyban el R2rt Rrz

T Megtervezi a t8rolt iratok k°nnyebb kezel het Rs®g®t .

1T Javasl atot tesz az irodatechnikai eszk?®z°k moderni z

Bi zal mas inform8ci: -k kezel ®se
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f Munk8ja so®gnf aatieisewds8m tovsbb8& a |level ez®s kezel ®s

T Szem®lyi, p®nz¢gyi adatokat csak igazgat- -i enged®l |

1T Bizal masan kezeli a dolgoz:-k szem®I| yi adatait, az i

T Vezetize®s2tdssa dolgoz: k hi 8nyz8sair- | ®s t8voll ®t
t ©bbtledts-zBBsmotlec hni kai | ebonyol 2t8&8s8ban.

1T Kezeli a di 8koknak, pedag- gusoknak, techni kai ®s a

Rendsver®nett nyilv8ntart$gst.
Ell enRrz®s foka
T Gondoskodi k arr -1, hogy a postai k¢l dem®nyek ®s eqg)

Kapcsolatok

T Kezvetlen napi kapcsolatban 811 az igazgat: -val ®s ¢

f Alkalomsze Ten kapcsolatot tart az iskolaorvossal ®s az

T Tanul - bei skol 8z8skor seg2t az adminisztr8ci-s tece
a felv®telrRI val visszaigazol 8s tov8bb2t&s8ban os

Tov § birigyedi | eg nmeelgdatakt 8r oz ot t

Munkak®©°r ¢l m®nyek
T Munkav®gz®s®hez k¢l °n irod8ja van, amelynek berend

A teljes2t mdudy®@rer ®kel ®s

x Munk§8j §®r t eredm®nyfel el Rss®get ve8llal: felel Rs a
®rt ®kel ®sek minRs2tenek.
Az iskolavezet®s el l enRrz®sei 8l tal tapasztaltak.
Kapcsolattart8s minRs®ge a .tanul -kkal, sz¢l Rkkel ®s
r¢l R probl ®m8k eset®n hatgsk°rt t¥% nem | ®R °

X
X
x Fel me ;
X
X
X

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eeeeeeeeceeeeeeeceeeeeececeeeeeeeeeeecece

Jelen munkak?©Or.i le2r8s eee ®v ééeéeeeem do p?ilglesd e . nap,j
munkajogijog¢¥ szony megszTn®s®i g ®rv®nyes.

eééééee., éé.0®v éeééécecéééd:nnap
P H
A munkak©°ri |l e2r8&8sban foglaltak teljes k°rT elv®gz®s®

egy p® d8nyg§t §&stvettem.

ééeéeéééeé., ¢éé.@®v éééééééébd: naap
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10. A pedag:-gi ai asszisztens munkak?©r

A munkav§gll al - neve:

A munkak®°r mepghayegi®sie:asszisztens
Munkajogi jogviszony t2pusa:

Munkahely, szervezet:i egys®g megnevez®se:
El R2rt v®gzetts®ge:

Besorol 8§sa:

FEOR sz 8ma

Kezvetlen felettese:

Kezvetett felettese:

Munka®sd Rbenntart- -zkod§s

Megb2z8s idRtartama:

A munkak®°r c¢c®l | a

A newokt Rt tev®kenys®g val amennyi ter¢gl et®nek k°zvet |

FRbb fel dleR®Pk@qey s®Y e

= =4 —a -2

K¢

f
f

A

Munk8j 8t k°zvetlen felettese 8ltal mevwegzti8r ozott mu
A newkt Bt - munka seg?2t ®se.

Tanul -k fel¢gyelete.

A napk?zi otthon ®s a tanul - -szoba fogl akkez8s aviers za za

tanul -k fel¢ggyel et ®ben.
A hat®kony nevel Rmunk8hoz n®l k¢l °zhetetlen felt®te
feladatk°r ben:

it alkalomszerTen tanul -csoportok fel¢gyelet®t | §tj a

0 i g®ny tsameaurli-ctsoportokat k2s®r (kir8ndul 8s, fog8sza
vi sz, gondoskodi k a beteg, S®r ¢ |t tanul szaksz
pedag-gussal egyédtt k2s®ri a tanul - kat ;

U0 levegRztet ®a t dmryle- lal la2 s®r ®s®ben ®s fel ggyel et ®b e

0 sz¢ks®g szerint beszerzi, megvs8s8rolja az iskol a

0 amennyiben int®zked®st ig®nyl R jelens®get tapaszt
kezvéerelent es®nek;

0 seg2ti az iskolatitk8r munk§g8j 8§t ;

0 r®szt vesz a tanul - -k eb®deltet ®s®ben;

0 foglal koz8s al atti rendkzveglgiy siegviezek R@sgleseo ®n &
el l 8t 8s8ban seg2ts®get nyYjt,;

U0 r®szt vesz az -8n8akk sezleRk @sl zt 2ett @s ®bneyma; g

R®szt vesz a nevel Rtestg¢let ¢l ®sein ®s az iskola al

v 8ilkelgiyedi | eg mielgdatakt 8r oz ot t

l °nl eges felel Rss®ge

M- dszereiben alkalmazza a szoktat8st, a p®l damutat §
T8§j ®koztatja ®szrev®teleirRI, megfigyel ®sei r RI

0 az oszt8lyfRn°koket,

UG a tanul -csoportot, oszt8lyt vezetR pedag-gusokat,
0 az iskolavezetRs®g tagjait

teljes2t mdny®rt ®kel ®s m-dszere
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Xx Munk8j8®rt eredm®nyfelel Rss®get v§&llal: felel Rs a
®rt ®kel ®sek minRs2tenek.
x Az iskolavezet®s ell enRrz®sei 8l tal tapasztaltak.
x Kapcsolattartg8s minRs®ge a tanul kkal, a sz¢l Rkkel
x Felmeg, | R probl ®m8k eset ®n hat §sk°rt t %l nem | ®pR °n§l
X eeéééecéééecéeéceccééceecceéeeecéécece
X eeéééecéééecééceeccééecceéeeecéécece
X ééeééeéécéecéécécéecécéeéeécéeéeceée
Jel en munkak?©r.i le2r8s eee ®v éécéeeeem do sn?ilgilesa eg. napj
munkajogijog¢¥ szony megszTn®s®i g ®rv®nyes.
eéécéeé., €é.0®v éécéeééébd:-namap
PH munk§8Il tat
A munkak®©r.i |l e2r8sban foglaltak teljes k°orT el v®gz®s®

egy p® d8nys8&t 8tvettem.

ééééeéée., éé.®v ééééeéécéédb: naap
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11. A pedag: - gusok munfkéagkglerli® klee 2arz8 si 8gnaa
hat 8sk®°rben meghats8rozott k°tott m

A nemzet.i k°znevel ®sr RI sz-1 - 2011. ®vi CXC.i1a°rv®ny
fenntart - valik®tg®ytett ®nu Mksabieche j ®t a mk vet kezRkben 8l 1| ap?

1. A nevelk®RsasieBlasal - kkal val - k?°izveektolteent tf ongulnaklaki odze§ sRonkekk:

ééééeéeée -ra, amel yet a tants8rgyfeloszt8sban meghat §
megfel edoRz §soag kad|l k°teles teljes2teni.

2. Ak°t°ott munkai dR fenokmbablstr ®sRede m2ttEBsal ®Fsls@es el
feladatokat, tanul -i fel¢gyeletet, tov8bb8§8§ eseti he

Ketott munkai dakj a®tn&sks anle vled ®sesme | k°t °tt r ®sz®ben el v®

3. A f¢égggel ®k a munkak©ri |l e2r8s r®sz®t k®pezi .

ééééeéée., éé.®v ééééeéééédb: naap

PH
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4Sz . Meil SzakrkaialBgdokumentum

Az intézmeny szekhelye szerinti megye: Bacs-Kiskun megye
Fenntand tankezilen kozpont megnevezese: Kecskeméti Tankerileti Kozpont
OM azonositd: 200921

Kecskeméti Corvin Matyds Altalinos Iskola

szakmai alapdokumentuma
A nemzeti kozmeveteésrol szo1o 2011, évi CXC. torvény 21. § (3) bekezdése szennti tartalommal, figyelemmel a nevelési-oktatasi intézmenyek miikodésérdl és
kdzmevelés) intézmények névh alatardl szold 202012 (VILL 31.) EMMI rendelet 123, § (1) bekezdéscben leirtakra, az alabbi szakmai al pdok adon
ki

A kozpevelési intézmeény
1. Megnevezései
I.1. Hivatalos neve Kecskeméti Corvin Métyas Altalinos fskola
1.2 Idegen nyelvil neve Corvina Primary Schoot
2, Feladatellatisi helyei
2.1, Szeékhelye: 6000 Kecskemét, Matyds kirdly korat 46

2.2, Tagintézmeények memevezése és icdephelyer

2.2 1. Tagintézmény hivatalos neve: Keeskeméti Corvin Matyas Altalanos Jskota Hunyadi Janos Altaldnos Iskolaja
22.1.1. Ugyvitelj telephelye: 6000 Kecskemet, Kandd Kalman utca 14

2.2.2. Tagintézmény hivatalos neve: Kecskeméti Carvin Matyds Altaldnos Iskola Mathiasz Janos Altatanos Iskolaja
2221 Ugyviteli telephelye: 6000 Keeskemél, Katona Zsigmond utca 1.

223, Tagintézmény hivatalos neve: Kecskeméti Corvin Matyas Altalanos Iskola Kertvérosi Altalanos Iskolaja
2.2.3.1. Ugyviteli telephelye: 6000 Kecskemét, Martirok atja 29.

3. Alapité és a feantarté neve & székhelye

3.1 Alapité szesv neve Emben Eroforrasok Miniszténuma

3.2, Alapitoi jogkdr gyakorldja: emberi eréforrasok minisztere

3.3, Alapité székhelye 1054 Budapest, Akadémua utca 3,

3.4. Fenntand neve: Kecskemétr Tankertleti Kozpont

3.5, Fenntatd székhelye: 6000 Kecskemét, Homokszem utca 3-5.
4. Tipusa: ltalanos iskola

5. OM azonosito: 200921
6.  Kbznevelési és egyéb alapfeladata
6.). 6000 Keeskemét, Mdtveds kivdly kiiriit 46,
6.1.1. dltalanos iskolai nevelés-oktatds
6.1.1.1.  nappali rendszeni iskolai oktatas
6.1.1.2.  alsé tagozal, fels tagozat
6.1.1.3. 18 évfolyamok
sajatos nevelést igényi tanulok integralt nevelése-oktatisa (mozgdsszervi fogyatékos, beszédfogyatékos. halmozottan

6.1.1.4.  fogyatékos, autizmus spektrumzavas, egvéb pszichés fejlédési zavarral kiizdok, érelmi fogyatékos - enyhe énelmi fogyatékos,
érzékszervi fogyatekos - hallasi fogyatékos, érzékszervi fopyatekos - 1atasi fogyatékos)

6.1.1.5  kéttanitasi nyelvil nevelés-oktatis (ango))

6.1.2. euyéb koznevelés: foglalkozis

6121 tanuldszoba
napkdziotthonos elldtas
iskolzotthon

ef1¢5z napos iskola

6.1.3 1skola maximalis létszama: 594 (&
614 iskolai konyvidr sajat szervezeti egységpel
6.2 60U Kecskemét, Kundd Kdlmdn wrea 14,
6.2.1. dltaldnos iskolai nevelés-oktatas
6.2 1.1. wappali rendszeri iskolai oktatas
6.2.1.2.  alsé tagozat, felso tagozal
6213 1-8 ¢évfolyamok
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sajatos nevelesi igényil tanulak mlegral nevelése-oktatasa (nozgasszervi fogyatékos. beszédfogyatekos, hahuozottan
62,14, fogyartkos, autizmus spektrumzavar, civeb pszichés fejlddési zavaral kiizdok. értelmi fogyatékos - enyhe enelmi fogyatékos,
@rzékszervi logyatekos - hallasi fogyarekos, érzékszervi fogyatékos - latas fogyatékos)

6.22 egyéb kdznevelési foglalkozas

622.1. 1skolaotthon

egész napos iskola

623 iskola maximalis iétszama. 218 fo

624 iskolai konyviar sajat szervezeti egyséppel

6.3, 6000 Keeskemét, Katona 7 utea 1.

&

6.3.1. ahala

kiatas

iskola: 1é

6311
6312
6313

nappali rendszer@ iskolai okiatas
also tagoza, felsd tagozat
1-8. évfolyamok

sajitos nevelési igényi tanulok integralt nevelése-okiatasa {mozgasszervi fogyatékos, beszédfogyatékos, halmozottan

6314

fogyatékos, autizmus spekirumzavar, egyéb pszichés fejlodési zavarral kozddk. értelmi fogyatékos - enyhe éntelmi fogyatékos,

érzekszervi fogyatékos - hallasi fogyatékos, érzékszervi fogyatékos - latasi fopyatékos)

6.3.2. egyéb koznevelés: foglalkozas

6.3.2.1. tanuloszoba
napkozolthonos eilatas
633 iskola maximalis létszama 175 15
634 iskolai kdnyviar sajat szervezet; egységgel

6.4 6000 Keeskemés, Mdrtirok itja 29

6.4.1 dltalanos iskolal nevelés-oktatas

vi fogyatékos, beszédfogyatékos, halmozottan

i zavarral knzdok, értelmi fogyatékos - enyhe énelmi fogyatékos,

64.11. nappali rendszert iskolai oktatds
6412  also tagozat, felsd tagozat
6413 1-8 évfolyamok
sajitos nevelési 1gényi lok integralt ne ktatasa (mozga
64.1.4  fogyaték pek , egyeéb pszichés fejlédé
erzékszervi fogyatékos - hallasi fogyatekes, érzekszervi fogyatékos - fatasi fogyatékos)
6415 integraciés felkészités

6.4.2. egyeb kdznevelés) foglalkozis

6.4.2.1. ‘anuloszoba
napkozotthonos ellitas
iskolactthon

egész napos iskola

643 iskola maximalis étszama: 175 5

64.4.

iskolai konyvtar egyuttmitkodesben: Bacs-Kiskun Megyei Konyviar Milkertvarosi Fiokkonywviamal

A feladatellitdst szolgdld vagyon €s a felette valé rendelkezés és haszndlat joga

7.0, GOOO Keeskemer. Metyds kirdly korit 46.

7 1.1 Helyraja szima 6323/1

7.12. Hasznos alapterslete: 5241 nm

713 Intézamény yogkore: mgyenes hasznalati jog

714, Fenmartd jogkore: ingyenes hasznalati jog
72 6000 Kecskemét, Kandd Kelmdan wrca 14

7.2.). Helyrajz szima 7063

7.22 Hasznos alaptenulete: 2715 nm



723 Intézmény jopkdte:
7.2.4. Fenniano jogkore:
73 6000 Keeskemdr. Karona Zsigmond wica 1.
7.3 3. Helyrajzi szdma
7.3 2. Hasznos alapterulete:
73 3. Intézmény jogkore:
7.3 4. Fenmartd jogkaie:
74, 6060 Kecskemét, Mdrtirok itga 29.
74.1. Helyeajzi széma:
74.2 Hasznos alapteriilete:
743 Intézmény jogkdre:
7.4.4. Fenntarto jogkore:

VaHalkozisi tevékenységet nem folytathat,

mgyenes hasznalah jog

ingyenes hasznalat jog

037773
1152 nm
ingyenes hasznilati jog

mgyenes hasznalati jog

8319
1130 am
ingyenes hasznalati jog

mgyenes haszndlati jog
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